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ARTÌCULO .CIRCUNSTANCIACICIRCUNSTANCIADCIRCUNSTANCIADAIRCUNSTANCIADAENTREGA Y RECEPCIÓN

En la Ciudad de (         )  siendo las _____ horas del día (     ) de   ____ del mes ____ del año  (      ) y con fundamento en los artículos 16 Primer Párrafo de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 109 Primer Párrafo de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Chiapas; 28 fracción III y 31 fracción XXVII de la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Chiapas, texto de nueva creación publicada mediante Periódico Oficial del Estado, Número 414 de fecha 08 de diciembre de 2018, Decreto 020  (anotar la fundamentación que corresponda: para la Administración Pública Centralizada es la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Chiapas y para las Entidades su Decreto de Creación o Ley respectiva, según el Organismo Público que  formula el acta); 7 fracción I, 49 fracciones IX y X de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, publicada en el Periódico Oficial Número 306,  2ª.  Sección de fecha 12 de Julio de 2017, mediante Decreto 213; el suscrito C. ________________, designado servidor público entrante con el cargo de (____) mediante Oficio Número (       ) de fecha (       )  o ( nombramiento)  de fecha (         ) signado por el C.___________________ Titular de la Dependencia o Entidad (_____) (o Gobernador del Estado) me constituí en las Oficinas  de la (Dependencia, Entidad u Órgano Desconcentrado), ubicado en ________________________ de esta Ciudad,  para efectuarse el proceso de entrega recepción señalado para esta fecha y hora, según oficio número ______________ de fecha ____________signado por la C. (Secretaria de la Honestidad y Función Pública) (Contralor Interno ) (Contralor de Auditoría Pública),  sin que (el) (la) C.__________________________ servidor (a) público saliente, con cargo de __________adscrito a _____________y dependiente de (la Secretaría, Entidad u Órgano Desconcentrado) se hubiere presentado para llevarse a cabo dicho proceso o bien se negó a entregar),  en el que me entregaría la responsabilidad del  despacho, por lo que procedo a formular la presente acta circunstanciada, al no realizarse la entrega (ordinaria) (final) de los bienes materiales, financieros, humanos, archivos y demás documentación que se encontraban bajo su responsabilidad, de conformidad  lo establecido por los artículos 3 fracciones I y II, 6 fracción (I) (II), 7  Primer Párrafo (fracción____  )  y demás relativos y aplicables de la Ley que Establece el Proceso de Entrega Recepción de la Administración Pública del Estado de Chiapas, publicada en el Periódico Oficial No. 217, Tomo III, 3ª. Sección, de fecha 31 de Diciembre de 2015, bajo Decreto No. 049 y fundamentalmente a lo previsto por el artículo 45  de la última Ley de la materia mencionada, mismo que determina: “Cuando el servidor público saliente, dentro de los quince días hábiles siguientes contados a partir de la fecha de separación del empleo, cargo o comisión, no efectúe la entrega de los asuntos y recursos a que está obligado, el servidor público entrante o encargado del empleo, cargo o comisión, formulará acta circunstanciada con la asistencia de dos testigos, para dejar constancia de la situación y estado que guardan los asuntos, y en su caso, para que se promuevan las acciones que correspondan, en aplicación del régimen de responsabilidades de los servidores públicos, haciéndolo del conocimiento de la Unidad de Apoyo Administrativo o su equivalente del Organismo Público, para que notifique a la Secretaría u Órganos de Control Interno de tal situación”. Se procede a formular la presente acta circunstanciada.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -   -  -  -  -  -  -  -  - 
PROTESTA FORMAL DE LOS TESTIGOS DE ASISTENCIA: Acto seguido (el) (la) suscrito (a) C. ____________________________, designado con el cargo de  ____________________ servidor público entrante, ante los testigos de asistencia (el) (la) C. __________________________ y  (el) (la) C_________________ a quienes se les procede a tomar protesta legal para que se conduzcan con verdad en los presentes hechos, haciéndoles 





saber lo previsto en el artículo 406, fracción I, del Código Penal para el Estado de Chiapas, respecto a la pena  de prisión y pago de multa de la cual son objeto quienes ante una autoridad distinta a la judicial, en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas faltan a la verdad. 


[bookmark: _GoBack]Por lo que, bien enterado el (la) primero(a) de los nombrados como testigo de asistencia para la formulación de la presente acta,  por sus generales dijo: llamarse: _______ ____________________________ser de _____años de edad, originario de ______________________ y vecino de _____________, con domicilio particular en ___________________, estado civil (soltera(o) casada (o), con grado de estudios             __________,  de ocupación actual _________________, quien se identifica con el original de la credencial de elector con folio  número_______, expedida por____________________, en la cual aparece una fotografía a color coincidiendo los rasgos fisonómicos que en ella aparecen con la del (la) testigo (a), y se aprecia en el reverso de la misma una firma que  reconoce como suya, por ser la misma que utiliza para validar todos sus actos tanto públicos como privados, mandándose  agregar a la presente copia de la misma y se devuelve el original a su propietario (a).  ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  
La (el) segundo (a)de los nombrados como testigos de asistencia para formular la presente acta, por sus generales dijo: llamarse: ____________________ser de _____años de edad, originario de ______________________ y vecino de _____________, con domicilio particular en ___________________, estado civil (soltera(o) casada (o), con grado de estudios   _______________,  de ocupación actual _________________, quien se identifica con el original de la credencial de elector con folio  número_______, expedida por____________________, en la cual aparece una fotografía a color coincidiendo los rasgos fisonómicos que en ella aparecen con la del (a) testigo (a), y se aprecia en el reverso de las misma una firma que  reconoce como suya, por ser la misma que utiliza para validar todos sus actos tanto públicos como privados, mandándose agregar a la presente copia de la misma y se devuelve el original a su propietario (a) --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

DILIGENCIA: (El) (la) suscrito (a)  _________________________________, con cargo de _____________ servidor público entrante designado, ante la presencia de los testigos asistenciales,  procedo a detallar todos los bienes, recursos humanos, materiales, financieros, archivo y documentación que se encuentra en resguardo y la relación de asuntos que están en trámite a la fecha del presente acto, en el estado que se encuentran, que tenía asignados y bajo su responsabilidad, (el) (la) C._____________________________,            con cargo de (                ) en la (Dependencia, Entidad u Órgano Desconcentrado)  encontrándose   lo siguiente: 
CIERRE DEL ACTA: Los participantes hacen constar que en la integración de la presente acta no ha existido error, dolo, mala fe o engaño, por lo que no existiendo nada más que hacer constar, se da por concluida la presente diligencia siendo las _________horas del mismo día de su inicio  y previa lectura de la misma, se firma por triplicado para constancia en __fojas útiles, al margen y al calce por los que en ella intervinieron, ratificando su contenido en todas y cada una de las partes que la integran y protestando lo que en derecho corresponda.----------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Así mismo, se hace entrega en este acto de la presente Acta Circunstanciada  de la siguiente forma: un ejemplar para el funcionario  entrante, un ejemplar para la Unidad de Apoyo Administrativo dependiente del organismo público actuante, un ejemplar para la Secretaría de la Honestidad y Función Pública, haciéndose constar que el ejemplar correspondiente a este último organismo  le será entregado  Órgano de Control Interno (Contraloría Pública o Contraloría  Interna) por el Jefe de Apoyo Administrativo o similar para los efectos procedentes. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



SERVIDOR PÚBLICO ENTRANTE 

________________________________
                        C. 



TESTIGOS DE ASISTENCIA



C. 	C. 






Las firmas que aparecen corresponden Al acta circunstanciada de fecha ___________________. 
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