[image: ] Inventario de baja para documentos de trámite administrativo inmediato


Unidad administrativa productora:
Área generadora de la documentación: 

Fondo: Secretaria de la Honestidad y Función Pública.                                                                                                                         Fecha:

	
NP
	
Caja
	
Ubicación física

	
Descripción del asunto que trata la documentación
	
Periodo de trámite (año)

	
Tradición documental

	
Vigencia documental
	
Año de baja documental

	
	
	
	
	Apertura
	cierre
	Original
	Copia
	AT
	AC
	Total de años
	

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]Documentos de trámite administrativo inmediato sin valor documental, no son expedientes.
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                                                            Nombre y firma                                                                                                              Nombre y firma
                                           Responsable del archivo de trámite                                                                                               Jefe del área 
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