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GOBIERNO DE CHIAPAS




                                                                               Archivo de Trámite de(l) (la) (Dirección) (Área, Departamento o equivalente)

	CLAVE O CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DE LA SECCIÓN, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL
	NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

	SC
	SE
	SS
	SECCIÓN (SC) – SERIE (SE) – SUBSERIE (SS)

DOCUMENTAL

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Cuadro de Clasificación Archivística
	
	
	

	(Nombre del Responsable de Archivo de Trámite )
REALIZÓ
	(Espacio reservado para quién valida Nombre y Cargo )  

VALIDÓ
	(Espacio reservado para quién valida Nombre y Cargo )  

VALIDÓ


	CLAVE O CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DE LA SECCIÓN, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL
	NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

	SC
	SE
	SS
	SECCIÓN (SC) – SERIE (SE) – SUBSERIE (SS)

DOCUMENTAL

	
	
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Cuadro de Clasificación Archivística
	
	
	

	(Nombre del Responsable de Archivo de Trámite )
REALIZÓ
	(Espacio reservado  para  quién valida Nombre y Cargo )  

VALIDÓ
	(Espacio reservado para quién valida Nombre y Cargo )  

VALIDÓ


CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA:
Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las facultades, atribuciones o funciones de cada sujeto obligado y que permite utilizar un esquema de ordenamiento homogéneo en los archivos.

CLAVE O CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DE LA SECCIÓN, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

1.- SC= SECCION: clave o número de código de la sección, sea ésta común o sustantiva, asignado por el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

2.- SE= SERIE: clave o número de código de la serie, que forma la sección, asignado por el archivo de trámite o de concentración y aprobado por el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

3.- SS= SUBSERIE: clave o número de código de la subserie (en su caso), que es parte de la serie y que forma la sección, asignado por el archivo de tramite o de concentración y aprobado por el Sistema Institucional de Archivos (SIA).
NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

4.- Descripción de la sección, de la serie y de la subserie (en su caso), sean éstas de funciones comunes o sustantivas.
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