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DECLARATORIA DE PREVALORACIÓN DE ARCHIVOS
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  Tuxtla Gutiérrez, Chiapas,  México, a     de            de  201_. 
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) (
2
)En apego al artículo 10, inciso V y VI de los Lineamientos del Sistema Institucional de Archivo de la Secretaria de la Honestidad y Función Pública y bajo la competencia del artículo    del Reglamento Interior de la Secretaría de la Honestidad y Función Pública Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que  respalda los archivos cuya baja documental se promueve consta de            fojas que amparan los archivos procedentes del Área de                  adscrita al                  .
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)La baja documental se realiza con base en el Catálogo de Disposición Documental de la Secretaría actualizado para estos efectos con fecha 				   y porque han prescrito el valor primario                      .
 (
5
)
 (
Opción 2
) (
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)[image: ]La baja documental se realiza con base en el				    y porque han prescrito el valor primario                      .
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)Cabe señalar que se llevó a cabo un procedimiento de valoración documental, y no se identificó documentación con probable valor histórico; se verificó que la documentación ha cumplido con las vigencias documentales de                años en el archivo de trámite y                  año en el archivo de concentración respectivamente.
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)Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se observó que este refleja el contenido de          expedientes con periodo             al                                  concentrados en                 cajas, con un peso aproximado de                      kilogramos, equivalentes a                     metros lineales de documentación. 

Asimismo, se declara que la documentación se encuentra totalmente concluida, y vencidos los plazos para su baja; asimismo se manifiesta que no están contenidos originales referentes a activo fijo, obra pública, valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones en otras entidades, así como juicios, denuncias o procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de causar ejecutoria, o expedientes con información reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las disposiciones aplicables.
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Revisó
_________________________
(Nombre, cargo y firma)
Elaboró
_________________________
(Nombre, cargo y firma)
Autorizó
_________________________
(Nombre, cargo y firma)
)
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INSTRUCTIVO
		NO.
	DESCRIPCIÓN

	1
	Fecha de elaboración del documento (día/mes/año).

	2
	Número de hojas que consta el inventario de baja documental (anexo 1).

	3
	Nombre del (los) órganos(es) administrativo(s) que generaron la documentación.


	4
	Nombre del área de adscripción inmediata superior.

	5
	Señalar la fecha de la última actualización del Catálogo de disposición documental y/o, de ser el caso, indicar el nombre del ordenamiento jurídico que avale el procedimiento de valoración (la normatividad de la que se derive el procedimiento y/o expediente del área).

	6
	Señala el valor primario de la documentación, si es administrativo, jurídico, fiscal o contable.

	7
	Vigencia documental establecida en el Catálogo de disposición documental vigente de la dependencia o entidad o conforme a disposiciones jurídicas preestablecidas.
· Año Archivo de trámite

	8
	Vigencia documental establecida en el Catálogo de disposición documental vigente de la dependencia o entidad o conforme a disposiciones jurídicas preestablecidas.
· Año Archivo de concentración

	9
	Total de expedientes que conforman el inventario.

	10
	Periodo que abarca la documentación que consta en el inventario. En caso de que la caja cuente con más de un ejercicio, se deberá tomar en cuenta el más antiguo.

	11
	Periodo que abarca la documentación que consta en el inventario. En caso de que la caja cuente con más de un ejercicio, se deberá tomar en cuenta el más reciente.

	12
	Total de cajas, paquetes o legajos que constan en el inventario.

	13
	Total del peso aproximado en kilogramos de documentación en el inventario de baja documental.

	14
	Cantidad de metros lineales de las cajas y/o documentación descrito en el inventario de baja documental.

	15
	Nombre, firma y puesto de los servidores públicos responsables de la documentación, hasta el nivel de Jefe de Unidad/Coordinador/Director, en su caso, de conformidad con el artículo 3 del Reglamento Interior de la Secretaría de la Honestidad y la Función Pública.
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