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Memorándum número SCG/____/____/____/2019
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
__ de ___________ de 201__.


Grupo Interdiciplinario de la Secretaría
de la Honestidad y Función Pública.
Edificio.
Atn’: Responsable del 
         área/departamento/coordinación.
Asunto: solicitud de autorización para baja de 
         archivos.

Con fundamento en la fracción XXVI concatenada con las fracciones L y XVIII del artículo cuarto, y artículo vigésimo primero, de los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos en el Estado de Chiapas, me permito someter a la autorización del Grupo Interdisciplinario, la baja documental de los archivos de _________________ de esta ____________ a mi cargo, que a continuación se describen:
· Periodo cronológico: ________________.
· Peso aproximado: __________________.
· Ubicación : En el Archivo de Concentración de la SHyFP, con domicilio en Libramiento Norte Poniente 1340, Col. Plan de ayala en Tuxtla Gutierrez, Chiapas.
· Valor documental: Archivos con valor ______________________ en original y copias, cuya vigencia ha concluido y carece de valor alguno para la institución.
· Responsable del área : __________________________________________________________
______________________________________________________________________
Como soporte para la baja se anexa Declaratoria de Prevaloracion de Archivos, e Inventario que respalda la documentación cuya baja se promueve, constante de _______ fojas.
En espera de su respuesta a nuestra solicitud, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.
Atentamente.




[bookmark: _GoBack]________________
Nombre y Cargo de quien suscribe.

C.c.p. (Superior Jerárquico en caso de que el memorándum sea suscrito por  un Director).- Para su superior conocimiento.
C.c.p. _____________.- Responsable de la Unidad de Transparencia.- Para su conocimiento.
C.c.p. ______________.- Secretario Técnico del Comité de Transparencia- Para conocimiento del Comité de Transparencia.
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