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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01

Nombre del procedimiento: Realizar actos de fiscalizacion en los Qrganismos de la Administracién Publica.

Propasito: Fiscalizar que los recursos plblicos se apeguen a los programas establecidos, cumpliendo con la
normatividad correspondiente.

Alcance: Desde la recepcion del Programa Anual de Fiscalizacion, hasta la integracion del expediente de
auditoria, verificacion y otras en materia de prevencién, control y vigilancia,

Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Piblica
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion y Normatividad Juridica.

Reglas:

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, Ley de Coordinacion Fiscal vigente,
Reglamento Interior de la Dependencia, Acuerdo de Coordinacion Suscrito por el Ejecutiva Federal y el
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Chiapas, y al Programa Anual de Fiscalizacian.

Politicas:

¢ [Debera contar con el Programa de Anual de Fiscalizacion para |la realizacion de las acciones de
fiscalizacion

¢ Podra requerir la emision de érdenes de auditorias, verificaciones y otras en materia de prevencion,
control y vigilancia.

e« En caso de ser necesariz la incorporacién de personal yo ampliscion del concepto y/o periodo de
ejecucion, debera solicitarse de manera oficial a la Coordinacion\de Programacion de Auditoria y

Evaluacion Interna.

= Las actas que se suscriban deben contener como minimo. la sigUierﬁ informacién: Lugar, fecha, hora,

proposito, nombre de las parles, cargos y firmas,
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01

Descripcion del procedimiento

No.de | | Decumento de
actividad Actividad referencia/observ
- aciones
1 Recibe de la Coordinacién de Programacién de Auditorias y Evaluacion Interna a
través de la Direccion de Auditoria, memaorandum en el que envia el Pregrama Anual
de Fiscalizacién autorizado para su gjecucion,
2 Elabora memorandum en el que solicita a |la Coordinacion de Programacién de
Auditorias y Evaluacion Interna la orden de auditoria, verificacion u otras en materia
de prevencion, contral y vigilancia.; se anexa relacién con los nombres del personal
que participara en la revision, firma fotecopia y distribuye al Titular de la Contraleria
Interna o de Auditoria Publica, y distribuye:
Original: Titular de la Coordinacion de Programacién de Auditorias y Evaluacion
Interna.
Copia, Minutario
Copia: Expediente
3 Recibe de la Coordinacion de Programacién de Auditorias y Evaluacion oficio que
contiene la orden, verifica si los datos son correctos
¢ Los datos son correctos?
No. Continta en |la actividad No. 3a
SI. Continta con la actividad No. 4
3a Elabora memorandum dirigido a la Coordinacion de Programacion de Auditorias y
| Evaluacion Interna, con el cual envia la orden para su correccion, imprime, rubrica,
recaba firma del Titular de la Contraleria Interna o de Auditoria Publica, fotocopia y
distribuye.
Original: Titular de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Ewvaluacion
Interna.
Copia: Minutario
Copia: Expediente
Regresa a |la actividad No. 3
4 Notifica al Titular del Qrganismo Publico a auditar el oficic que contiene |a orden de
auditoria, verificacién uotras en materia de prevencién, control y vigilancia, recaba
firma y sello criginal de recibido.
5 Elabora acta de inicio, en donde se hace constar la entrega de la orden respectiva y
solicita la informacion sujeta a revision, imprime en dos tantos originales, firma y
recaba firma del personal designado para la atencion de la auditoria por parte del
crganismo plblico auditado.
Primera emision Actualizacion Praxima revision ' Hoja
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01
Descripcion del procedimiento
No. de s Documento de
actividad Actividad referencialobservaciones
B Elabora oficio dirigide al personal designado come enlace por parte del
organismo publico en el que fermaliza el requerimiento de la informacidn sujeta a
revisian, imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Contraloria Interna o de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye
Original: Personal designado como enlace por parte del organismo plblice a
auditar.
Copia: Minutario
Copia, Expediente
pis Elabora memorandum dirigido a la Direccién de Auditoria, en el que envia copia
del oficio que contiene la orden notificada para su entrega a la Coordinacion de
Programacion de Auditarias y Evaluacion Interna, imprime, rubrica, recaba firma
del Titular de la Contraloria Interna o de Auditeria Publica, fetocopia y distribuye:
Original: Direccion de Auditoria
Copia: Minutario
Copia: Expediente
8 Elabora "Carta Planeacion” y “Cronograma de Actividades” para establecer los | Codigo: SCG-SAPA-DA- |
objetivos, alcance, procedimientos, actividades y tiempos de ejecucion. CIICAP-01
Formatos  de Carta
| Planeacion.
. . . . Cadigo: SCG-SAPA-DA-
9 Revisa y analiza la documentacion proporcionada por el (los) responsable (s) del C|,rcgp_(}2 |
area a auditar aplicando los métodos, tecnicas y procedimientos de auditorias, de | cranograma de
acuerde a la planeacion correspondiente, elabora los papeles de frabajo, con la | Actividades,
evidencia suficiente, relevante y competente.
¢ ldentifica irregularidades graves? |
51, Continla con la actividad No. 9a |
No. Continua con la actividad No. 10
9a Elabora Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa e integra|cedigo.  SCG-SAPA-DA-
expediente con |la documentacién scporte correspondiente, imprime y entrega al | CVCAP-03
Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria PUlblica, firma y recaba firma del ;"-‘"“a‘; ‘*; '”f"”"t‘;',l,ddg
personal que realiza la auditoria, turna al Titular de la Contraloria Interna o de | 4=t *eSPONSERIEac)
Auditorfa Publica para su revision y firma correspondiente.
Primera emision | Actualizacién Proxima revision ; Hoja
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01
Descripcion del procedimiento

No. de . Documento de
 actividad Attividad referencia/observaciones
9b Recibe el Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Publica, revisa la

Sc

8d

Se

10

11

documentacion y en caso de tener errores realiza correcciones, imprime, firma
y recaba firma del Titular,

Elabora memecrandum dirigido a la Direccidén de Auditoria en el que envia
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente con
documentacion soporte, para su envio a la Direccion de Enlace de
Fiscalizacion.

Recibe de |a Direccion de Enlace de Fiscalizacion, memorandum en el gue
devuelve el Inferme de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con los comentarios y sugerencias.

&El informe tuvo observaciones?
SI. Regresa a |a actividad 9a.
No. Continua a la actividad 9e.

Entrega de manera econémica Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa a |a Subsecretaria de Auditoria Plblica para su envio a la
Subsecretaria Juridica y de Pravencian,

Elabora Informe de Observaciones Preliminares, en el que asienta los
hallazgos y situaciones cbservadas, imprime, firma, recaba firma del personal

| participante en el acto de fiscalizacion y turna al Titular de |a Contraloria

Interna ¢ de Auditoria Publica para su revision y posterior envio al Titular de la
Direccion de Auditoria.

¢ Proceden las observaciones?
Si. Continua en la actividad No. 11
No. Regresa a |a actividad No. 10

Elabora memorandum dingide a la Direccion de Auditoria correspondientes, en
el que envia informe de Observaciones Preliminares para su validacion,
imprime, rubrica y recaba firma del Titular de la Contraloria Interna o de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye,

| Cadigo: SCG-SAPA-DA-
CHCAP-D4
Formate de Informe de

Obsarvaciones Preliminares.
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13

14

15

16

17

18

| Elabora memaorandum dirigido al Titular de la Contraloria Interna y de Auditoria

Publica, fotocopia y distribuye. |

| Copia: Expediente.

Informe de Observaciones Preliminares para su revision y validacion.

¢ El informe tiene errores o modificaciones?
Si. Regresa a la actividad 10.
No. Continta en la actividad 13.

Plublica, mediante el cual envia el Informe de Observaciones Preliminares para
que proceda a su lectura, imprime. rubrica, recaba firma del Titular de |a Direccion
de Auditoria, fotocopla y distribuye.

Original: Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica:
Copia: Minutario.

Recibe de |a Direccién de Auditoria memorandum con el Informe de
Observaciones Preliminares para su lectura,

Elabara oficio dirigide al personal designado o enlace del organismo publico,
mediante el cual se invita a la lectura del Informe de Observaciones Preliminares
de |a auditoria, verificacian y otras en materia de prevencion, control y vigilancia,
imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria

Original: personal designado o enlace del organismo publico.
Copia: Minutario

Realiza reunion para dar conocer al ente auditado, el Informe de Observaciones
Preliminares y elabora el acta correspondiente, imprime en dos tantos, firma y
recaba firma de los participantes en la reunion y distribuye.

Recibe del ente auditado, oficlo con el cual envia la informacion ylo
documentacion referente a las recomendaciones planteadas en el Informe de
Observaciones Preliminares,

Analiza la documentacién proporcionada, con el propésito de verificar el
cumplimiento de las recomendaciones v elabora los papeles de trabajo
réspectivos.

. GOBERND DEL O OC
0 GENERAL ESTADO DE CHIAPAS CHIAPAS0S UNE
Manual de Procedimientos
SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-01
Descripcién del procedimiento
No. de Documento de-
actividad Actividad referencia/observacio
nes
12 Recibe de la Contraleria Interna y/o de Auditoria Publica memorandum con el
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Descripcion del procedimiento

No. de = Documento de
actividad Actividad referencialobservaciones
19 Elabora el Informe de Resultados, imprime, firma, recaba firma del perscnal | Codigo: SCG-SAPA-DA-
participante y turna al Titular de la Centraloria Interna o de Auditoria Publica, ﬁiﬁ’cﬁ‘:‘nz‘uge FE:S’L'I‘;E;’US gz
para su revision, firma y posterior envio al Titular de |a Direccién de Auditoria, Atiditorta,
¢, Procede las Observaciones?
No. Regresa a la actividad 19.
Si. Continta con la actividad 20.
20 Elabora memorandum dirigide a la Direccion de Auditoria correspendiente, en
| el que envia Informe de Resultados para su validacion, imprime, rubrica y
' recaba firma del Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Publica,
| fotocopia y distribuye.
Original: Direccion de Auditoria.
Copia; Minutario,
21 Recibe de la Centraloria Interna y/o de Auditoria Plblica memorandum cen €l
Informe de Resultados para su verificacion y validacion.
. El Informe tiene errores o modificaciones?
Si. Regresa a la actividad 19.
No. Continla con |a actividad 22.
22 Elabora memorandum dirigido al Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria
Publica mediante el cual envia el Informe de Resultados, para que proceda a
su lectura; imprime, rubrica, recaba firma del titular de la Direccion de
Auditoria, fotocopia y distribuye.
Original: Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica.
Copia: Minutario
23 Elabora oficio dirigido al personal designado o enlace del organismo publico,
mediante el cual se le invita a la lectura del Informe de Resultados de la
auditoria, verificacion y otras en materia de prevencion, contral y vigilancia,
imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Contraloria Interna yl/o de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.
A
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01
Descripcion del procedimiento
No. de - Documento de
actividad Actividad refarencialobservaciones
Original: Personal designado o enlace del organismo plblico
Copia: Minutario
Copia: Expediente
24 Realiza reunion y procede a |a lectura del Informe de Resultados,estableciendo
la fecha compromiso para solventacion de las observaciones determinadas,
imprime en dos tantos, firma, recaba firma de los participantes en la reunién y
distribuye.
25 | Captura en el Sistema Integral de Auditoria y Fiscalizacion, los resultados para
su registro y control.
26 Elabora Informe Ejecutivo, imprime vy turna al Titular de la Contraloria Interna
y/o de Auditoria Publica, para su revisian, rubrica y posterior envio al Titular de
la Direccion de Auditoria.
27 Recibe de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica de manera
economica, el informe ejecutivo para su validacion y rubrica,
28 Entrega de manera econémica Informe Ejecutive a la Subsecretaria de
Auditoria Publica para su validacion y firma correspondiente,
29 Recibe de la Subsecretaria de Auditoria Plblica de manera econdmica el
Inferme Ejecutivo firmado, para su posterior envio a la Contraloria Interna y/o
de Auditoria Publica y notificacién al ente auditado,
a0 Recibe de manera econdmica el Informe Ejecutive, fotocepia, notifica y
distribuye.
Original: Titular del Organismo Plblico.
Copia, Secretario de |la Contraloria General,
Copia: Direccion de Auditoria.
Caopia: Expediente.
Copia: Minutario.
31 Integra el expediente de auditorfa o verificacién debidamente foliado con
indices, cruces y marcas.
32 Turna de manera econémica expediente de auditoria, verificaciony otras en
materia de prevencion, control y vigilancia al area de Control, Seguimiento,
Evaluacion y Nermatividad Juridica,
TERMINA PROCEDIMIENTO o
-
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SCCG-SAPA-DA-CIICAP-02

Nombre del procedimiento: Seguimiento a las recomendaciones realizadas en los actos de fiscalizacion.

Proposito: Verificar que las recomendaciones correctivas y preventivas planteadas en el Informe de
Resultados, sean atendidas en tiempo y forma por el area auditada.

Alcance: Desde la recepcién del informe de auditoria hasta su archivo o envio a la Subsecretaria Juridica y de
Prevencion.

Responsable del procedimiento:

Area de Auditeria Publica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion y Normatividad Juridica.

I
Reglas: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas.I
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, Ley de Coordinacién Fiscal vigente,
Reglamento Interior de la Dependencia, Acuerdo de Coordinacién Suscrito por el Ejecutivo Federal y el
Ejecutivo del Estado Libre y Scberano de Chiapas y al Programa Anual de Fiscalizacion.

Politicas:

« En caso de ser necesario la incorporacion de personal y/o ampliacion del concepto y/o periodo de
ejecucion, debera solicitarse de manera oficial a la Coordinacion de Programacion de Auditoria y
Evaluacion Interna.

e |La Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica determinara, en caso de ser necesario, el area que
ejecutara las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura
autorizada.

« Las actas que se suscriben deben contener como minime la siguiente informacion: Lugar, fecha, hora,
propésito, nombre de las partes, carges y firma.

Primera emision Actualizacion Proxima revision ( Hoja
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Descripcion del procedimiento

No. de [~ : Documento de
iaT Actividad Referencia
actividad fobservaciones
1 Recibe de manera economica del Area de Auditoria Publica, expediente de
auditoria, verificacion u ofras en materia de prevencion, control y vigilancia para el
seguimiento de las observaciones determinadas.
2 Recibe del ente auditado, oficio con el cual envia la informacion y/o documentacion
para atender las recomendaciones planteadas en el Informe de Resultados.
Analiza la documentacion proporcionada, con el propésito de verificar el
3 cumplimiento de |las recomendaciones y elabora los papeles de trabajo respectivos.
Elabora el Informe de Seguimiento, imprime, firma, recaba la firma del personal
participante y turna al titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Publica, para su
4 revision, firma vy posterior envio al titular de la Direccidn de Auditoria, | Codigo: SCG-SAPA.
correspondiente. ENC"CAP‘UE
ormato de Informe
) de Seguimiente.
¢ Procede el Informe de Seguimiento?
No. Regresa a la actividad No. 4.
Si. Continua con la actividad No, 5.
Elabora memorandum dirigido a |a Direccidn de Auditoria correspondiente, en el
que envia Informe de Seguimiento para su validacién, imprime, rubrica y recaba
o] firma del titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, fotocopia y
distribuye.
Original: Direccidn de Auditorfa.
Copia: Minutario.
Copia: Expediente.
Recibe de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Plblica memorandum con el
Informe de Seguimiento para su revision y validacion.
6
LElinforme tiene errores o medificaciones?
Si, Regresa a |a actividad. No. 4.
No. Continda con |a actividad, No. 7.
Elabora memorandum dirigido al Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria
Publica mediante el cual envia el Informe de Seguimiento, para que proceda a su
7 | lectura. Imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Direccion de Auditoria,
fotocapia y distribuye.
Original: Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica.
Copia: Minutario.
Copia: Expediente. _
Primera emision \ Actualizacion Proxima revision
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-02
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad Refelanicia
— fobservaciones

8 Recibe memorandum con el gue se entrega el Informe de Seguimiento validado
para su lectura.

g Elabora coficio dirigide al personal designado como enlace(s) para la atencion de la
auditoria mediante el cual se invita a la lectura del Informe de Seguimiento,
imprime, rubrica, recaba la firma del Titular de la Contraloria Interna y/o de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.

Criginal: Personal designado como enlace para la atencion de la auditoria.
Copia: Minutario.
Copia Expediente .

10 Realiza la reunién y procede a la lectura del Informe de Seguimiento mediante el
cual se informa sl existen abservaciones persistentes, imprime en dos tantos, firma,
recaba firma de |os participantes en la reunion y distribuye.

11 Elabora acta de cierre en donde se hace constar si se solventa las observaciones, o
en su caso quedan observaciones persistentes, imprime en dos tantos originales,
firma y recaba firma de los participantes en la reunién y distribuye.
¢+ Existen observaciones pendientes de solventar?

No. Continua con la actividad No_ 12,
Si. Continua con |a actividad No. 14.

12 Captura en el Sistema Integral de Auditoria y Fiscalizacion, los resultados del
seguimiento.

13 Integra expediente de Informe de Seguimiento debidamente foliado con indice,
cruces y marcas.

Archiva.

14 Elabora Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa calificando la falta | cagigo: sca-sapa-
administrativa como no grave o grave e integra el expediente con la documentacién | pa-clicar-03
soporte correspondiente, imprime, firma y recaba |a firma del personal que realiza la | Formato de _Informe
auditoria y entrega al Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditorfa Publica, para gf Srasurta

i : espansabllidad,
su revision y firma correspondiente.

15 Recibe el Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, revisa la

documentacion y en caso de tener errores, solicita se subsanen y firma
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-D2
Descripcion del procedimiento
No.de | Documento de
actividad Actividad Referencia
lobservaciones
15a Elabora memorandum dirigide a la Direccion de Auditoria en el que envia
Informe de Presunta Respensabilidad Administrativa y expediente con la
documentacion soporte correspondiente, para su envio a la Direccion de Enlace
de Fiscalizacion.
15b Recibe la Direccién de Enlace de Fiscalizacién para su andlisis el Informe de |
Presunta Responsabilidad Administrativa y envia a la Direccion de Auditoria los
comentarios y sugerencias.
15¢  |Recibe el Titular de Direccion de Auditoria y turna al Titular de la Contraloria
Interna o de Auditoria Puablica, el Informe de Presunta Responsabilidad
| Administrativa y &sta en caso de tener errores, realiza correcciones, imprime,
firma y recaba firma del Titular,
16 Entrega de manera economica Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa a la Subsecretaria de Auditoria Publica para su envio a la
Subsecretaria Juridica y de Prevencion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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SCG-SAPA-DA-CIICAP-03

Nombre del procedimiento: Participar en los actos de entrega y recepcion.

entrega recepcion con la normatividad correspondiente.

Proposito: Verificar que los servidores publicos de la Administracién Plblica Estatal cumplan en materia de

]
Alcance: Desde la solicitud de |a participacion, hasta |a firma de las actas correspondientes.

Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Publica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion.

Reglas:

disposiciones aplicables,

= Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Polltica del Estado de Chiapas,
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Chiapas, Ley que Establece el Proceso de Entrega Recepcion de la
Administracion Publica del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de la Dependencia y demas
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-03
Descripcion del procedimiento
No. de T Documento de
actividad Actividad referencial
observaciones
1 | Recibe de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Plblica escrito del servidor plblico
que deja el carge o comision, en donde solicita un representante para que participe
en el acto de entrega recepcion del mismo. |
2 | Elabora oficio de designacion con los datos del representante de |la Secretaria que
| participara,; imprime, rubrica, recaba firma del Titular de |la Contraloria Interna y/o de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.
Original: Servidor publico gue deja el cargo o comisian.
| Copia: Minutario.
Copia: Expediente.
! 3 Recibe del servidor publico que deja el cargo o comision, por medio del Sistema de
! Entrega Recepcion de la Administracién Publica Estatal, SERAPE en Linea, el acta
debidamente requisitada para su revision y validacion.
£ Cumple con los requisitos?
Mo, Contintia en |a actividad No.3a
Si. Continua en la actividad No.4
3a Emite las observaciones y rechaza a través SERAPE en Linea, el acta para su
correcta integracién.
Regresa a la actividad No.3
| 4 Recibe impresa en cuatro tantos el acta y sus anexos, firma y recibe un tanto para
su archivo,
5 Archiva documentacion relacionada con la participacion en el proceso de entrega y
recepcion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja "ll
\ 1 L
Septiembre de 2012 \ Junio de 2018 \ / Junio de 2019 ﬂ 2/2




O seopEaEs
O bE LA CONTRALORIA
0 GENERAL

GORIERNG DEL 0 0C
ESTADO DE CHIAPAS CHIAPAS )OS UNE

Manual de Procedimientos

SCG-SAPA-DA-CI/CAP-04

Nombre del procedimiento: Investigar hechos o conductas en las que no se determine responsabilidad
administrativa.

Proposito: |dentificar mediante |a recopilacion de informacién y decumentacion la autenticidad de los hechos o
acciones denunciadas,

Alcance: Desde recibir o conocer la queja. denuncia peticion, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria de manera directa o a través de |a Subsecretaria Juridica y de
Prevencion, hasta |a integracién del expediente para su archivo.

|
| Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Publica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion,

Reglas:
e Constitucién Politica del Estado de Chiapas, Ley Organica de la Administracion Publica del Estado del
Chiapas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas. Reglamento Interior de la
Dependencia y las demas disposiciones aplicables.

Politicas:

« Lina falta administrativa puede ser interpuesta para su investigacién a través de una queja, denuncia,
peticion, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento de Responsabllidad Administrativa Sancionateria.

«En caso de que la queja, denuncia, peticion, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria se reciba de manera directa en una Contraloria Interna y/o
de Auditoria Piblica, se turnara de manera oficial a la Direccién de Evolucion Patrimonial, Conflicto de
Interés y Etica, o a la instancia competente para la radicacion del procedimiento, para su registro y
control.

e La Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica determinara, en caso de ser necesario, el él_*ea que
ejecutara las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada.
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SCG-5APA-DA-CI/CAP-04

Descripcion del procedimiento

No. de | Documento de

actividad Actividad referencial
obhservaciones

1 Recibe de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, el memorandum con el que
la Direccion de Auditoria, envia la queja, denuncia, peticién, Pliego de Observaciones
y Procedimiento de Responsabilidad Administrativa Sancionatoria para iniciar con las
investigaciones y diligencias que se consideren necesarias,

2 Elabora acuerdo de inicio de investigacian.

3 Analiza la informacion y realiza las diligencias que se consideren necesarias, elabora
oficio requiriendo la documentacion soporte debidamente certificada a las areas del
organismo plblico involucrade, imprime, rubrica, recaba la firma del titular de la
Contraloria Interna y/o de Auditoria Plblica, fotocopia y distribuye.

Original: Titular del area del organismo publico involucrado.
Copia: Expediente.
Copia: Minutario.

4 Recibe el oficio con la documentacién proporcionada por las areas del organismo
publico involucrado, a través de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica.

5 Analiza los hechos con base en la informacién proporcionada; determina gue no se
tienen los elementos suficientes para la elaboracién del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

6 Realiza Acuerdo de Conclusion y Archive, imprime, recaba la firma del titular y dos |
testigos del area investigadora.

7 Elabora un oficio a las partes involucradas mediante el cual se le infarma que no se
encontraron elementos suficientes para acreditar una falta administrativa, sin
perjuicio de que si presenta el recurso de inconformidad en un pericdo de cinco dias
habiles a partir de la notificacidon, podra abrirse nuevamente la nvestigacion; imprime,
rubrica, recaba la firma del titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Pulblica,
fotocopia y distribuye.

Original: A las partes involucradas.
Copia' Expediente.
Copia: Minutario,
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-04
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencial
il observaciones
8 . Elabora memorandum dirigido a la instancia que radicéd el procedimiento, para
descarge en el sistema de registro y control implementado por dicha area, senalando
copia de conocimiento a la Direccion de Auditoria que corresponda; imprime, rubrica,
recaba la firma del Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Plblica, fotocopia y
| distribuye.
Original: Instancia gue radico el procedimiento.
Copia: Direccién de Auditoria.
Copia: Minutario.
Copia: Expediente.
9
Archiva el expediente relacionade con la conclusidn del procedimiento. .
TERMINA PROCEDIMIENTO
|
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-05

Nombre del procedimiento: Investigar hechos o conductas en las gue se determine responsabilidad
administrativa.

Propésito: |dentificar mediante la recopilacion de informacion y documentacion la autenticidad de los hechos o
acciones denunciadas por la ciudadania.

Alcance: Desde recibir la gueja, denuncia, peticién, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria de manera directa o a través de la Subsecretaria Juridica y de
Prevencion, hasta la integracion del expediente para su archivo.

Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Pablica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion.

Reglas:
= Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley Organica de la Administracion Plblica del Estado de
Chiapas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de Ia
Dependencia y las demas disposiciones aplicables.

Politicas: |

s La posible comisién de una falta administrativa puede ser interpuesta para su investigacion a través de
una gueja, denuncia, peticion, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa Sancionatoria,

¢« En caso de que la queja, denuncia, peticion, Pliego de Observaciones y Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria se reciba de manera directa en una Contraloria Interna
ylo de Auditorla Plablica, se turnard de manera oficial a la Direccién de Evolucidon Patrimonial, Conflicto |
de Interés y Etica, o a |a instancia competente para la radicacién del procedimiento, para su registroy |
control.

e La Contraloria Interna o de Auditoria Publica determinard, en caso de ser necesario, el area gue
ejecutara las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada
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SCG-SAPA-DA-CHCAP-05
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad Referencial
observaciones
1 Recibe memorandum de la Contraloria Interna y/o de Auditeria Publica, con el
que la Direccion de Auditoria, envia la queja, denuncia, peticion, Fliego de
Observaciones y Procedimiento de Respansabilidad Administrativa Sancionatoria
para iniciar con las investigaciones vy diligencias gue se consideren necesarias.
2 Elabara acuerdo de inicio de investigacian.
3 Analiza |a informacion y realiza las diligencias gue se consideren necesarias,
elabora oficio requiriendo |a documentacién soporte debidamente certificada a las
areas del organismo publico involucrado, imprime, rubrica, recaba la firma del
titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, fotocopia y distribuye,
|
Original: Titular del area del organismo publico involucrado.
Copia: Expediente.
Copia: Minutario. |
4 Recibe oficio con la documentacion proporcionada por las areas de organismo
publico involucrado, a través de |la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica. '
5 Analiza los hechos con base en la informacion proporcionada, para determinar si
se cuentan con los elementos suficientes para la elaboracion del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa.
¢, Cuenta con los elementos suficientes?
No. Continda con el procedimiento SCG-SAPA-DA-CI/CAP-05, 'Investigar
hechos o conductas en las que no se determine responsabilidad administrativa”.
Si. Contintia con la actividad 6.
I
(5] Califica la falta administrativa y elabora acuerdo; imprime, rubrica, recaba la
firma del titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, elabora oficio a
las partes involucradas mediante el cual notifica la calificacion determinada; sin
perjuicio gque puede presentar el recurse de inconformidad en el plazo
astipulado.
Qriginal: A las partes involucradas.
Caopia: Minutario.
Copia: Expediente.
Primera emision Actualizacién Préoxima revision Hoja
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-05
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
it Actividad referencial
actividad _ observaciones
¢ Se presentd recurso de inconformidad?
Si. Continda con la actividad No, 7.
MNo. Continua con la actividad No. 8.

7 Elahora oficio dirigido al Tribunal de Justicia Administrativa, mediante el cual |Codigo:  SCG-SAPA-DA-
envia informe justificado, expediente de investigacion y escrito con recurso de ﬁ‘;;‘:ﬂ:gzsﬂﬂca do
incanformidad presentado por el denunciante, para su resolucion; imprime, '
rubrica, recaba la firma del titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria
Publica, fotecopia y distribuye.

Criginal: Tribunal de Justicia Administrativa.
Copia: Expediente.
Copia: Minutario.

7a Recibe del Tribunal de Justicia Administrativa la resolucidn del recurso del
inconformidad.
¢ Recallfica la responsabilidad?

Si. Contintia con la actividad 7b.
No. Centinua en |a actividad 8.

7b Realiza Acuerdo, precisando la recalificacion de la falta administrativa; imprime,
rubrica, recaba la firma del Titular de la Contralorfa Interna y/o de Auditoria
Publica, fotocopia,

Original: Area Investigadora.
Copia. Expediente.
7o Elabora oficio dirigido al Tribunal de Justicia Administrativa, con copia al

promovente en el que informa que fue considerada la resolucion y se procede a |a
recalificacion de la falta. Imprime, rubrica, recaba la firma del Titular de la
Contraloria Interna y/o de Auditoria Plblica, fotocepia y distribuye.

Original: Tribunal de Justicia Administrativa.
Copia: Promovente.

Copia: Expediente.

Copia: Minutario,

Continua en la actividad 8.
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SCG-SAPA-DA-CIICAP-05

Descripcion del procedimiento

‘No. de Documento de
ivi Actividad Referencia
i fobservaciones
8 Integra expediente de la investigacian realizada con la documentacién soporte y | Cadige:  SCG-SAPA-DA-

elabora el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, imprime, rubrica, e
Formato de Informe de

recaba la firma del personal participante y del Titular de Contraloria Interna yio de | presynta Responsabilidad
Auditoria Pablica. Administrativa

9 Elabora memorandum dirigide al dréa substanciadora en el cual envia el Informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente de la investigacion,
para revisién; imprime, rubrica, recaba la firma del Titular de la Contraloria Interna
y/o de Auditoria Publica, fotocopia y distribuye,

Original: Substanciadora.
Copia: Expediente.

10 Recibe memorandum del area substanciadora con el cual informa si admite el
expediente de investigacion, o en su caso lo devuelve para correecion,

| & El informe fue admitido?
| Si. Continda con la actividad 11.
No. Contindia en la actividad 10a.

10a Recibe Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente de |a
investigacidn, a efecto de gue se subsanen las omisiones advertidas o aclare los
hechos narrados.

10b Modifica el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente
de la investigacion, imprime, rubrica, recaba la firma del personal participante vy
del Titular de Contraloria Interna o de Auditoria Plblica.

Continda en |a actividad 9.

1 Elabora memorandum dirigido a la instancia que radico el procedimiento, con el
cual informa la admision del expediente por el drea substanciadora, para
descargo en el sistema de registro y control implementado por dicha area,
imprime, rubrica, recaba la firma del Titular de la Contraloria Interna y/o de
Auditoria Publica, fotocopia vy distribuye.

Original: Instancia gue radico el procedimiento.
Copia: Direccion de Auditoria.

Copia: Expediente.

Copia: Minutario,
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-05
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad Referencial
obaarvaciongs
12 Archiva documentacion relacionada con la atencién de la queja, denuncia,
Pliege de Observaciones y Procedimiento de Responsabilidad

peticion,
Administrativa Sancionatoria

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-06

Nombre del procedimiento: Participa en las sesiones de Comités, Subcomités u Organos de Gobierno.

Propdsito: Representar a |a Secretaria en el ambito de su competencia y previa designacion, en las sesiones de
Comités, Subcomités u Organos de Gabierro.

[
Alcance: Desde la recepcién de la invitacion, hasta la firma del acta correspondiente.

Responsable del procedimiento;

Area de Auditoria Publica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion.

Reglas:

» Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, Ley de Adquisiciones, Arrendamiento
de Bienes Muebles del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de la Dependencia, Decreto de Creacion
del Organo de Gobierno y las demas disposiciones aplicables.

Politicas:

« Atender la invitacion, asistiendo a las reuniones convocadas por Comités, Subcomités u Organos de
Gobierno, previa designacion realizada por el Secretario de la Contraloria General, o en su caso el
Subsecretario de Auditoria Plblica, cerrespondiente,

» Participar en los procesos colegiados y opinar respecto a los acuerdos gue se emitan.

« |a Cantraloria Interna o de Auditoria Publica determinara, en caso de ser necesario, el area gue ejecutara
las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada.
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-06
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencial
observaciones
1 Recibe a través de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, oficio de invitacian
para asistir a la Sesion de los Comités, Subcomités u Organos de Gobierno.
2 Asiste a la sesién convocada, opina respecto de los procesos y acuerdos, emite
recomendaciones de conformidad a la normatividad aplicable y su ambito de
competencia.
3 Firma |as actas y/o acuerdos generados en la sesion correspondiente,
4 Solicita de manera econémica copias fotostaticas del acta y los acuerdos que se
generan derivade de |a reunion del Comité, Subcomité u Grgano de Gobierno.
5 Elabora tarjeta informativa de la participacion dirigida a los mandos superiores
correspondientes, imprime, rubrica, recaba firma del Titular de |a Contraloria Interna
y/o de Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.
Original: Direccion de Auditoria.
Copia: Minutario,
Copia: Expediente.
6 Archiva copia de tarjeta informativa y oficio de invitacién.
TERMINA PROCEDIMIENTO., |
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Organigrama Especifico

Subsecretaria de
Auditoria Publica para o
Administracion

Centralizada

Departamento de
Control y Apoyo de
Auditorias a
Dependencias “B”

Direccion de
Auditaria en

Dependencias "B"

0 0C

CHIAPASNOS UNE

Contrelaria Interna Controlaria Interna Controlaria Intema Controlaria de Contralaria Interna Controlaria de Contrelar(a de
en la Secretaria de en la Searetaria de en la Subsecretaria) Auditoria Publica en |s Secretaria de Auditoria PUblica Auditoria Piblica
Seguridad y Educacién de Educacian Regun Istmo - (bra Publica y en los Sectores para el Sector
Proteccion Federahizada Costa Comunicaciones Carretero & Medio Amblente v
Cludadana Hidraulica, Tratajo
Area de Area de Area de Ares de Area de Area de Area de
s Auditoria Auditaria = Auditoria Auditoria |t Auditoria — Auditoria Auditeria
Pablica Pliblica Piblica Publica Piblica Plblica Pblica
s Area de Control, Area da Caontrol,
Area de Control, AfSE: ?fm{?::;cl' Seguimiento. Seguimlenta,
Seguimiento, Evgluac'lc'm y Ewvaluacién y Evaluacion ¥
—1 Evaluacion y g Normatlvidaz =1 Normalividad —| Normatvidad
MNormatividad Juridica Jduridiza Juridica
Juridica
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01

Nombre del procedimiento: Realizar actos de fiscalizacién en los Organismos de la Administracién Publica.

Propésito: Fiscalizar que los recursos plblicos se apeguen a los programas establecidos, cumpliendo con la
normatividad correspondiente.

Alcance: Desde la recepcion del Programa Anual de Fiscalizacidn, hasta la integracién del expediente de
auditoria, verificacion y otras en materia de prevencion, contral v vigilancia,

Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Publica
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion y Normatividad Juridica.

Reglas;
« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley

Orgédnica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, Ley de Coordinacion Fiscal vigente,
Reglamento Interior de la Dependencia, Acuerdo de Coordinacion Suscrito por el Ejecutive Federal y el
Ejecutivo del Estade Libre y Soberano de Chiapas, y al Programa Anual de Fiscalizacion.

Politicas:

« Debera contar con el Programa de Anual de Fiscalizacion para la realizacién de las acciones de
fiscalizacion.

« Podra requerir la emision de drdenes de auditorias, verificaciones y otras en materia de prevencién,
control y vigilancia.

e« En caso de ser necesaria la incorporacion de personal ylo ampliacion del concepto y/o periodo de
ejecucion, deberd solicitarse de manera oficial a la Coerdinacién de Programacion de Auditoria y

Evaluacion Interna.

e Las actas gue se suscriban deben contener como minimo, la siguiente informacion: Lugar, fecha, hora,
proposito, nombre de las partes, cargos y firmas.
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
i Actividad referencial
actividad observaciones
1 Recibe de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna a
través de la Direccion de Auditoria, memorandum en el gue envia €l Programa Anual
de Fiscalizacion autorizado para su ejecucion.
2 Elabora memorandum en el que solicita a la Coordinacion de Programacion de
Auditorias y Evaluacién Interna la orden de auditoria, verificacion u otras en materia de
prevencion, control y vigilancia., se anexa relacion con los nombres del personal que
participara en la revision, firma fotocopia y distribuye al Titular de la Contraloria Interna
o de Auditoria Publica, y distribuye:
Original; Titular de la Coordinacién de Programacion de Auditorias y Evaluacion
Interna.
Copia: Minutario
Copia: Expediente
3 Recibe de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion oficio que
contiene |a orden, verifica si los datos son correctos
¢ Los datos son correctos?
No. Continda en la actividad No. 3a
SI. Continta con la actividad No. 4
3a Elabera memorandum dirigido & la Coordinacion de Programacion de Auditorias y
Evaluacion Interna, con el cual envia la orden para su correccion, imprime, rubrica,
recaba firma del Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Publica, fotocopia y
distribuye.
Original: Titular de la Coordinacién de Programacién de Auditorfas y Evaluacion
Interna.
Copia; Minutario
Copia: Expediente
Regresa a la actividad No. 3
4 Notifica al Titular del Organismo Publico a auditar el oficio gue contiene la orden de
auditoria, verificacién uctras en materia de prevencion, control y vigilancia, recaba
firma y sello original de recibido,
5 Elabora acta de inicio; en donde se hace constar |a entrega de la orden respectiva y
solicita la informacion sujeta a revision, imprime en dos tantos originales, firma y
recaba firma del personal designado para la atencion de la auditorfa por parte del
| organismo publico auditado,
| Primera emision Actualizacidn Proxima revisiér!/'—>( Hoja
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- o - SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01
Descripcion del procedimiento

No. de . Documento de
actividad Actividad referencia/ observaciones
5] Elabora oficio dirigido al personal designade como enlace por parte del

Ba

revision, imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Contraioria Interna o de

| Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.

Original: personal designado como enlace por parte del crganismo publico a
auditar.

Copia: Minutario

Copia: Expedientie

Elabora memerandum dirigido a la Direccién de Auditoria, en el que envia copia
del oficic que contiene la orden notificada para su entrega a la Coordinacion de
Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna, imprime, rubrica, recaba firma
del Titular de la Cantraleria Interna o de Auditoria Publica, fotocopia y distribuye:

Original: Direccién de Auditeria
Copia: Minutario
Copia: Expediente

Elabora "Carta Planeacién” y "Cronograma de Actividades" para establecer los
objetivos, alcance, procedimientas, actividades y tiempos de gjecucion.

Revisa y analiza la documentacion proparcionada por el (los) responsable (s) del
area a auditar aplicando los métodos, técnicas y procedimientos de auditorias, de
acuerdo a la planeacion correspondiente, elabora los papeles de trabajo, con la
evidencia suficiente, relevante y competente.

¢ldentifica irregularidades graves?
Si. Continua con la actividad No. 9a
No. Continlia con la actividad Ne. 10

Elabora Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa & integra
expediente con la documentacion soporte correspondiente, imprime y entrega al
Titular de |a Contraloria Interna o de Auditoria Publica, firma y recaba firma del
personal que realiza la auditoria, turna al Titular de la Contraloria Interna o de
Auditoria Publica para su revision y firma correspendiente.

organismo publico en el que formaliza el requerimiento de la informacion sujeta a |

Codigo: SCG-SAPA-DA-
CliCaP-01
Formatos
Planeacion.

de Carta

Cadigo: SCG-SAPA-DA-
CUCAP-02

Cronograma
Actividades,

de

Caodige: SCG-SAPA-DA-
CICAP-03
Formate de

Informe de
Presunta Respansabilid}g\
Administrativas.
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencia/
observaciones
9b | Recibe el Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Pulblica, revisa la
documentacion y en caso de tener errores realiza correcciones, imprime, firma
y recaba firma del Titular.
8¢ Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria en el que envia
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente con
documentacién soporte, para su envio a la Direccion de Enlace de
Fiscalizacian,
ad Recibe de la Direccion de Enlace de Fiscalizacion, memorandum en el que
devuelve el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con los comentarios y sugerencias.
& El informe tuvo observaciones?
SI. Regresa a la actividad 9a.
Mo. Continua a la actividad Se.
de Entrega de manera economica Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa a la Subsecretaria de Auditoria Publica para su envio a la
Subsecretaria Juridica y de Prevencion,
Continua en la actividad 10.
10 Elabora Informe de Observaciones Preliminares, en el que asients los | Codige: SCG-SAPA-DA-

11

hallazgos y situaciones observadas, imprime, firma, recaba firma del perscnal
participante en el acto de fiscalizacién y turna al Titular de la Contraloria
Interna o de Auditorfa Publica para su revision y posterior envio al Titular de la
Direccion de Auditoria.

4 Proceden las observacianes?
Si. Continta en la actividad No, 11
No. Regresa a |a actividad No. 10

Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria correspondiente, en
el que envia informe de Observaciones Preliminares para su validacién,
imprime. rubrica y recaba firma del Titular de la Contraleria Interna o de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye,

CICAP-04
Farmate de Informe de
Observaciones Preliminares.
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01

Descripcion del procedimiento

No. de Documento de

actividad Actividad Referencia
fobservaciones

12 Recibe de |la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica memorandum con el
Informe de Observaciones Preliminares para su revisian y validacion.

¢Elinforme tiene errores o modificacionss?
Si. Regresa a la actividad 10,
No. Continiia en |a actividad 13.

13 Elabora memorandum dirigido al Titular de la Contraloria Interna y de Auditoria
Plblica, mediante el cual envia el Informe de Observaciones Preliminares para
que proceda a su lectura, imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Direccidn
de Auditoria, fatocopia y distribuye.

Original: Titular de la Contraleria Interna y/o de Auditoria Plblica. |
Copia: Minutario. |

14 Recibe de la Direccion de Auditoria memorandum con el Informe de
Observaciones Preliminares para su lectura.

15 Elabera oficio dirigide al personal designado o enlace del organismo publico,
mediante el cual se invita a la lectura del Informe de Observaciones Preliminares
de la auditoria, verificacidn y otras en materia de prevencion, control y vigilancia,
imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria
Publica, fotocopia y distribuye.

Original: personal designade o enlace del erganismo publice.
Copia: Minutario,
Copia: Expediente.

16 Realiza reunion para dar conocer al ente auditado, el Informe de Observaciones
Preliminares y elabora el acta correspondiente, imprime en dos tantos, firma vy
recaba firma de los participantes en la reunidn vy distribuye.

17 Recibe del ente auditade, oficio con el cual envia la informacion yfo '
documentacion referente a las recomendaciones planteadas en el Informe de
Observaciones Preliminares. "
18 Analiza la documentacion proporcionada, con el propdsito de verificar el
cumplimiento de las recomendaciones y elabora los papeles de trabajo :
respectivos. (
3\
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-01
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencial
ohservaciones
19 Elabora el Informe de Resultados, imprime, firma, recaba firma del personal | Cédigo: SCG-SAPA-DA-
participante y turna al Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Publica, F”CAP“UE Formalo, de
) : = : - iy 2 nforme de Resultados de
para su revisién, firma y posterior envio al Titular de la Direccion de Auditoria. Auditoria
¢ Procede las Observaciones?
No. Regresa a la actividad 19,
Si, Continua con la actividad 20.
20 Elabora memarandum dirigido a la Direccién de Auditoria correspondiente, en
el que envia Informe de Resultados para su validacion, imprime, rubrica y
recaba firma del Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Publica,
fotocopia y distribuye.
Original: Direccion de Auditoria.
Copia: Minutario.
21 Recibe de la Contralaria Interna y/o de Auditoria Publica memorandum con el
Informe de Resultados para su verificacion y validacion.
. El Informe tiene errores ¢ modificaciones?
Si. Regresa a la actividad 18.
No. Continlia con la actividad 22.
22 Elabora memorandum dirigido al Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria
Publica mediante el cual envia el Informe de Resultades, para que proceda a
su lectura; imprime, rubrica, recaba firma del titular de la Direccion de
Auditoria, fotocopia y distribuye.
Original: Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica.
Copia; Minutario.
23 Elabora cficio dirigido al personal designado o enlace del organismo publico,
mediante el cual se le invita a la lectura del Informe de Resultados de la
auditoria, verificacién y otras en materia de prevencion, control y vigilancia,
imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Contraleria Interna ylo de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.
Primera emision Actualizacion
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-01
Descripcion del procedimiento

No.de | Documento de

actividad Actividad referencial

observaciones

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Original: Personal designado o enlace del organismo publico
Copia! Minutario
Copia: Expediente

Realiza reunién y procede a la lectura del Informe de Resultados, estableciendo la
fecha compromiso para solventacion de las observaciones determinadas, imprime
en dos tantos, firma. recaba firma de los participantes en la reunion y distribuye.

Captura en el Sistema Integral de Auditoria y Fiscalizacion, los resultados para su
registro y control,

Elabora Informe Ejecutivo, imprime y turna al Titular de la Contraloria Interna y/o
de Auditoria Publica, para su revision, rubrica y posterior envio al Titular de la
Direccién de Auditoria.

Recibe de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica de manera economica, el
informe ejecutivo para su validacion y rubrica.

Entrega de manera econémica Informe Ejecutivo a la Subsecretaria de Auditoria
Publica para su validacion y firma correspondiente.

Recibe de la Subsecretaria de Auditoria Publica de manera econdmica el Informe
Ejecutivo firmado, para su posterior envio a la Contraloria Interna y/o de Auditoria
Publica y notificacién al ente auditado.

Recibe de manera econémica el Informe Ejecutivo, fotocopia, notifica y distribuye,

Original: Titular del Organismo Publico.
Copia: Secretario de la Contralaria General.
Copia: Direccion de Auditoria.

Copia: Expediente.

Copia: Minutario.

Integra el expediente de auditoria o verificacion debidamente foliado con indices,
cruces y marcas.

Turna de manera economica expediente de auditoria, verificaciony otras en
materia de prevencion, control y vigilancia al area de Control, Seguimiento,
Evaluacién y Normatividad Juridica.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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L SEORETARl )
-B DE LA CONTRALORIA
O GENERAL

SCG-SAPA-DA-CI/CAP-02

Nombre del procedimiento: Seguimiento a |las recomendaciones realizadas en |os actos de fiscalizacion.

Proposito: Verificar que las recomendaciones correctivas y preventivas planteadas en el Informe de
Resultados, sean atendidas en tiempo y forma por el area auditada.

Alcance: Desde la recepcién del informe de auditoria hasta su archivo o envio a la Subsecretaria Juridica y de
Prevencion,

| Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Publica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion y Normatividad Juridica.

Reglas: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas,
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas, Ley de Coordinacion Fiscal vigente,
'Reglamento Interior de la Dependencia, Acuerdo de Coordinacién Suscrito por el Ejecutivo Federal y el
' Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Chiapas y al Programa Anual de Fiscalizacion

Politicas:

s En caso de ser necesario la incorporacién de personal yfo ampliacién del concepto y/o periode de
ejecucion, deberd solicitarse de manera oficial a la Coordinacion de Programacion de Auditoria y

Evaluacién Interna.

» La Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica determinaré, en caso de ser necesario, €l area gue '\
ejecutara las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura \

autorizada,

« Las actas que se suscriben deben contener como minimo la siguiente informacion: Lugar, fecha, hora,
proposito, nombre de las partes, cargos y firma.
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-02

Descripcion del procedimiento

No. de | _ Documento de

actividad Actividad Referencia
fobservaciones |

1 Recibe de manera econémica del Area de Auditoria Publica, expediente de auditoria,
verificacion u otras en materia de prevencion, control y vigilancia para el seguimiento
de las ocbservaciones determinadas.

2 Recibe del ente auditado, oficio con el cual envia la informacién y/o documentacion
para atender las recomendaciones planteadas en el Informe de Resultados.

3 Analiza la documentacién proporcionada, con e propositc de verificar el
cumplimiento de las recomendaciones y elabora los papeles de trabajo respectivos.

Elabora el Informe de Seguimiento, imprime, firma, recaba la firma del personal| Cedige: 5C6G-
4 participante y turna al titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Publica, para su | SAPA-DA/CI-CAP-
revisién, firma y posterior envio al titular de la Direccion de Auditoria, s
i Formato de Informe
correspondiente. de Seguimianta,

¢ Procede el Informe de Seguimiento?
No. Regresa a la actividad No. 4,
Si. Continta con la actividad No. &

Elabora memorandum dirigide a la Direccion de Auditoria correspendiente, en el que
5 envia Informe de Seguimiento para su validacion, imprime, rubrica y recaba firma del
titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.

Original: Direccion de Auditoria.
Copia: Minutario.
Copia: Expediente.

8 Recibe de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica memorandum con el
Informe de Seguimiento para su revision y validacion.

¢ El Informe tiene errores ¢ modificaciones?
Si. Regresa a la actividad. No. 4.
No. Continta con la actividad. No. 7,

7 Elabora memorandum dirigido al Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria
Publica mediante el cual envia el Informe de Seguimiento, para que proceda a su
lectura. Imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Direccion de Auditoria,
fotacopia y distribuye.

>

Original: Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica.
Copia: Minutario.
Copia: Expediente. %
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-02

Descripcion del procedimiento

No. de
actividad

Actividad

Documento de
referencial
observaciones

8

10

11

12

13

14

15

Recibe memorandum con el gue se entrega el Informe de Seguimiento validado
para su lectura.

Elabara oficio dirigido al personal designado como enlace(s) para |la atencion de |a
auditoria mediante el cual se invita a la lectura del Informe de Seguimiento,
jmprime, rubrica, recaba la firma del Titular de la Contraloria Interna ylo de
Auditoria Plblica, fotocopia y distribuye.

Original: Personal designado como enlace para la atencién de la auditoria.
Copia: Minutario.
Copia; Expediente .

Realiza la reunién y procede a la lectura del Informe de Seguimiento mediante el
cual se informa sl existen observaciones persistentes, imprime en dos tantos, firma,
recaba firma de los participantes en la reunion y distribuye

Elabora acta de cierre en donde se hace constar si se solventa las observaciones, ©
en su caso quedan observaciones persistentes. imprime en dos tantos originales,
firma y recaba firma de los participantes en la reunién y distribuye.

| ¢ Existen observaciones pendientes de solventar?

No. Contintia con la actividad No. 12.
Si. Continua con la actividad No. 14,

Captura en el Sistema Integral de Auditoria y Fiscalizacién, los resultados del
seguimiento.

Integra expediente de Informe de Seguimientc debidamente foliado con indice,
cruces y marcas.

Archiva,

Elabora Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa calificando la falta
administrativa como no grave o grave e integra el expediente con la documentacion
soporte correspondiente, imprime. firma y recaba la firma del personal que realiza la
auditoria y entrega al Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, para
su revision y firma correspondiente.

Recibe el Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, revisa la
documentacion y en caso de tener errores, solicita se subsanen Y firma.

Codigol SCG-SAPA-

DA-CI/CAP-03
Formato de [nfol
de Presu

Responsabilidad,
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-02

Descripcion del procedimiento

No. de
actividad

Actividad

Documento de
referencia/
observaciones

15a

15b

15¢

16

Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria en el que envia
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente con la
documentacién soporte correspondiente, para su envio a la Direccion de Enlace
de Fiscalizacion.

Recibe la Direccion de Enlace de Fiscalizacion para su analisis el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa y envia a la Direccion de Auditoria los
comentarios y sugerencias.

Recibe el Titular de Direccién de Auditoria y turna al Titular de la Centraloria
Interna o de Auditoria Publica, el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa y ésta en caso de tener errores, realiza correcciones, imprime,
firma y recaba firma del Tiular

Entrega de manera economica Informe de Presunta Responsabilidad

Administrativa a la Subsecretaria de Auditoria Publica para su envio a la
Subsecretaria Juridica y de Prevencion,

TERMINA PROCEDIMIENTO
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-03

Nombre del procedimiento: Participar en los actos de entrega y recepcion

Propésito; Verificar que los servidores publicos de la Administracién Publica Estatal cumplan en materia de
entrega recepcion con la normatividad correspondiente.

Alcance: Desde la solicitud de la participacion, hasta la firma de las actas correspondientes.

Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Publica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion.

Reglas:

+ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas,
Ley Organica de la Administracidn Publica del Estado de Chiapas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Chiapas, Ley que Establece el Proceso de Entrega Recepcion de la
Administracion Publica del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de la Dependencia y demas
disposiciones aplicables.
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Descripcion del procedimiento
No. de a Documento de
ik Actividad referencial
actividad observaciones
1 Recibe de |a Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica escrite del servidor plblico
que deja el cargo o comision, en donde solicita un representante para que participe
en el acto de entrega recepcion del mismo.
2 Elabora oficio de designacian con los datos del representante de la Secretaria que
participara, imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Contraloria Interna y/o de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.
Original: Servidor publico gue deja el cargo o comision.
Caopia: Minutarie,
Copia; Expediente.
3 Recibe del servidor publico que deja el cargo o comisién, por medio del Sistema de
Entrega Recepcion de |la Administracion Plblica Estatal, SERAPE en Linea, el acta
debidamente requisitada para su revision y validacion,
¢, Cumple con los requisitos?
No. Contintia en la actividad No.3a
Si. Continua en la actividad No.4
33 Emite las observaciones y rechaza a través SERAPE en Linea, el acta para su
correcta integracion,
Regresa a |la actividad No.3
4 | Recibe impresa en cuatro tantos el acta y sus anexos, firma y recibe un tanto para
| su archivo.
5 Archiva documentacion relacionada con la participacion en el proceso de entrega y
recepcién,
[
TERMINA PROCEDIMIENTO
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-04

Nombre del procedimiento: Investigar hechos o conductas en las que no se determine responsabilidad
administrativa,

Propdsito: |dentificar mediante la recopilacion de informacion y documentacion la autenticidad de los hechos o
| acciones denunciadas.

Alcance: Desde recibir o conocer la queja, denuncia peticion, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento cie'
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria de manera directa o a través de la Subsecretaria Juridica y de
Prevencion, hasta la integraciéon del expediente para su archivo. '

Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Publica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacion,

Reglas:

Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de

Chiapas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de la
Dependencia y las demas disposiciones aplicables,

Politicas:

= Una falta administrativa puede ser interpuesta para su investigacion a traves de una queja, denuncia,
peticion, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento de Responsabilidad Administrativa Sancionatoria,

sEn caso de que la gueja, denuncia, peticion, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria se reciba de manera directa en una Contraloria Interna y/o
de Auditoria Publica, se turnara de manera oficial a la Direccion de Evolucion Patrimonial, Conflicto de

Interés y Etica. o a la instancia competente para la radicacion del procedimiento, para su registro y
control.

s La Cantraloria Interna y/o de Auditoria Publica determinara, en caso de ser necesario, el area que o
ejecutara las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada.
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SCG-SAPA-DA-CI/CAP-04
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencia/observaci
anes
|
1 Recibe de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, el memorandum con &l que

2 Elabora acuerdo de inicio de investigacion.

Original: A las partes involucradas.
Copia: Expediente.
Copia: Minutario.

la Direccién de Auditoria, envia la queja, denuncia, peticion, Pliego de Observaciones
y Procedimiento de Responsabilidad Administrativa Sancicnatoria para iniciar con las
investigaciones y diligencias que se consideren necesarias.

3 Analiza |a informacion y realiza las diligencias que se consideren necesarias, elabora |
oficio requiriendo la documentacién soporte debidamente certificada a las areas del
organismo publico involucrado, imprime, rubrica, recaba la firma del titular de la
Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.

Original: Titular del area del organisma publico involucrado.
Copia: Expediente.
Copia: Minutario.

4 Recibe el oficio con la documentacién proporcionada por las areas del organismo
| piblico involucrado, a través de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica.

5 Analiza los hechos con base en la informacion proporcionada; determina gue no se
tienen los elementos suficientes para la elaboracién del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

6 Realiza Acuerdo de Conclusion y Archivo, imprime, recaba la firma del titular y dos
testigos del area investigadora.

7 Elabora un oficio a las partes involucradas mediante el cual se le informa que no se
encontraron elementos suficientes para acreditar una falta administrativa, sin
perjuicio de que si presenta el recurso de inconformidad en un periodo de cinco dias
habiles a partir de la notificacidn, podra abrirse nuevamente la investigacion; imprime,
rubrica, recaba la firma del titular de |a Contraloria Interna o de Auditoria Publica,
fotocopia y distribuye,
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-04

Descripcion del procedimiento

No. de Documento de

i Actividad referencia/
actividad observaciones

8 Elabora memorandum dirigido a la instancia que radicd el procedimiento, para
descargo en el sistema de registro y control implementado por dicha area, sefalando
copia de conocimiento a la Direccion de Auditoria que corresponda; imprime, rubrica,
recaba Iz firma del Titular de la Contraloria Interna o de Auditoria Pablica, fotocopia y
distribuye.

Original: Instancia gue radico el procedimiento.
Copia: Direccion de Auditoria.

Caopia; Minutario,
Copia: Expediente,

Archiva el expediente relacionado con la conelusién del procedimiento.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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SCG-SAPA-DA-CIICAP-05

'Nombre del procedimiento: Investigar hechos o conductas en las que se determine responsabilidad
administrativa.

Proposito: Identificar mediante |a recopilacién de informacion y documentacion la autenticidad de los hechos o
| acciones denunciadas por la ciudadania.

Alcance: Desde recibir la queja, denuncia, peticién, Pliego de Observaciones y/o Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria de manera directa o a través de la Subsecretaria Juridica y de
Prevencién, hasta la integracion del expediente para su archivo.

Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Publica.
Area de Control, Seguimiento, Evaluacién.

Reglas:
¢ Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de
Chiapas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de la
Dependencia y las demas disposiciones aplicables.

Politicas:

+ La posible comisién de una falta administrativa puede ser interpuesta para su investigacion a traves de
una queja, denuncia, peticion, Pliege de Observaciones y/o Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa Sancionatoria.

« En caso de que la queja, denuncia, peticion, Pliego de Observaciones y Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa Sancionatoria se reciba de manera directa en una Contraloria Interna
y/o de Auditoria Publica, se turnara de manera oficial a la Direccion de Evolucian Patrimonial, Conflicto
de Interés y Etica, o a la instancia competente para la radicacion del procedimiento, para su registro y
control.

e« La Contraloria Interna o de Auditoria Publica determinara, en caso de ser necesario, €l area gue
ejecutara las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada
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Descripcion del procedimiento

No. de
actividad

Actividad

Documento de
referencia/
observaciones

| Recibe memorandum de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, con el

gue la Direccién de Auditoria, envia la queja, denuncia, peticion, Pliego de
Observaciones y Procedimiento de Responsabilidad Administrativa Sancionatoria
para iniclar con las investigaciones y diligencias gue se consideren necesarias,

Elabora acuerdo de inicic de investigacion.

Analiza la informacién y realiza las diligencias que se consideren necesarias,
elabora oficio requiriendo la documentacion soporte debidamente certificada a las
areas del organismo plblico involucrado, imprime, rubrica, recaba la firma del
titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Pablica, fotocopia vy distribuye.

Original; Titular del drea del organismeo pulblico invelucrado.
Copla: Expediente.
Copla: Minutario.

Recibe el oficio con la documentacién proparcionada par las areas de organismao
pliblica involucrado, a través de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica.

Analiza los hechos con base en la Informacion proporcionada, para determinar si
se cuentan con los elementos suficientes para la elaboracidn del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa.

¢ Cuenta con los elementos suficientes?

No, Continia con el procedimientc SCG-SAPA-DA-CI/CAP-05, ‘Investigar
hechos o conductas en las que no se determine responsabilidad administrativa”.
Si. Continua con la actividad 6.

Califica la falta administrativa v elabora acuerdo; imprime, rubrica, recaba la
firma del titular de |a Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, elabora oficio a
las partes involucradas mediante el cual notifica la calificacién determinada, sin
perjuicio que puede presentar el recurso de inconfermidad en el plazo
estipulado.

Original. A las partes involucradas,
Copia: Minutario.
Copia: Expediente.
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Descripcion del procedimiento

No. de
actividad

Actividad

Decumento de
Referencial
observaciones

Ta

7b

7c

. Se presento recurso de inconfarmidad?
Si. Continua con la actividad No. 7.
No. Continua con la actividad No. 8.

Elabora oficic dirigido al Tribunal de Justicia Administrativa, mediante el cual
envia informe justificado, expediente de investigacion y escrito con recurso de
inconformidad presentado por el denunciante, para su resolucion; imprime,
rubrica, recaba la firma del titular de la Contralaria Interna y/o de Auditorfa
Publica, fotocopia y distribuye.

Original: Tribunal de Justicia Administrativa.
Copia: Expediente.
Copia: Minutario,

Recibe del Tribunal de Justicia Administrativa |a resclucion del recurso de
inconformidad.

¢ Recalifica la responsahilidad?
Si. Continua con la actividad 7hb.
No. Contintia en |a actividad 8.

Realiza Acuerdo, precisando la recalificacion de la falta administrativa; imprime,
rubrica, recaba la firma del Titular de la Contraloria Interna y/o de Auditoria
Plblica, fotocopia.

Original: Area Investigadora.
Copia: Expediente.

Elabora oficio dirigido al Tribunal de Justicia Administrativa, con copia al
promovente en el que informa que fue considerada la resolucion y se procede a la
recalificacién de la falta. Imprime, rubrica, recaba la firma del Titular de la
Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.

Original: Tribunal de Justicia Administrativa.
Copia: Promovente.

Copia: Expediente.

Copia; Minutario,

Continua en la actividad 8.

Cédigo:  SCG-SAPA-DA-
CHCAR-O7
Informe Justificado.
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-05
| Descripeion del procedimiento
No. de Documento de
s Actividad referencia/
actividad absegrac[ones
8 Integra expediente de la investigacién realizada con la documentacion soporte y | Cédigo:  SCG-SAPA-DA-
elabora el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, imprime, rubrica, E'FCAP'DE
' 75 ; ormato de Infarme de
recaba la firma del persenal participante y del Titular de Contraloria Interna y/o de | prasunta Responsabilidad
Auditoria Publica. Administrativa.
g Elabora memorandum dirigido al area substanciadaora en el cual envia el Informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente de la investigacian,
para revisidn; imprime, rubrica, recaba la firma del Titular de la Contraloria Interna |
yio de Auditoria Publicg, fotocopia y distribuye.
Criginal; Substanciadora.
Copia: Expediente,
10 Recibe memorandum del drea substanciadora con el cual informa si admite el
expediente de investigacion, o en su caso o devuelve para correccion,
i El informe fue admitido?
Si. Continta con la actividad 11.
MNo. Continla en la actividad 10a.
10a Recibe Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente de la
investigacion, a efecto de que se subsanen las omisiones advertidas o aclare los
hechos narrados.
10b Maodifica el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa vy el expediente
de la investigacion, imprime, rubrica, recaba la firma del persenal participante vy
del Titular de Contraloria Interna o de Auditoria Plblica.
Continta en la actividad 9,
11 Elabora memorandum dirigido a |a instancia gue radice el procedimiento, con el

cual informa la admision del expediente por el area substanciadora, para
descargo en el sistema de registro y control implementado por dicha area,
imprime, rubrica, recaba la firma del Titular de la Contraloria Interna y/o de
Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.

Original: Instancia gue radicé el procedimiento,
Copia: Direccién de Auditoria.

Copia: Expediente.

Copia: Minutario. P
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-05

77
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Descripcion del procedimiento
" No. de = Documento de
actividad Actividad referencial
observacicnes
|
12 Archiva documentacion relacionada con la atencion de la queja, denuncia,
peticion, Pliego de Observaciones y Procedimientc de Responsabilidad
Administrativa Sancionatoria
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-06

Nombre del procedimiento: Participa en las sesiones de Comités, Subcomites u Organos de Gobierno.

Proposito: Representar a la Secretaria en el ambito de su competencia y previa designacion, en las sesiones de
| Comités, Subcomités u Organos de Gobierno.

Alcance: Desde |a recepcion de la invitacion, hasta la firma del acta correspondiente.

Responsable del procedimiento:

Area de Auditoria Publica.
Area de Control, Seguimiente, Evaluacion.

Reglas:
» Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas. Ley de Adquisiciones, Arrendamiento

de Bienes Muebles del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de la Dependencia, Decreto de Creacion
del Organo de Gobierno y las demas disposiciones aplicables.

Politicas:

Atender la invitacion, asistiendo a las reuniones convocadas por Cornités, Subcomites u Organos de
Goblerno, previa designacién realizada por el Secretario de la Contraloria General, 0 en su caso el

Subsecretario de Auditoria Publica, correspondiente
» Participar en los procesos coleglados y opinar respecto a los acuerdos que se emitan.

« La Contraloria Interna o de Auditoria Publica determinara, en case de ser necesario, el area que ejecutara
las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada. \s
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SCG-SAPA-DA-CI/ICAP-06

Descripcion del procedimiento

No. de Documento de
actividad Actividad referencia/observacio
nes
1 Recibe a traves de la Contraloria Interna y/o de Auditorfa Plblica, oficic de invitacian

para asistir a la Sesion de los Comités, Subcomités u Organos de Gohierno.

Asiste a [a sesidon convocada, opina respecto de los procesos y acuerdos, emite

2 recomendaciones de conformidad a la normatividad aplicable y su ambito de
competencia.
Firma las actas y/o acuerdos generados en |a sesién correspondiente,
3
Solicita de manera ecendmica copias fotostaticas del acta y los acuerdos que se
4 generan derivado de |a reunion del Comité, Subcomité u Organo de Gaobierno.

Elabora tarjeta informativa de la participacion dirigida a los mandos superiores
5 correspondientes, iImprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Contraloria Interna
ylo de Auditoria Publica, fotocopia y distribuye.

Original. Direccion de Auditoria.
Copia; Minutario
Copia: Expediente,

Archiva copia de tarjeta informativa y oficio de invitacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Organigrama Especifico

Subsecretaria de Auditoria
Pulblica para la Administracion
Centralizada

Direccion de Auditoria
a Programas Federales

Departamento Departamenta
de de
Auditoria Financiera Auditoria Técnica
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-01

Nombre del procedimiento: Realizar actos de fiscalizacion en los Municipios y/o Organismos de la |
Administracién Publica.

Proposito: Fiscalizar que los recursos publicos se apeguen a los programas establecidos, cumpliendo con la
normatividad correspondiente.

|
Alcance: Desde la recepcidn del Programa Anual de Fiscalizacion, hasta la integracién del expediente de
auditoria, verificacién y otras en materia de prevencion, control y vigilancia.

Responsable del procedimiento:

Departamento de Auditorla Financiera

|
'Reglas: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, Ley de Coordinacion Fiscal vigente, Reglamento
Interior de la Dependencia, Acuerdo de Coordinacion Suscrito por el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Chiapas, y al Programa Anual de Fiscalizacion.

Politicas:

= Debera contar con el Programa de Anual de Fiscalizacién para la realizacion de las acciones de
fiscalizacion,

« Podra requerir la emision de ordenes de auditorias, verificaciones y otras en materia de prevencion,
control y vigilancia.

» En caso de ser necesario la incorporacion de personal y/o ampliacion del concepto y/o periodo de
gjecucion de la auditoria y otras en materia de prevencion, control y vigilancia, debera solicitarse de
manera oficial a la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacién Interna.,
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-01
Descripcion del procedimiento
No. de . Documento de
actividad Actividad Referencia
fobservaciones
1 Recibe de la Coordinacién de Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna a
traves de la Direccién de Auditoria a Programas Federales, memorandum en el que
envia el Programa Anual de Fiscalizacién autorizado para su ejecucion.
2 Elabora memorandum en el que solicita a la Coordinacion de Programacion de
Auditorias y Evaluacion Interna la orden de auditoria o verificacién; anexa relacion con
los nombres del personal que participara en la revisién, firma fotocopia y distribuye al
Titular del Departamento de Auditoria Financiera, y distribuye;
Original de memorandum: Titular de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y
Evaluacion Interna.
12, Copia: Minutario
2% Copia: Expediente
Recibe de la Coordinacidn de Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna vy
3 verifica si los datos son correctos de la orden de auditoria, verificacién y otras en
materia de prevencién, control y vigilancia:
¢ Los datos son correctos?
No. Continlia en la actividad No. 37
Si. Contintia con la actividad No. 4
Elabora memorandum dirigido a la Coordinacién de Programacion de Auditorias y
a3* Evaluacién Interna, para su correccion, imprime, rubrica, recaba firma del Titular
Departamento de Auditoria Financiera, fotocopia y distribuye.
Original: Titular de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion
Interna,
Copia: Minutario
Copia: Expediente
Regresa a la actividad No, 3
Notifica al Titular del Municipio o del Organismo Publico a auditar el oficio que contiene
4 la orden de auditoria, verificacién y otras en materia de prevencion, control y vigilancia,
recaba firma y sello original de recibido.
Elabora "Acta de inicio de ejecucién de auditoria, verificacion y otras en materia de | Codiga: SCG-
5 prevencion, control y vigilancia®, en donde se hace constar |a entrega de Ia orden | SAPAC-DAPFDAF-
respectiva y solicitan la informacion sujeta a revision, imprime en dos tantos originales, |
firma y recaba firma del personal designado para la atenciaon de la auditoria por parte | Formato de acta de
del organismo plblico auditado. Inicio.
Primera emision Actualizacion Préxima revision Hoja
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-01

Descripcion del procedimiento
No. de . Documento de
actividad Actividad referencial observaciones
8 Elabora oficio dirigido al personal designado para la atencion de |la Auditoria por
parte del municipio o del erganismo publico en el que formaliza el requerimiento
de la informacion sujeta a revision, imprime, rubrica, recaba firma del Titular
Departamento de Auditoria Financiera, fotocopia y distribuye:
Original: Titular del municipio o del organismo plblico a auditar
Copia: Minutario
Copia: Expediente
7 Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria a Programas
Federales, en el que envia copia del oficio que contiene |a orden notificada para
su entrega a la Coordinacicn de Programacion de Auditorias y Evaluacion
Interna, imprime, rubrica, recaba firma Departamento de Auditoria Financiera,
fotocopia y distribuye:
Original; Direccion de Auditoria a Programas Federales
Copia: Minutario Gédigo: SCG-S5APAC-
Copia: Expediente DAPF-DAF-02.
Formatos de Carta
N . - “ Planeacian
8 Elabora "Carta Planeacion” y "Cronograma de Actividades™ para establecer los
objetivos, alcance, procedimientes, actividades y tiempos de gjecucion. Cédiga: SCG-8APAC-
DAPF-DAF-03. _
g Revisa y analiza la documentacién proporcionada por el (los) responsable (s) del Cronograma de Actividades.
area a auditar aplicando los métodos, técnicas y procedimientos de auditorias, de
acuerdo a la planeacion correspondiente, elabora los papeles de trabajo
respectivos, con la evidencia suficiente, relevante y competente,
;ldentifica Irregularidades Graves?
{(Ente auditado a Dependencia o Entidad)
Si. Continua con la actividad No. 9a
No. Continua con la actividad No. 10
Ente Auditado a Municipio
Si. Continua con la actividad No. 10
9a. Elabora Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa e integra
expediente con la documentacién soporte correspondiente, imprime y entrega al | Codigo: SCG-SAPAC-
Titular del Departamento de Auditoria Financiera, firma y recaba firma de| | DAPF-DAF-C4.
, personal que realiza la auditoria, turna al Titular del Departamento de Auditorla | pormate de  Informe  de
Financiera para su revision y firma correspondiente. Presunta Responsabilidad |
Administrativas. -
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-01
Descripcion del procedimiento
No. de . Documento de
actividad Actividad referencial
observaciones
9b Recibe el Titular dei Departamento de Auditoria Financiera, revisa la documentacion
y en su caso de tener errores realiza correcciones, imprime, firma y recaba firma del
Titular.
9c Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria a Programas Federales
en el que envia Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con la documentacion soporte correspondiente para su envio a la Direccidon de
Enlace de Fiscalizacion.
9d Recibe de Direccidn de Enlace de Fiscalizacion, memorandum en el que devuelve
el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa v expediente con los
| comentarios y sugerencias,
¢+ El Informe tuvo observaciones?
Si. Regresa a la actividad 9%
No. Continua a |a actividad e
Se Entrega de manera econdmica Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
a la Subsecretaria de Auditoria Plblica para su envio a la Subsecretaria Juridica y
de Prevencion.
Continua en la actividad 10.
10 Elabera Informe de Observaciones Preliminares, en el que asienta los hallazgos y | €odige; SCG-SAPAC-
: ; o ! ! i DAFF-DAF-D5.
situaciones observadas, imprime, firma, recaba firma del personal participante en la
Auditoria y turna al Titular del Departamento de Auditoria Financiera para su | Formate de Informe de
revision y posterior envio al Titular de la Direccion de Auditoria a Programas | Observaciones
Federales Preliminares.
¢ Proceden |as observaciones?
Si. Continua en la actividad No 11
No. Regresa a |a actividad No. 10
Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria a Programas Federales
11 correspondiente, en el gue envia informe de Observaciones Preliminares para su
| validacion, imprime, rubrica y recaba firma del Titular del Departamento de Auditoria
| Financiera, fotocopia y distribuye.
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Descripcion del procedimiento
No. de Dacumento de
actividad Actividad Referencia
observaciones
12 Recibe del Departamento de Auditoria Financiera memeorandum con el Informe de
Observaciones Preliminares para su revisién y validacian
¢ El informe tiene errores o modificaciones?
Si. Regresa a |a actividad 10
No. Continua en la actividad 13
13 Elabora memeorandum dirigido al Titular del Departamento de Auditoria Financiera.
mediante el cual envia el Informe de Observaciones Preliminares para que procesa
a su lectura, imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Direccion de Auditaria a
Pragramas Federales, fotocopia vy distribuye:
Original: Titular del Departamento de Auditeria Financiera
Copia: Minutaro
14 | Recibe de la Direccion de Auditoria a Programas Federales memorandum con el
| Informe de Observaciones Preliminares para su lectura.
15 Elabora oficio dirigido al personal designado o enlace del municipio ¢ del organismo
publico mediante el cual se invita a la lectura del Informe de Observaciones
Preliminares de |a auditoria, verificacion y otras en materia de prevencién, control y
vigilancia, imprime, rubrica, recaba firma del Titular del Departamento de Auditoria
Financiera, fotocopia y distribuye.
Original: Servidor Plblico, enlace responsable de atender y dar seguimiento a los
resultados de la auditoria, verificacion y otras en materia de prevencién, control v
vigilancia.
Copia: Minutario
Copia. Expediente
16 Realiza reunién para dar conoccer al ente auditado, el Informe de Observaciones
Preliminares y elabora el acta circunstanciada de hechas, correspondiente, imprime
en dos tantos, firma y recaba firma de los participantes en la reunion vy distribuye.
!
| Recibe del ente auditado, oficio con el cual envia la informacion y/o documentacion
17 referente a las recomendaciones planteadas en el Informe de Observacicnes
Preliminares.
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-01
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencial
_ chservaciones
18 Analiza la documentacion proporcionada, elabora los papeles de trabajo respectivos

con el proposito de verificar el cumplimiento de las recomendaciones

Elabora el Informe de Resultados de auditoria, verificacion y otras en materia de
18 prevencion, contral y vigilancia, imprime, firma, recaba firma del personal
participante y turna al Titular del Departamento de Auditoria Financiera, para su

Cadigo: SCG-SAPAC-
DAPF-DAF-06

Formato de Informe de

revision, firma y posterior envio al Titular de la Direccién de Auditoria a Programas | Resultados de
Federales. Auditoria.
., Procede las Observaciones?
Si. Regresa a la actividad 19
Na. Continua en la actividad 18
20 Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria a Programas Federales
correspondiente, en el que envia Informe de Resultados para su validacion,
imprime, rubrica y recaba firma del Titular del Departamento de Auditoria
Financiera, fotocopia y distribuye.
Original. Direccion de Auditoria a Programas Federales
Copia: Minutario
21 Recibe del Departamento de Auditoria Financiera memorandum con &l Informe de
Resultades para su verificacion y validacion,
¢ El Informe tiene errores o modificacionas?
Si. Regresa a |a actividad 18
No. Continua con la actividad 21
22 Elabora memorandum dirigido al Titular del Departamento de Auditoria Financiera
mediante el cual envia el Informe de Resultados de Auditoria, verificacion y otras
en materia de prevencion, control y vigilancia, para que proceda a su lectura
imprime, rubrica, recaba firma del fitular de la Direccion de Auditoria a Programas
Federales, folocopia y distribuye.
Original: Titular del Departamento de Auditoria Financiera
Copia: Minutario
23 Elabora oficio dirigido al personal designado o enlace del municipio o del organismo
publica, mediante el cual se le invita a la lectura del Informe de Resultados de la
auditoria, verificacion y otras en materia de prevencion, control y vigilancia, imprime,
rubrica, recaba firma del Titular del Departamento de Auditoria Financiera, fotocopia
vy distribuye.
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-01
Descripcion del procedimiento
| No. de Documento de
actividad Actividad Referencia

fobservaciones

Original: Personal designado o enlace del municipio o del organisme publico
Copia, Minutario
Copia: Expediente

| Realiza reunién y procede a la lectura del Informe de Resultados de auditoria,
24 verificacion y otras en materia de prevencion, control y vigilancia,estableciendo la
fecha compromiso para solventacion de las observaciones determinadas, imprime
en dos tantes, firma, recaba firma de los participantes en la reunién y distribuye.

Captura en el Sistema Integral de Auditoria y Fiscalizacién, los resultados para su
25 registro y control.

Elabora Informe Ejecutivo, imprime y turna al Titular del Departamento de Auditoria
26 Financiera, para su revision, rubrica y posterior envio al Titular de |a Direccién de
Auditoria a Programas Federales.

Recibe del Departamento de Auditoria Financiera de manera econdmica, el informe
27 ejecutivo para su validacion y rubrica.

Entrega de manera econémica Informe Ejecutive a la Subsecretaria de Auditoria
28 Publica para su validacion y firma correspondiente.

Recibe de la Subsecretaria de Auditoria Publica de manera econémica el Infarme
28 Ejecutivo firmado para su posterior envio al Departamento de Auditoria Financiera y
notificacion al ente auditado.

Recibe de manera econémica el Informe Ejecutivo, fotocopia, notifica y distribuye.
30
Criginal: Titular del Municipio o del Organismao Plblico
Copia: Secretario de la Contraloria General

Copia: Direccion de Auditoria a Programas Federales
Copia: Expediente

Copia: Minutario

Integra el expediente de auditeria o verificacién debidamente foliada con indices,
cruces y marcas.

31
Turna de manera econémica expediente de auditoria, verificacidny otras en materia
de prevencion, control y vigilancia al area de Contral de Seguimiento.

32
TERMINA PROCEDIMIENTO
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¢ SFOHETARIA
5 DE LA CONTRALORIA
0 GENERAL

SCG-SAPAC-DAPF-DAF-02

Nombre del procedimiento: Seguimiento a las recomendacianes realizadas en los actos de fiscalizacion

Propésito: Verificar gue las recomendaciones correctivas y preventivas planteadas en el Informe de Resultados,
sean atendidas en tiempo y forma por el area auditada.

|
Alcance: Desde la recepcion del informe de auditoria, hasta su archivo o envio a la Subsecretaria Juridica y de |
Prevencion o a la Contraloria Municipal

Responsahle del procedimiento:

Departamento de Auditoria Financiera

Reglas: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley
Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas, Ley de Coordinacion Fiscal vigente. Reglamento
Interior de la Dependencia, Acuerdo de Coordinacion Suscrito por el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Chiapas y al Programa Anual de Fiscalizacion.

Politicas:

« En caso de ser necesario la incorporacion de personal y/o ampliacién del concepto y/o periodo de
ejecucién de la auditoria, verificacion y otras en materia de prevencién, control vy vigilancia, debera
solicitarse de manera oficial a |la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna.

» El Departamento de Auditoria Financiara determinara, en caso de ser necesario, el area que ejecutara las
actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada.
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-02

Descripcion del procedimiento

No. de Documento de

actividad Actividad referencia/
observaciones

1 Recibe del Departamento de Auditoria Financiara, de la Direccién de Auditoria a
Programas Federales mediante memorandum, expediente de auditoria o
verificacion para el seguimiento de las observaciones determinadas,

7 Recibe del ente auditado, oficio con el cual envia la informacién y/o documentacion
referente a las recomendaciones planteadas en el "Informe de Resultados”.

Analiza la documentacidn proporcionada, elabora los papeles de trabajo
3 respectivos con el proposito de verificar el cumplimiento de las recomendaciones.

Elabora el Informe de Seguimiento, imprime, firma, recaba la firma del personal
4 participante y turna al titular del Departamento de Auditoria Financiera, para su | Gédige: 5CG-
| revision, firma y posterior envio al titular de la Direccion de Auditoria a Programas g?PAC‘DAPF‘DAF‘

Federales.

Formato de Informe
¢ Procede el Informe de Seguimiento? de Seguimiento

No. Continta a la actividad No. 4.
' Si, Continta en la actividad No. 5.

Elabora memorandum dirigide a |a Direccion de Auditoria a Programa Federales, en
5 el que envia Informe de Seguimiento para su validacion, imprime, rubrica y recaba
firma del titular del Departamenta de Auditoria Financiera, fotocopia y distribuye.

Original: Direccién de Auditoria a Programa Federales
Copia: Minutario
Copia: Expediente

Recibe de la Contraloria Interna yfo de Auditoria Publica memorandum con el
Informe de Seguimiento para su revision y validacion.

¢, El informe tiene errores o modificaciones?
Si. Regresa a la actividad, No. 4
No. Continua con la actividad. No. 7

Elabora memorandum dirigido al Titular del Departamento de Auditoria Financiera
mediante el cual envia el Informe de Seguimiento, para gue proceda a su lectura.
7 Imprime, rubrica, recaba firma del Titular de |la Direccién de Auditoria a Programas
Federales, fotocopia y distribuye.

Original: Titular del Departamento de Auditorfa Financiera
Copia: Minutario
Copia: Expediente
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Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencia/
! observaciones
8 Recibe memorandum con el que se entrega el Informe de Seguimiento validado para
su lectura, elabora oficio dirigido al personal designade para la atencion de la auditoria
mediante el cual se invita a la lectura del Informe de Seguimiento, imprime, rubrica,
recaba la firma del Titular del Departamento de Auditoria Financiera, fotocopia y
distribuye.
Original: Direccion de Auditoria a Programas Federales
Copia: Minutario
Copia: Expediente
9 Realiza la reunion y procede a la lectura del Informe de Seguimiento mediante el cual
se informa si existen observaciones persistentes o solventadas, imprime en dos tantos,
firma, recaba firma de los participantes en la reunién y distribuye.
10 Elabora Acta de Cierre en donde se hace constar si se solventa la auditoria, o en su
caso quedan observaciones persistentes, imprime en dos tantos originales, firma vy
recaba firma de los participantes en la reunion y distribuye,
¢Existen observaciones pendientes de sclventar?,
{Ente auditado a Dependencia o Entidad)
No. Continua con la actividad No. 11
Si. Continda con la actividad No. 13
{Ente Auditado a Municipio)
No. Contintia con la actividad No. 11
Si. Continta con la actividad No. 16
11 Captura en el Sistema Integral de Auditorfa y Fiscalizacidn, los resultados del
seguimiento de la auditeria, verificacion y otras en materia de prevencion, control y
vigilancia
12 Integra expediente de “Informe de Seguimiento” debidamente foliado con indice,
Cruces y marcas.
Archiva.
13 Elabora Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa e integra expediente con | cayige; SCG-

la documentacién soporte correspondiente, imprime y entrega al Titular del
Departamento de Auditoria Financiera, firma y recaba firma del personal que realiza la
auditoria o verificacion, turna al Titular del Departamento de Auditoria Financiera para
su revision y firma correspondiente.

SAPAC-DAPF-DAF-
04

Formatos de Informe
de Presunta
Responsabilidad.

14 Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Financiera, revisa la documentacion y
en caso de tener errores realiza correcciones, firma.
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-02

Descripcion del procedimiento

 No.de
actividad

Documento de

Actividad referencia/
observaciones

14a

14b

14c

14d

14e

15

16

17

Elabora memorandum dirigido a [a Direccion de Auditoria a Programas
Federales en el que envia Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
y expediente con la documentacion soporte correspondients para su envio a la
Direccion de Enlace de Fiscalizacién.

Recibe de Direccion de Enlace de Fiscalizacién memorandum en el que
devuelve el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con los comentarios y sugerencias.

Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Financiera revisa la
decumentacion y en su caso de tener errores realiza correcciones, imprime,
firma y recaba firma del Titular,

Elabora memorandum dirigido a la Direccién de Auditoria a Programas
Federales en el que envia Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
y expediente con |la documentacion soporte correspondients para su envid a la
Direccién de Enlace de Fiscalizacian.

Recibe de Direccién de Enlace de Fiscalizacion memorandum en el que
devuelve el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con les comentarios y sugerencias.

& El Informe tuvo observaciones?

Si. Regresa a la actividad 14a
No. Continua a la actividad 15

Entrega de manera economica Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa a la Subsecretaria de Auditorla Publica Centralizada para su
envic @ la Subsecretaria Juridica y de Prevencion.

Elabora "Acuerdo de envio de Expediente de Observaciones' e integra|csdigo SCG-SAPAC-DAPE-
expediente con la documentacion soporte correspondiente, imprime y entrega al | DAF-10

Titular del Departamento de Auditoria Financiera, firma y recaba firma del

personal que realiza la auditoria o verificacion, turna al Titular del Departamento ‘;‘i:z;?gma de envia =
de Auditoria Financiera para su revision y firma correspondiente. Observaciones,

Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Financiera, revisa la
documentacién y en caso de tener errores realiza correcciones, firma
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-02

Descripcion del procedimiento

No. de Documento de

actividad Actividad referencial
observaciones

| 18 Elabora memarandum dirigido a la Direccidn de Auditoria a Programas Federales
en el gue envia "Acuerdo de envio de Expediente de Observaciones” y expediente
con la documentacion soporte correspondiente para su envié al Municipio,

Recibe de Direccion de Programas Federales memorandum en el que devuelve el
19 Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente con los
comentarios y sugerencias.

Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Financiera revisa |a
20 documentacion y en su caso de tener errores realiza correcciones, imprime, firma
y recaba firma del Titular.,

Elabora memorandum dirigido a la Direccién de Auditoria a Programas Federales
21 en el que envia "Acuerdo de envio de Expediente de Observaciones” y expediente
con la documentacién soporte correspondiente para su envid al Municipio.

Elabora oficio de envio de expediente de observaciones conteniendo el "Acuerdo
de envio de Expediente de Observaciones" con previa revision y autorizacion de |a
22 Subsecretaria de Auditoria Publica Centralizada para ser entregado al municipio y
este |e dé el seguimiento correspondients.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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SCG-SAPAC-DAPF- DAT/DAF-03

i

Nombre del procedimiento: Investigar hechos o conductas en los que no se determine responsabilidad
administrativa.

Propésito: |dentificar mediante la recopilacién de informacion y documentacion la autenticidad de los hechos o
acciones denunciadas.

Alcance: Desde recibir la queja, denuncia y/o peticion de manera directa o a través de la Subsecretaria Juridica
y de Prevencian, hasta la integracion del expediente para su archivo

Responsable del procedimiento:
Departamento de Auditaria Financiera
Departamento de Auditoria Técnica

| Politicas:

Reglas: Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Chiapas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de la
Dependencia y las demas dispesiciones aplicables.

* Encasode que la queja, y/o denuncia se reciba de manera directa en un Departamento, se turnara de
manera oficial a la Direccion de Evolucién Patrimonial, Conflicto de Interés y Etica, para su registro y
control.

s« El Departamento determinara, en caso de ser necesario, el area que ejecutara las actividades
correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a |a estructura autorizada,

« Se entiende por la posible comision de una falta administrativa gue pueda ser interpuesta para su
investigacion correspondiente a través de una gueja, denuncia ylo peticion,
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-03

I Descripcién del procedimiento

No, de Documento de

T Actividad referencial
actividad observaciones

1 Recibe del Departamento, el memerandum con el gue la Direccién de Auditoria a
Programas Federales, envia la queja, denuncia y/o peticién para iniciar con las
investigaciones y diligencias gue se consideren necesarias.

2 Elabora acuerdo de inicio de investigacion

3 Analiza la informacion y elabora oficio requiriendo la documentacion soporte
debidamente certificada a las areas del organismo publico involucrado, imprime,
rubrica, recaba la firma del titular del Departamento, fotocopia y distribuye.

Original: Titular del area del organismo publice involucrado
Copia: Expediente
Copia: Minutario

Recibe el oficio con la documentacién proporcicnada por las areas de organismo
4 plblico involucrado, a través del Departamento.

Analiza los hechos con base en la informacion proporcionada, determina que no
5 se tienen los elementos suficientes para la elaboracion del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

Realiza Acuerdo de Conclusién y Archivo, imprime, recaba la firma del titular y
6 dos testigos del area investigadora.

Elabora un oficio a las partes involucradas mediante el cual se le informa gue no
7 se encontraron elementos suficientes para acreditar una falta administrativa, sin
perjuicio de que pusda abrirse nuevamente la investigacidn, si se presentan
nuevos indicios 0 pruebas y no hubiere prescrito la facultad para sancionar,
imprime, rubrica, recaba |a firma del titular del Departamento, fotocopia, notifica y
distribuye.

Original: A las partes involucradas
Copia: Expediente
Copia: Minutario
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SCG-SAPAC-DAPF-DAF-03

Descripcion del procedimiento

No. de Documento de

actividad Actividad Referencia
{observaciones

8 Elabara memorandum con el cual envia copia del Acuerde de Conclusion y
Archivo a la Direccién de Evolucion Patrimonial, Conflicto de Interés y Etica, para
descargo en el sistema de registro y control implementade por dicha area,
sefialando copia de conocimientc a la Direccion de Auditoria a Programas
Federales; imprime, rubrica, recaba |la firma del titular del Departamento,
fotocopia y distribuye.

Original: Direccién de Evolucion Patrimonial, Conflicto de Interés y Etica
Copia: Direccién de Auditoria a Pragramas Federales

Copia: Minutario

Copia; Expediente

Archiva el expediente relacionado con la conclusion de la queja o denuncia,
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT/DAF-04

Nombre del procedimiento: Investigar hechos o conductas en las que se determine respensabilidad
administrativa.

Propésito: Identificar mediante la recopilacion de informacién y documentacién la autenticidad de los hechos o
acciones denunciadas por la ciudadania,

|

Alcance: Desde recibir la queja. y/o denuncia de manera directa o a través de la Subsecretarfa Juridica y de

- Prevencién, hasta la integracion del expediente de la investigacion realizada, su conclusion y envio a esta
misma.

Responsable del procedimiento:
Departamento de Auditoria Financiera

Departamento de Auditoria Técnica

Reglas: Constitucién Politica del Estado de Chiapas, Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
| Chiapas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas, Reglamento Interior de Ia
Dependencia y las demas dispasiciones aplicables.

Politicas:

« En caso de que la queja, y/o denuncia se reciba de manera directa en un Departamentose turnara de
manera oficial a la Direccién de Evolucion Patrimonial. Conflicto de Interés y Etica.

« El Departamento determinard, en caso de ser necesario, el drea que ejecutara las actividades
correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada,
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SCG-SAPAC-DAPF-DATIDAF-04
Descripcién del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad R18 kY
observaciones
1 Recibe del Departamento, el memorandum con el gue la Direccion de Auditoria a
FProgramas Federales, envia la queja y/o denuncia para iniciar con [as
investigaciones y diligencias que se consideren necesarias.
2 Elabora acuerdo de inicio de investigacion.
3 Analiza la informacion, realiza las diligencias que se considere necesarias y
elabora oficio requiriendo la documentacién soporte debidamente certificada a las
areas del organismo publico involucrado, imprime, rubrica, recaba la firma del
titular del Departamento, fotocopia y distribuye.
Original al organismo pulblico
Copia Expediente
Copia Minutario
4
Recibe el oficio con la documentacion proporcionada por |as areas del organismo
plblico involucrado, a traveés del Departamento.
5 Analiza los hechos con base en la informacion proporcionada, para determinar si
se cuentan con los elementos suficientes para la elaboracién del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa.
i Cuenta con los elementos suficientes?
No. Continda en |a actividad 5a.
Si. Contintia con la actividad 6.
5a
Realiza Acuerdo de Conclusion y Archivo, imprime, recaba la firma del titular y
dos testigos del area investigadora.
5b
Elabora un oficio a las partes involucradas mediante el cual se le informa que no
se encontraron elementos suficientes para acreditar una falta administrativa, sin
perjuicic de que si presenta el recurso de inconformidad en un periodo de cinco
dias habiles a partir de la notificacion, podra abrirse nuevamente la investigacion,
imprime, rubrica, recaba |la firma del titular del Departamento, fotocopia vy
distribuye.
| Original a las partes involucradas
Copia Expediente
| Copia Minutario a
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja
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Manual de Procedimientos
. SCG-SAPAC-DAPF-DAT/DAF-04
Descripcion del procedimiento
No. de Documenta de
actividad Actividad referencial
observaciones
¢ El denunciante presenta recurso de inconformidad? ,
No. Continla en la actividad Sc.
Si. Continua en |a actividad 7.
&c Elabora memorandum con el cual envia copia del Acuerdo de Conclusion y
Archivo a la Direccion de Evolucion Patrimonial, Conflicto de Interés y Etica, para
descargo en el sistema de registro y control implementado por dicha area,
| sefialando copia de conocimiento a la Direcciéon de Auditoria a Programas
Federales que corresponda; imprime, rubrica, recaba la firma del fitular del|
Departamento, fotocopia y distribuye.
Copia Direccion de Evolucion Patrimenial, Conflicto de Interés y Etica
Copia Expediente
5d Archiva el expediente relacionado con la conclusidn de la queja o denuncia.
B Realiza el Acuerdo de Analisis, Determinacién y Calificacién; imprime, rubrica,
recaba la firma del titular del Departamento, fotocopia y notifica; sin perjuicio de
que cuenta con cinco dias habiles a partir de la notificacién para presentar el
recurso de inconformidad.
Copia Expediente
Copia Minutario
& Se presentd recurso de inconformidad?
Si. Continua con la actividad No. 7,
No. Continla con la actividad Ne. 8
7 Elabora oficio dirigide al Tribunal de Justicia Administrativa, medianta el cual | Sidpi%f’mpygi?%f“pm'
envia informe justificado, expediente de investigacion y escrito con recurso de | Informe Justificable.
inconformidad presentado por el denunciante, para su resolucién; imprime, |
rubrica, recaba la firma del titular del Departamento, fotocopia y distribuye
Original Tribunal de Justicia Administrativa
Copia Expediente
Copia Minutaric
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT/DAF-04
Descripcion del procedimiento
| No. de Documento de
| actividad Actividad referencial
observaciones
7 Recibe del Tribunal de Justicia Administrativa la resolucidn del recurso de
inconfarmidad.
¢, Recalifica la responsabilidad?
Si. Continua cen la actividad 7b
No. Continua en la actividad 8
| 7b Realiza Acuerdo de Analisis, Determinacion y Calificacién, precisando [a
recalificacion de la falta administrativa; imprime, rubrica, recaba la firma del titular
del Departamento, fotocopia y notifica;
Copia Expediente
Copia Minutaria
Continta en la actividad 8.
8 Integra el expediente de la investigacian realizada con la documentacion soporte|
y elabora el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, imprime, g;mgo SCG-SARAC
: ; 3 . PF-DAT/DAF-04
rubrica, recaba la firma del personal participante y del titular del Departamento
Formato de Informe de
Presunta Responsabllidad
Elabora memorandum dirigido al drea substanciadora con el cual envia el Informe | Adminisirativas.
9 de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente de la investigacion,
para valoracién, imprime, rubrica, recaba la firma del titular de Departamento,
fotocopia y distribuye.
Qriginal Substanciadora
Copia Expediente
Recibe memorandum del area substanciadora con el cual informa si admite e
10 expediente de investigacién, o en su caso lo devuelve para correccién
¢+ El informe fue admitido?
Si. Continta con la actividad 11
No. Centinta en la actividad 10a.
10a Recibe Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente de |a
investigacion, para su modificacion y adecuacion.
Primera emision Actualizacion Préxima revision Hoja
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SCG-SAPAC-DAPF-DATIDAF-04
Descripcion del procedimiento
No, de Documento de
actividad Actividad referencial
_ observaciones
10b Madifica el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente | Codiga: SCG-SAPAC-
de la investigacion, imprime, rubrica, recaba la firma del personal participante y | DPAPF-DAT/DAF-04
del titular del Departamento. it e Jnome %
P Presunta Responsabilidad
Administrativas
Continta en la actividad 9.
11 Elabora memorandum dirigide a la Direccion de Evolucién Patrimonial, Conflicto
de Interés y Etica, cen el cual informa la admisién del expediente por el area
sustanciadora, para descargo en el sistema de registro y control implementado
por dicha area, sefialando copia de conocimienta a la Direccion de Auditoria a
Programas Federales gue corresponda; imprime, rubrica, recaba la firma del
titular del Departamento, fotocopia y distribuye,
Original Direccién de Evolucion Patrimonial, Conflicto de Interés y Etica
Copia Expediente
Copia Minutario
|
12 Archiva documentacion relacionada con la atencién de la queja y/o denuncia.
Termina Procedimiento
Primera emision Actualizacion Préxima revision Hoja
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT-01

Nombre del procedimiento: Realizar actos de fiscalizacion en los Municipios y/o Organismos de la
Administracion Plblica.

Proposito: Fiscalizar que los recursos publicos se apeguen a los programas establecidos, cumpliendo con la
normatividad correspondiente.

Alcance: Desde la recepcion del Programa Anual de Fiscalizacion, hasta la integracidn del expediente de
auditoria, verificacion y otras en materia de prevencion, control y vigilancia,

L |

Responsable del procedimiento:

Departamento de Auditoria Técnica

Reglas: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanes, Constitucion Politica del Estado de Chiapas, Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, Ley de Coordinacién Fiscal vigente, Reglamento
Interior de la Dependencia, Acuerde de Coordinacion Suscrito por el Ejecutiva Federal y el Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Chiapas, y al Programa Anual de Fiscalizacion.

Politicas:

s . Debera contar con el Programa de Anual de Fiscalizacion para la realizacién de las acciones de
fiscalizacion.

s Podra requerir la emision de ordenes de auditorias, verificaciones y ofras en materia de prevencion,
control y vigilancia.

= En caso de ser necesaric la incorporacion de personal y/o ampliacion del concepto yfo periodo de
ejecucion de la auditoria y otras en materia de prevencion, control y vigilancia, debera solicitarse de
manera oficial a la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna,
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT-01
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
it Actividad Referencia/
actividad observaciones
1 Recibe de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna a
través de la Direccion de Auditoria a Programas Federales, memorandum en el que
envia el Programa Anual de Fiscalizacion autorizado para su gjecucion.

2 Elabora memorandum en el que solicita a la Coordinacion de Programacion de

Auditorfas y Evaluacién Interna la orden de auditorfa o verificacion; anexa relacion
con los nombres del personal que participara en la revision, firma fotocopia v
distribuye al Titular del Departamento de Auditoria Técnica, y distribuye:

Original de memorandum: Titular de la Coordinacion de Programacion de Auditorias
y Evaluacion Interna. |
12. Ceopia: Minutario

2% Copia. Expediente

Recibe de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna y

3 verifica si los datos son correctos de |a orden de auditaria, verificacion y ofras en

materia de prevencion, contral y vigilancia:
¢/ Los datos son correctos?
No. Continua en la actividad No. 3?
5i. Continla con la actividad No. 4
& Elabora memorandum dingido a la Coordinacion de Programacion de Auditorias y
Evaluacion Interna, para su correccion, imprime, rubrica, recaba firma del Titular
Departamento de Auditeria Técnica, fotocopia y distribuye.
Original: Titular de la Coordinacion de Programacion de Auditorfas y Evaluacion
Interna.
Copia: Minutario
Copia: Expediente
Regresa a |a actividad No. 3

4 Notifica al Titular del Municipio o del Organismo Publico a auditar el oficioc que

contiene la orden de auditoria, verificacion y otras en materia de prevencion, control
y vigilancia, recaba firma y sello original de recibido.

5 Elabora "Acta de inicio de ejecucion de auditoria, verificacion y otras en materia de gg‘gﬁg_mpfm'
prevencion, cenirol y vigilancia”, en donde se hace constar la entrega de |a orden || pap.py
respectiva y solicitan la informacién sujeta a revision, imprime en dos tantos
originales, firma y recaba firma del personal designado para la atencion de la | Formata de acta de
auditoria por parte del arganismo publico auditade. D
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT-01
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencial
observaciones
6 Elabora oficio dirigido al personal designado para la atencion de la Auditoria por parte

9a.

del municipio o del erganismo publico en el que formaliza el reguerimiente de la
informacion sujeta a revisian, imprime, rubrica, recaba firma del Titular Departamento
de Auditoria Técnica, fotocopia y distribuye:

Original: Titular del municipio o del organismo publico a auditar,
Copia: Minutario
Copia: Expediente

Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria @ Programas Federales, en
el gue envia copia del oficio que contiene la orden notificada para su entrega a la
Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna, imprime, rubrica,
recaba firma Departamento de Auditoria Técnica, fotocopia y distribuye:

Original: Direccion de Auditoria a Programas Federales
Copia: Minutario
Copia: Expediente

Elabera "Carta Planeacion” y “Cronegrama de Actividades" para establecer los
objetivos, alcance, procedimientos, actividades y tiempos de gjecucion,

Revisa y analiza la documentacion proporcionada per el (los) responsable (s) del
area a auditar aplicando los metodos, técnicas y procedimientos de auditorias, de
acuerdo a la planeacién correspondiente, elabora los papeles de trabajo respectivos,
con la evidencia suficiente, relevante y competente.

¢ldentifica Irregularidades Graves?
{Ente auditado a Dependencia o Entidad)

Si. Continua con la actividad No. 9a
MNo. Continua con la actividad No. 10

Ente Auditado a Municipio
Si. Continua con la actividad Nao. 10

Elabcra Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa e integra expediente
con la documentacion soporte correspondiente, imprime y entrega al Titular del
Departamento de Auditoria Tecnica, firma y recaba firma del persanal que realiza la
auditorfa, turna al Titular del Departamento de Auditarfa Técnicapara su revision y

| firma correspondiente.

Cadigo: SCG-SAPAC-
DAPF-DAF-02.
Formatos de Carta
Planeacian.

Codigo: SCG-SAPAC- |
DAPF-DAF-03.
Cranograma
Actividades.

de

Codigo: SCG-SAPAC-
DAPF-DAF-04.

Formato de Informe de
Presunta
Responsabilidad
Administrativas.
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT-01

Descripcion del procedimiento

No. de Documento de
ivi Actividad referenciaf
aEtvien S | observaciones
gb Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Tecnica, revisa la documentacion

y en su caso de tener errores realiza correcciones, imprime, firma y recaba firma
del Titular,
9¢ Elabera memorandum dirigide a la Direccion de Auditoria a Programas Federales

en el gue envia Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con la documentacion soporte correspondiente para su envio a la Direccion de
Enlace de Fiscalizacion,

9d Recibe de Direccion de Enlace de Fiscalizacion, memorandum en el gue devuelve
el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente con los
comentarios y sugerencias.

i El Informe tuvo observaciones?
Si. Regresa a |a actividad 8°

No. Continua a la actividad 9e

Entrega de manera economica Informe de Presunta Responsabilidad
9e Administrativa a la Subsecretaria de Auditoria Publica para su envio a la
Subsecretaria Juridica y de Prevencion.

Continda en la actividad 10.
10 Elabora Informe de Observaciones Preliminares, en el que asienta |los hallazgos y

situaciones observadas, imprime, firma, recaba firma del personal participante en o
la Auditoria y turna al Titular del Departamento de Auditoria Técnica para su |Codige: SCG-SAPAC-

revision y posterior envio al Titular de la Direccion de Auditoria a Programas DAPEORF:
Federales Farmato de Informe de
i Proceden las observaciones? Observaciones
Preliminares.

Si. Continua en la actividad No. 11
No. Regresa a la actividad No. 10
Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria a Programas Federales

11 correspondiente, en el gue envia informe de Observaciones Preliminares para su
validacion, imprime, rubrica y recaba firma del Titular del Departamente de
Auditoria Técnica, fotocopia y distribuye.
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT-01
Descripcion del procedimiento
No, de Documento de
actividad Actividad Referencia
fobservaciones
12 Recibe del Departamento de Auditoria Técnica memorandum con el Informe de
Observaciones Preliminares para su revision y validacion
& El informe tiene errores o modificaciones?
Si. Regresa a la actividad 10
No. Continua en la actividad 13
13 Elabora memorandum dirigido al Titular del Departamento de Auditoria Técnica,
| mediante el cual envia el Informe de Observaciones Preliminares para gue procesa
a su lectura, imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Direccion de Auditoria a
Programas Federales, fotocopia v distribuye:
Criginal: Titular del Departamento de Auditoria Técnica
Copia: Minutaria
14 Recibe de la Direccién de Auditoria a Programas Federales memorandum con el
Informe de Observaciones Preliminares para su lectura,
15 Elabora oficio dirigido al personal designado o enlace del municipio o del organismo
publico, mediante el cual se invita a la lectura del Informe de Observaciones
Preliminares de la auditoria, verificacion y otras en materia de prevencion, control y
vigilancia, imprime, rubrica, recaba firma del Titular del Departamento de Auditoria
Técnica, fotocopia y distribuye.
Original: Servidor Publico, enlace responsable de atender y dar seguimiento a los
resultados de la auditoria, verificacion y otras en materia de prevencién, control y
vigilancia
Copia: Minutario
Copia: Expediente
16 Realiza reunidon para dar conocer al ente auditado, el Informe de Observaciones
Preliminares y elabara el acta circunstanciada de hechos, correspondiente, imprime
en dos tantos, firma y recaba firma de los participantes en |a reunién y distribuye.
Recibe del ente auditado, oficio can el cual envia la informacion y/o documentacion
17 referente a las recomendaciones planteadas en el Informe de Observaciones
Preliminares.
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT-01
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
| actividad Actividad referencial
observaciones
18 Analiza la documentacion proporcionada, elabora los papeles de trabajo respectivos
con el proposito de verificar el cumplimiento de las recomendaciones
Elabora el Informe de Resultados de auditorfa, verificacion y otras en materia de
18 prevencidon, contrel y vigilancia, imprime, firma, recaba firma del personal
participante y turna al Titular del Departamento de Auditoria Técnica, para su .
revision, firma y posterior envio al Titular de la Direccién de Auditoria a Programas | Cédigo: SCG-SAPAC-
Federales. DAPF-DAF-08
i Formato de Informe de
¢, Procede las Observaciones? Resultados de
Si. Regresa a la actividad 19 Auditaria,
No. Continua en la actividad 18
20 Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria & Programas Federales
correspondiente, en el que envia Informe de Resultados para su validacion,
imprime, rubrica y recaba firma del Titular del Departamento de Auditoria Técnica,
fotocopia y distribuye.
Original: Direccidn de Auditoria @ Programas Federales
Copia: Minutario
21 Recibe del Departamento de Auditoria Técnica memorandum con el Informe de
Resultados para su verificacion y validacion.
& El Informe tiene errores o modificaciones?
Si. Regresa a la actividad 18
No. Continua con la actividad 21
22 Elabora memarandum dirigido al Titular del Departamento de Auditoria Técnica
mediante el cual envia el Informe de Resultados de Auditoria. verificacion y otras
en materia de prevencion, control y vigilancia, para que proceda a su lectura
imprime, rubrica, recaba firma del titular de la Direccion de Auditoria a Programas
Federales, fotocopia y distribuye,
Original: Titular del Departamento de Auditoria Técnica
Coapia: Minutario
23 Elabera oficio dirigide al personal designado o enlace del municipio o del organismo
publico, mediante el cual se le invita a la lectura del Informe de Resultados de la
auditoria, verificacion y otras en materia de prevencian, control y vigilancia, imprime,
rubrica, recaba firma del Titular del Departamento de Auditoria Tecnica, fotocopia y
distribuye.
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja
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Descripcién del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencial
observaciones
Original: Personal designado o enlace del municipio o del erganisme publico
Copia: Minutario
Copia: Expediente
24 Realiza reunién y procede a la lectura del Informe de Resultados de auditoria,
verificacion y otras en materia de prevencién, contral y vigilancia, estableciendo
la fecha compromiso para solventacion de las observaciones determinadas,
imprime en dos tantos. firma, recaba firma de los participantes en la reunién y
distribuye.
25
Captura en el Sistema Integral de Auditoria y Fiscalizacion, los resultados para
| su registro y contral,
26
Elabora Informe Ejecutivo, imprime y turna al Titular del Departamento de
Auditoria Técnica, para su revisidn, rubrica y posterior envio al Titular de la
Direccion de Auditoria a Programas Federales.
27
Recibe del Departamento de Auditoria Técnica de manera economica, el
Informe ejecutivo para su validacion y rubrica.
28
Entrega de manera econtmica Informe Ejecutivo a la Subsecretaria de
Auditoria Pablica para su validacion vy firma correspandiente.
29
Recibe de |la Subsecretaria de Auditoria Publica de manera econdmica el
Informe Ejecutive firmado para su posterior envio al Departamento de Auditoria
Tecnica y notificacion al ente auditado.
30
Recibe de manera econdomica el Informe Ejecutivo, fotocopia, notifica vy
distribuye.
Original’ Titular del Municipio o del Organismo Publico
Copia: Secretario de la Contraloria General
Copia: Direccion de Auditoria a Programas Federales
Copia: Expediente
Copia: Minutario
Ky
Integra el expediente de auditoria o verficacion debidamente foliada con
indices, cruces y marcas.
32
Turna de manera econémica expediente de auditoria, verificaciony otras en
materia de prevencion, control y vigilancia al area de Control de Seguimiento.
TERMINA PROCEDIMIENTO ‘
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Manual de Procedimientos

SCG-SAPAC-DAPF-DAT-02

Nombre del procedimiento: Seguimiento a las recomendaciones realizadas en los actos de fiscalizacion

Propésito: Verificar que las recomendaciones correctivas y preventivas planteadas en el Informe de
Resultados, sean atendidas en tiempo y forma por el area auditada,

|| Alcance:Desde la recepcion del informe de auditoria, hasta su archive o envio a la Subsecretaria Juridica y de
Prevencion o a la Contraloria Municipal

Responsable del procedimiento:

Departamento de Auditoria Tecnica

Reglas: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas,
Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, Ley de Coordinacién Fiscal vigente,
Reglamento Interior de la Dependencia, Acuerdo de Coordinacion Suscrito por el Ejecutivo Federal y el
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Chiapas y al Pragrama Anual de Fiscalizacion,

Politicas:
« [En caso de ser necesario la incorporacion de personal y/o ampliacion del concepto y/o pericdo de
ejecucion de la auditoria, verificacion y otras en materia de prevencion, control y vigilancia, debera

sollcitarse de manera oficial a la Coordinacién de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna.

« E| Departamento de Auditoria Técnica determinara, en caso de ser necesario, el area que ejecutara
las actividades correspondientes a este procedimiento, de acuerdo a la estructura autorizada.

Primera emisian Actualizacion Proxima revision Hoja
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Manual de Procedimientos
SCG-SAPAC-DAPF-DAT-02
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencia/
observaciones

1 Recibe del Departamento de Auditoria Financiara, de |a Direccion de Auditoria a
Programas Federales mediante memoréndum, expediente de auditoria o verificacion
para el seguimiento de las cbservaciones determinadas.

2 Recibe del ente auditado, oficio con el cual envia la informacion y/o documentacion
referente a las recomendaciones planteadas en el “Informe de Resultados",

3 Analiza la documentacion proporcionada, elabora los papeles de trabajo respectivos
con el propésito de verificar el cumplimiento de las recomendaciones.

4 Elabora el Informe de Seguimiento, imprime, firma, recaba la firma del personal | Cédige: SCG-SAPAC-
participante y turna al titular del Departamento de Auditoria Financiera, para su|PAPF-DAF-07
revision, firma y posterior envio al titular de la Direccion de Auditoria a Programas | Fomato de Informe de
Federales. Seguimiento.
¢ Procede el Informe de Seguimiento?

No. Continta a la actividad No. 4.
Si. Continda en |2 actividad No. 5.

5 Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditoria a Programa Federales, en
el que envia Informe de Seguimiento para su validacidn, imprime, rubrica y recaba
firma del titular del Departamento de Auditoria Financiera, fotocopia vy distribuye.

Original: Direccién de Auditoria a Programa Federales

Copia: Minutario

Copia: Expediente

Recibe de la Contraloria Interna y/o de Auditoria Publica memorandum con el

2] Infarme de Seguimiento para su revision y validacién.

¢ El informe tiene errores o modificaciones?

Si. Regresa a la actividad. No. 4

No. Continlia con la actividad. No. 7

Elabora memorandum dirigido al Titular del Departamento de Auditoria Financiera

7 mediante el cual envia el Informe de Seguimiento, para que proceda a su lectura,
Imprime, rubrica, recaba firma del Titular de la Direccion de Auditoria a Programas
Federales, fotocopia y distribuye.

Original: Titular del Departamento de Auditoria Financiera
Copia: Minutario
Copia: Expediente
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja
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Manual de Procedimientos
SCG-SAPAC-DAPF-DAT-02
Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad referencia/
observaciones
g8 Recibe memorandum con el que se entrega el Informe de Seguimiento validado para
su lectura, elabora oficio dirigido al personal designado para la atencién de la
auditoria mediante el cual se invita a la lectura del Informe de Seguimiento, imprime,
rubrica, recaba |a firma del Titular del Departamento de Auditoria Financiera,
fotocopia y distribuye.
Original: Direccién de Auditoria a Programas Federales
Copia: Minutario
Copia: Expediente

8 Realiza la reunién y procede a la lectura del Informe de Seguimiento mediante el cual
se informa si existen observaciones persistentes o solventadas, imprime en dos
tantos, firma, recaba firma de los participantes en la reunion y distribuye.

10 Elabora Acta de Cierre en donde se hace constar si se solventa la auditoria, o en su

|caso guedan observaciones persistentes, imprime en dos tantos originales, firma y
recaba firma de los participantes en la reunién y distribuye

| ¢ Existen observaciones pendientes de solventar?,
(Ente auditado a Dependencia o Entidad)
MNo. Continta con |a actividad No. 11
Si. Continda con la actividad No. 13
(Ente Auditado a Municipio)
No. Continda con |a actividad No. 11
Si. Continta con la actividad No. 16
11 Captura en el Sistema Integral de Auditoria y Fiscalizacién, los resultados del

| seguimiento de la auditoria, verificacién y otras en materia de prevencion, control y
vigilancia

12 Integra expediente de “Informe de Seguimiento” debidamente foliado con indice,
cruces y marcas.
Archiva.

13 Elabora Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa e integra expediente | codige: SCG-SAPAG-
con la documentacion soporte correspondiente, imprime y entrega al Titular del | DAPF-DAF-04
Departamento de Auditoria Financiera, firma y recaba firma del personal que realiza
la auditoria o verificacién, turna al Titular del Departamento de Auditoria Financiera ;:"'”at"s dEPIrI:]stunrR:
para su revision y firma correspondiente. Respansabilidad

14 Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Financiera, revisa la documentacion

| ¥ en caso de tener errores realiza correcciones. firma, B
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja
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Manual de Procedimientos

SCG-SAPAC-DAPF-DAT-02

Descripcion del procedimiento

No. de ] e i Documento de
actividad Actividad referencial
observacicnes

14a Elabora memorandum dirigide a la Direccion de Auditoria a Programas
Federales en el gue envia Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
y expediente con la documentacian soperte correspondiente para su envio a la
Direccion de Enlace de Fiscalizacion,

14b Recibe de Direccion de Enlace de Fiscalizacion memorandum en el que
devuelve el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con los comentarios y sugerencias.

14c Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Financiera revisa la
documentacion y en su caso de tener errores realiza correcciones, imprime.
firma y recaba firma del Titular,

14d Elabora memorandum dirigidoc a la Direccion de Auditoria a Programas
Federales en el que envia Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
y expediente con la documentacion soporte correspandiente para su envid a la
Direccion de Enlace de Fiscalizacion |

14e Recibe de Direccion de Enlace de Fiscalizacion memorandum en el que
devuelve el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con los comentarios y sugerencias.

LEl Informe tuvo observaciones?

Si. Regresa a la actividad 14a
No. Continua a |a actividad 15

15 Entrega de manera economica Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa a la Subsecretaria de Auditoria Publica Centralizada para su
envio a la Subsecretaria Juridica y de Prevencion.

16 Elabora “"Acuerdc de envio de Expediente de Observaciones” e integra| codige: SCG-SAPAC-DAPF-
expediente con la documentacion soporte correspendiente, imprime y entrega al || DAF-10
Titular del Departamento de Auditoria Financiera, firma y recaba firma del

personal que realiza |a auditoria o verificacién, turna al Titular del Departamento | Acuerde  de  envio  de

g : i 2 : Expediente de
de Auditoria Financlera para su revision y firma correspendiente. Observaciones.
17 Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Financiera, revisa la
documentacion y en caso de tener errores realiza correcciones, firma.
Primera emision Actualizacion Proxima revision Hoja
Septiembre de 2012 | Junio de 2018 Junio de 20{19 4/5
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SCG-SAPAC-DAPF-DAT-02

Descripcion del procedimiento

No. de
actividad

Actividad

Documento de
referencial
observaciones

18

19

20

21

22

Elabora memorandum dirigido a la Direccion de Auditorfa a Programas
Federales en el que envia “Acuerdo de envio de Expediente de
Observaciones” y expediente con la documentacion soporte correspondiente
para su envio al Municipio,

Recibe de Direccion de Programas Federales memorandum en el gue
devuelve el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y expediente
con los comentarios y sugerancias.

Recibe el Titular del Departamento de Auditoria Financiera revisa la
documentacion y en su caso de tener errores realiza correcciones, imprime,
firma y recaba firma del Titular.

Elabora memorandum dirigide a la Direccién de Auditorla a Programas
Federales en el que envia “Acuerdo de envio de Expediente de
Observaciones” y expediente con la documentacion soporte correspondiente
para su envio al Municipio.

Elabora oficic de envio de expediente de observaciones conteniendo el
"Acuerdo de envio de Expediente de Observaciones’ con previa revision y
autorizacion de la Subsecrelaria de Auditoria Publica Centralizada para ser
entregado al municipic y este le dé el seguimiento correspondiente,

TERMINA PROCEDIMIENTO

Primera emision Actualizacion Proxima revision
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Anexa 1
Carta de Planeacion
Instructivo de Benack
Identificador . Descripcion

. ot del Ente & auditar, -
2 Mumeso de la orden de audiona que expede ka CRPAYE]
3 Especificar el tipo de auditona que se prachica.
4, Concopto Ge la audilona que se va a alectuar,
5 Nombe del area sulela a revison
& Fecha de elaboragion dd la Cana do Planeacion
7 FPOriGdn o soradio que Send Sujetd a rovipds
B En esto apuiado s hard moncsn alos anecedantes qua deran orlgon a 1a audiona,

oo o es el Progrania Anual de Fiscalizacin © bien deriunicas, quejas, slc.

Dascits e objetwao de e audiona, el que deberd ser cangruents cun o establecido on el
Pregrama Anual de Fecalizacon, con escepoitn do 18 Judiosas 0o progiamodas
Este chistvo debe caratianzarses por ser ciaro, praciso, madisie ¢ alcanzabia.

En esig espacio se desplosaran (as oifras tolales de las operaciones gue se analizaran,

fanto las knanceras como las isicas, o508 ditos son cilres globales que ¢ shlienen do
1t fus estades financigres o de fos reportes presupuestancs. En lodos los casos dabel
prencicninge @ siuacion de los dalos o oias que S8 BEIAN MANBANG [ewreido,
ctorizacy, dovengdt, sakds a e lechd delerminada)

11 N @ste apartada seondlearan los cmenes ulbeadoes para selecsionas la musstita famblén
) F& hara mencién de ias cfras fisico Nnanoesas por moesliear @0 numerns relatves y

bsthulos, &0 cako do que Sea apheabio Asmamo,. otar o (manera geoeral cudles sedn
o2 alcances de 3 revisdn refigado en porcantaes

12 n &6ty espaco se mencionan (8s 18cnicas especiticas a desarraliar y los procedimignios
pe Mevack @ caba el auwdbtor para cumplie con se cbetivo, ol desglose de log
rocedimentos debe tener un orden cronoldgice v ser congreena oo las operacianes o
GUIGY, SO OesEgegandn lant0s proceiigniis COMG SO8 NOCEsSano, pam cuber ed
lcance Gue se previo para la rewision del rubes o aspecto en cuestion

19 @ aratard e nombre compléto g parsonal asignacs a 1a auiona v 1as inwdales de su
mbre. frma y eibnca para denblicar sus papeles de Irabajo; ademas. astard
elacioniado en ol cronograma de tas actividades a desaroliar, an @ cual 8 deseniidn las

tividades especificas de cada auditor

14 Anatar of nombrels) y inma g 18(8) pesonads) tue elabord la cani (authtor),

15 natar & nombie ¥ kena de la persona que estuvo a cargo de la supenosien (Jele de
Depto. o de Area),

Analar @ nombee y lirma ge fa persona que da o visio buend o 1a cara de ptansaitan
16 i Oiresctor, Contraler gt apdhtoria Patdica, Contiplor biamia)

LODIGO:SCG-SAPA-DA- CI/CAROL



Secrelaria de la Contraloria General
{anctar el nombre de la Contraloria Interna,

de Auditoria Publica)

CARTA PLANEACION
ENTE A REVISAR: (Anotar el Ente a revisarn)
Ho. DE ORDEN: | A o, CONCEPFTO DE LA AUDITOREA: {Anaiar
PR} & 1B 0 canoepio)
TEPO DE
AUDITORIA O (AiDIEF ol HAEA A REVISAR: (Ancin o Amals) a
REVISION: rATes TR

. Antecedentes:( 4 }

i, Objetive: (9)

it Universo: (10] V.- Muestea: ( 11 )

PERIODO A Atiar el penada(s) o
REVISAR: B

[Anctar la ek de

FECHA; olabaianin da la

Carla de Panoackin

V.- Procedimientos: | 12 )
Descripcion Referencia
(12} (12
Vi. Personal Comislonado. (13) I
NOMBRE INICIALE S FIERA RUBAICA
Elabaro: Superviso:
(14) (15)
Vo, Bo,
(16}
CODIGD: 5CG-SAPA-DA- CI/CAPO1




_ u 2

Cronograma de Actividades a Desarrallar

Instructive de lenado

En este documento se representa de mangra qeafica la peogramacion ¥ cumplmiente de las

actividades de auditoria, dentro de cada una de sus elapas.

identificador |
1
2 Nombre del Ente a guditar.
3 Pombre del area r;ujata a wisan
" fuORr0 de 1a crden de Auditona expadida por la CPAYE
5 11RO Ga Ruditona Gue sa va a elecutar
& fes (es) en el que sa desarroliardn las actividedes da audioes.
i Plumero consedutng 3o 1as actividades.
] Descripoidn secusncial de cada una de las actwvidades que s vans a realear durants o
Hasarrolle de la awditona,
9 friciadens dol o los audilores & los que se los asgnd la actividad.

Eslas rangiones se reliaren en primera instangia &l bempo estimado en qui sa consideral

10. fervar @ Cabo una actividad y la sefunda al lampo es gee s reaizd. La lorna dis Senarlgl
25 sombreando ks retuadios oe fos dias que dura una solividad, sequn los sombreacios
i la esquina intenon aqueerda del lormato.
(" Canlidad de dias programados en el desasollo de la sctividad Y an el segundo rengldn los
’ Kl s Gthases.
12 rciales g los audiones ComMiSionacs, Msmas que siven de relerencia para «dentiticar
ot realiza la sctividad,

13, Ensaguidh ¢ las inicales o cada audior se anota of nombre complalo dal mismo,

(Tedalizar la carticact de dias estimados ania reviseen,

14.
15, Terakizar la canticad do diss males invertidas ¢n 4 revision
16, ?'iumbm ¥ O 06 [as personas qua elaboraron i CIoNgrama (auahloves)
i
________ R - o e

Momibee y fiema de fa persona que Supervisd (Jefe do Deplo. o de Arga)
i

G e - -— S ——— T — T P Ty

18, %‘lmﬂbfa y firma de la persona que da al visto buenoe al crenograma (Ciector. Contralor).

S —— e — e S — |

CODERD: S0G-SAPA-DA- T/ CAP-O2




ENTE & AUBITAR. (3

Secretaria de la Contralaria

General

(enolar el nombre de ka Cantraloria

Interna, de Muditora Pablics)

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

e

Actividpd | Aud. | T 11215 4[5

Qi

Na
n
12
LIt ] It caaias oy aihaor g redii A asthvedad
Eratrgnd
MNomive. carge y hema

5

Superviso
Moirese. canga y e
i

B T TR

T TIEAPG
E: ESTIMADD
A: REAL

Va. Ba
Folavile b g o Kem
[hl:
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Anexo 3

FORMATO PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA,

&
o Q."t: LA OCHTRALOAS
EEE Y eI O SR

MODELD DE INFORME
Tum iy Guidrear, Chiapas,
{Fechal
MNOMERE DEL TITULAR
Auloridad Sustanciadara
Presenie

Los que suscriben CC. Nombre y domicllio de la auloridad Investigadora para oir  recibir
notilicaciones (Organo Interno de Control); indicar el asticulo y fraccion de Regiamento Interior que
faculta a la Coniraloria a suscribir gl inlorme, presentan el Inlorme de Presunia Respansabidad
Adminisicativa de las cbservaciones persiglentes, (Dasenbir nimero y tiluto de cbservacion), determmadas
en la auditoria o verificacion {indicar el nimere de 1a orgen de auditoria o queja) emitido mediante
fmencionar nimerd de oficio con el cual se expidio la orden de awditoria o queja) de fecha, practicada
(Etpeciticar drea y periodo revisads), dependiante de (mencionar el Ente Auditado), determmandose
presunio dafa patnmonial porun importede § _ (sefalar el importe irreqular determinade en cantidad y
belra. sagln sea el casa),

1-ANTECEDENTES

A) Del ¢mie suditado,

En este apartade se descrben los anlecedenles, chigtivos, fundones y alrbuticres del ente auditato y para el caso
de Enticaces de fa Adminisiracion Publica Pazaesiatal, Techa de consiitucadn de acuerdo a sy décrato. {Anexar
documénios)

B) De [a auditoria

= Menoony que cormesponde & una suditoria o venhoacian inscduida en el Programa Anual de Fiscalizasion, o
0 B0 CAasD, qui corrgspande a ung awdhiaris o venficasion exbaordinana

= Fecha y numero de |a orden de auditona o vesticagion, nombra del sandidor publico al gue se thngd, madivo
dir la tewson, nombse y Sigo de quen expldio fa odden (Copla Certificada por el servidor publico
facultado) (anexo &2, folio XXX)

= Fecnay nombre del senvidor publico que recbio ta ordan v atengdio la visila,

= Circunstancas bayo las coales se levanto el acta da inlco da auditonia, mencionando el nombre del servidor
puibHizo con guen s entendio 13 dilgensia. (Copla Ceniflcada) (anexa A3 folia XXX)

= En caso de incorperacitn de puditores, ampliacién del pariodo o rubro a awdiar, senalar los datos del
documenta con ¢ quo 50 wWRonmo & tiudar del drea ausdiada deha oRUnNSIanca y ¢ ada que 98 elabodd
coma constans . (copla certificada del oficio de incorporacion y acta de Inclusian) {anexo A4, folios

HRXY

COPKRY SUGSAPADACICAP DA
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D! origen del recurso

En este apartado debe mencionarse cudl es el origen de los recursos (lederal o estatal), considerando
Togs los documentos que demuestran de donde provinieren, s impontante no omilir delalle alguno, si son
legerales partendo del presupuesto de egrescs precisando el ramo 0 programa al cual pertenecen
canwvenios, anexos de ejecucian; si son estatales, conforme A su présupuesio precisando si corresponden
al gasto eormente o de invarsion o a Ingresos prepios, oficlos de aulorzacion, lperacidn, ministraciones. asi
comg el numero de cuents bancaria, lechas de depédsitos de los recursos, nombre de quienes estdn
recanoedos por la nstitucion bancana para linmar cheques, entre clros, [debidamante certibeados excepta
S que se ancuenian publicadas), realizar cédula analitica.

En el supwosio de que exista mezcla de recursos (lederal y estatal), realizar una clasificacion gue permita
eentilicar Ips montos conraspondientes a cada luente de financiamianto (Anexo AS, loliog XXX,

El nombre o nombres de los funcionarlos que podran imponerse de fos aulos del expediente de
presunta responsabidad administraliva por parte de ta Autoridad investgadora. precisande el alcarce que
tended la autonzacidn glorgada; (agqualos que tendran parsonalidad jundica en al pracedimiento ).

El nombre y domicilio del servidor pablico o particular, a quen se senale como prasunto responsable,
ast coma el Ente publico &l que se encuentre adscrito ¥ e cargo que ahi desempede, En caso de que los
presunlos responsatdas sean particulares, se deberd sefalar su nombre o rasdn social, asi coma ol
domicdio donde podan o emplazados:

La narracion logica y cronologlca de los hachos que dieron lugar a la comigitin de 1a presunia Ealta
adminisiratva;

1 . HECHOS

1.~ Madiants afico namerg da lecha e notiticd el Informe de Resultados de Auditoria o
Veriticagion NY, AR A5 folios XXX)

2.- En dicho Infarme da Resultados de Auditaria o verilicacidn can M. . e determmaron las

siguientas absenvacianas: (Anexe A7 (pins XXX)

e S e i e

- ' “""':j:.;j“—:"; ! '°'M§ T
|| ORSERVACION ||| [QBSERVACION || | _DETERMINADO |

o1 3

02
03
04
05
08 |
. R
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3. En las codulas de Seguimienln de audilona o werfcacon con N*

o S0 delesminaron s sguontes
OBSENVACICIeS PArsIFIONIES] [Anex o AD (9605 NXX)

PR 58 e —

SR S

4 - Acla g Formabzacion y Cesre de Audiloriz | Ao AT oliog X0

5.« Megise ohoo samers_ de fecha ... se ¢$ofifico las cédulas de seguimients v Acla de Clera
du asdleria o Varificasitn N°, [ M A folihs XXX

La intraceion que se mputa al sehalado cormo presumo responsatle, sefaiando con clardad las razonas
por las que so considina que ha comelido la fala; (Conductal.

En este apartado se sefalaran las Faltas Administrativas; larmutando un cuadro con columnas, en
la primera se dentficard el nombre del servidor publico. cargo, y area de adscrpcidn, en la
sequnda el o ios periodos en que fungid como servidor publico y fecha en que cometid los actos u
omisiongs (Penodo de Gestion y Pericdo de Irregulanidad): en la tercera la conducta que se
relerira al acto u omision en que incurnd; en la cuarta la normatividad infringida; en ¢ caso de
axistir monto irregular determinacio, se especificaréd en la quinta columna (teniendo el cuidado de
precisar claramente el importe imegular persistente que le corresponde a cada uno de los
servidores plblicos, presunios responsables, por cada una de 1as observaciones).,

CODEEY SCGSAPADALLCAPO3
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Conductas Graves:

Nombre del
Servidor Publica
© particular, cargo
y Area de
adscripebon

!.
Normatividad | Manto imegular |

Conducia Inlringida

Conductas No Graves:

Mombre del Servider | g
Pabfico o particular,
cargo y Ares de
adscripcion

Conducta Normatividad
infringida

Recuerde que en la descripcion de la conducta que se imputa al servidor publico o particular, se
debe establecer de manera logica-analitica el nexo existente entre el aclo u omisiones atribuidas y
la puesia en peligro de bienes o recursos econdmicos perenecientes al Estado, asi como otras
consecuencias o resultados materiales obtenidos.

Asi como precisar e Dano Patrimonlal, o Perjuicio ss decir gl monte de la ireguiarcdad parssistente
ucasiconata, par el o los aclos u omisiones do los servidares publicos del ente avdidade. (ndmero v kotral.

Las pruebas que se olrecerdn en el procedimienio de responsabilidad administrativa, para acreditar la
wormésion de la Falta adminislrativa, v la rasponsabilidad qua se alribuye al sedalade como presunio
responsable, detnéndose exhiber 1as pruebas documentalos qua cbron en su poder, o tken, agquellas que, no
estandolo, se acredite con gl acuse de reciio corespondiente debidamente sellado, que las solicito con la
debuda oportunidad. (soporte documontal, papeles de trabajo)

ll.- BAND PATRENONIAL

En este apartade mencionar el rmonto de b ireguizndad perssienle DCRSIGNAGA, par e o los actns U amisonas de iog
sarviiones puebhcos del ents auditado.

Be detepming wn presunto difio patenonal al Erano fedoral estalal piv un imperte total de $_ {letra), da
atverdo ala siguidagd
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La solicitud de medidas caulelares (segin sea el caso) jar. 123 y 124 de la Ley General de
Responsabilidades Adminisirativas; y art 87 de Ia Ley de Responsabilidades Adminisiralivas para el Estado
de Cliapas).

Firma autograla de Autoridad Investigadora (Crgano Interno die Contral].

Atentamente

Contralor Interno o Corvralon de Suxigorin Pobiics

Jete de Area dé Canfraloria Auditones

COMGEY SCGSAPA DA CICARO3 j




Anexo 4
Cadula de observadiones Preliminares
Irstructvo de llenado

. Plcentee del Enta audiado

Farods de resision
5 plocnte del anes & 1a que se apicd |3 ausdona.
'4 E:m di Audiiona [inlegral, Especiical

ndicar & numers de ls bop y el fotal e hojas gue contorman e infamme (o incluir los
5. VIO ) .

Ingfcar & ndmere asigrads a iz audiona segun &l ofiow de la ocrden espedida por
& Coorcknacion da Programacsdn de auditerias y Evaliaodn Interna,

Miimero asnnada & la ohssmvadion e la revissn (AUmens conseculivl ge 185 obServatones,
hadbsendd crdenar@s de rolovantes hnanooras, levantes QunsIEiVES ¥ no releartos

8 Fecha lmanciers con que cusnla ol ente audilacks |25t INPoND dobe S&7 o MIGs 06 Hesas)
: Eiampo: $30,120,23 Miles,

P Pdcster cube 58 LORIE COMOC MUBSIA para sU reviuan v anabsis (por panidas, pot programas o
i apitulos dol gasto), este importo debe sa1 en miles de pesos, Eempla: 10,459 34 Miles

10 Fetcanlo dotaringoo come infogulin ¢n L Gsenvacdn [importe BN maes o posos). B S50 oo

e N0 g8 Raya dolemiinade monto wregular, e antash $000 Miles, agn cuanco Il

ahsarvacion se detarmine adminietrative

W Clasibicacion de las obsenvaciones de acuerdo a ks SIQUENes CoNCaplos

=  Relovanto. Bs lo imponancy rlatva que guarda la egulandad respecto de 0% slectos
Qui OCasIona on ¢ Ente gue $a audta

= Mo Relevante: Cuando la observazidn determminada no sea de impacto para « Ente

aucinao

[ -

Crilurios de Bulevanca:

e  Cuando sl monty ireegular imphque lucro o cause dano Y perucio al erano estaal yo
todaral.

= Dusvio de wscursos (facturas apdernilas. laba de transparoncia en las erogaciones. cuando
no  eEiGla  gocumertacdn qud soporte vy jushligue 108 eQresos,  doCuMENiacidn
improcadents, dotumentacon comgeobalona  alterada, recwsos no  disinbuidos o
benelicianes).

Cuanda el servigor pukhico obllene benefios adicenales & 1o que & Estado e alorga,
INCum et O Mmatas y Olyalivos, tuando Sean rapresdaiiativos

Ewxcesos en las ercgaciones, que rebasen a las dispascicaes de austendad, racionalidad
¥ chiseipleng présaniestara

CAIONGA e MAnulos g0 SIGaIZASIGN ¥ oo BrOTOaMIenios, en 1as Keas rvisadas
Concepta e obras soheeestimadas,

O o inicadas.,

Falla el expadients téomgo,

Ul pagadia na apsculaia,

Chaa mconclusa

Mota: Cabe aclarar que lo mdicado an este punlo 85 enunciativo, mis na limitativo,
Critenos do no relovancia

L

B EEEE R
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Tiiito O |2 observacion. €l litigo debe descabir de manera general la irregulardad. :

Descripoon de la rreguacdad: Descrbie de manera clara, precisa v conosa los hechos,

12, corducis o omisaongs 08 1 obsenansa, wonthcando on Su case o monte do &
megulandsd (08 montas geberdn Ser relevencados en pesas),
Fundagnesio Legal Ingicar la agemiinedad, Ingansenlos wo procedimentos que no se
creron cabal cumplimienta, por lo actos U emisiones descitos enla obsenvacidn,
Preventiva: Recomendacon e permite evilar la recumencia en la iregulandad determinada
b Cuie efiming por completo la cawsa que la ongina

13 Covrectivar Delgsnuea acoiones  inmediaing di solucion. de los hechos inmeguiags
Gelanminacns.

14 Analar el tipo de cbsenaadn determinada en la revisdn. de acuerde & cada congepto

{nanoeea o adirmisratval,

CODIGG: 5CG-54RA-DACI/CAP-D4
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B &
0 DE LACONTRALORIA
| ESTADD DE CHIARAS Secretaria de la Contraloria General O GEHERAL
o = TANDERT ] NomBne e 18 Conmralon b rig, Mtk Puliica)
G TR T e P T TES R [ TT L —— 1L
gﬂd“’ﬂ- de _'Fibd_ot;rgn G A n&{ M;nm brin gLl n?m“.-'e‘magp : ;w: T B0
' i Hea che e racion ki Clynebaition fo 't Obraivpcgn | (11 ] i
S Fracilza bis (B ) 0050 Miky ] Tiga e Dhienaeicn NETY] |
[Ma&nlfm SERIGE0 REVISABD. s
RE} | TIPODE AUDITORIA”

Observacion

Fundamento legal:

Observacian (14)
Titulo

Carrectiva:

Preventiva:

Recomendaciones {(15)
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é’a& LA CONTRALCRA
O GENERSL

ESTAlO DE CHIARAS Secretaria de la Contraloria General
[Raviatar al de L LT Piibilvzag

Cédula de Observaciones
Preliminares il
ENTEAUDITADD ~ 11 1)
[AREA REVISADA | (3

o e

I Aceptacion de compramisos.

Ei presents documenio descibe s obSprvackines y recomendacones prefiminsies de ja tevision praccads, mismas Qe laaton
comeiladas con los representinites dei (Nembre del Eme auditado). quien(es) hableras wemado a ta wisla la cocumenlacidn en que se
apoyan tod lechos, manifiestan su copfeniedad con lo asentado on el misme, y Se compromeledn) a daile stercion dentro de tos 5 o
posliates 8 su feclira, wn camplimiento al adicula 18 de las Linsasmientos para L Pracice de Audiedias a la Adndnisiracion Poblics
Estitai, & Informar o esle Oigano Inemo de Control, sotve lus esultados de sy gtencian debldamente sopariados. para s venlcaion
y validasion postrion asimismo. s8 eomgremetein) @ girar con base en S normalividad. 18 instecciones respectivas para eviter su
LLLEHTLE T

Lies Cérutds de Chsenvactones Preliminanes, as como sus anexos, lorman pate ntegrante del presente infarme g Resulisdos Prelamnanms
de Awditoria, que consia de (No. de fojas, Inclusr Todas las hajas considerands 168 anexos, aun cuando ¢£1os no se fofian) bles, del
cual gl entiega unege mplar en ofging) o8 © (Momnbee del Uiular y puestio del misma),

(Lugas y fecha)
Por (Nomibre del Eme Auddado Secrataria di 1 Conljaloria
Gangral Por el Qmanisme imeino
da Conttol
Nomibre, Samge y Fama del Bersonal Nomtie, Caro y Firma del parsonal actiante en la Agdaaris
cirespondente del Area audilada v Enlace de Auditoria [ Common Jolt Ui Ared y Aulitores)

CODIGO: SCG-SAPA-DA-CI
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Informe de Auditoria

Instructivg de Banada

Pambre dol Evle avdilado,
a1 1000 g favigian.
Parmbing Gol droa @ la quo $6 aphco i auditonia

sle|ni=| B

Tipnodo Auditona (lmegral, Especifici).

8 indicar el mimero dela hoga y el otal de hoas que conforman al infome (ng iodiuic los
L FE e

findicar el numare asignado a ta auditbria. segon of olico de la orden expedida por la
6. Coardinasisn de Programacitn de austonas y Evaluacion Intama.

Plurmers asignado a la obiervacion en la revision (numern consecutvo de s
' OORErECHEES, CURaE oravulas (R rolewanTas BNGncidras, (alivanies aominsbaraasy
na rEldvanes frarsierns p acministativa).

Techo linanclern con que cuenla &l enta audiada |este impore gdabe ser en miles ae
8. oososh. Ejempin- $30.120.23 Miles,

Pl dpiees S TN COMD IMUBSHEE Bara Su ravigian y andkis (pof paetitas, por programas
8 3 capiliains det gasto), aste mpote debe sar en miles de pesos. Ejompio: 10,458 04 hiles

Poneo detesmimso como iregular on la obsarvacidn fepare en milas e pesas), En casol
10 i que i Eﬂf Emya datarmmada monle iregulas, se anotard $0.00 Mies, adn cuando |

i:las.-lm-amun mm Cﬂmwwnnﬁ de aceedo a log siguienies Conceptos

= Helevante: Es la importanca refaliva que gearda la iregulacded respects de los
elecing que otasiona en gl Ente que se audila

e Mo Relevante Cugndo la observacidas dersrmiaadd no Sed 08 impacts pin & Ente
auditada

Critenos de Ralaranoa

e Cuando el monta wragular implique lucre o cause dafo v petucio al erano ostatal yo
tederal

= [Dosvio de recursns {fackeras apocrlas, e ce ranspaenta en 1as Erogacons,
cuando no exisla documentandn gue soporte y justhioue los egreses, documantacion
improcedentE, doouMmenacitn comprobiatons alterdda, FECUROS no GSUINeS 3
hanaficianos).

= Cuardo el sevicior publico ciziene benelcios adiclonaies a lo que el Estado le olomga.
11 o ICUMplmIgnia de metis y ooeivos. cuando Sean rpasetalives

= Excesos en las erogaciones, gua rebasen a las dsposwones da austerdad,
raconakdad y discipling presupeestana

Cargncd do manuales di OFAEZAGON v o proceimeenies, on G Aeas rensadas
Conoapio de cbrds sobreestimadas

Obeas no ireciadss

Falla el expediante tecnico

Obea pagada no gj@cutaca.

Obea inconciusa

]

Nota: Cabe acdlarar que o Indicado @n 8518 puUNiD 85 BNURTIANVD, MES i limitativo,
Criterios de no relevancia;
& fAguellas gue no fueron enuncgdas an el punio mahato Rriesen

wa / \ ﬁsﬁ_és' CODIGO: SCG-SAPA-DALI/CAP-05 h
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idenlificador] Descripcion
Tiula de la observacon: Bl bhdo dobie descebu ¢ manesa genadal la iregulanicad.

Descripodn de la rregulandad: Desentie de manera clara, precisa y concisa los hechos,
Conduclas U omisiongs de la obsevation, joemilands on su case e monlo de fa
rraguianided (los montas debardn sor reforenciados en pasos)

Fundamentn Legal: Indicar ta normamvedzd ingamientos Y0 procedimientios que no s
Migron cabal cumahmenio, por 1o Relos u omesinees descritos en la ohsemnvasiin

Freventiv; Becomondacion que pemite pvitar ta secysenoa en | srrogulandsd
determinada y que alimina por comdeto la causs qua fa odgina

L Correchva: Doterming acciones amedalas do solutde. do los heshos iregulares
claterminagos,
Wrictar el lipo ge obsarvacidn determinada en la ievisdn, d¢ acuerdd a Cada Concepid
14 ¥ fesineacieeil (b i At ).

¥

) .
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E’&' ACTGHIBA RS

Secretaria de la Conlraloria General 0 SinERAL
o o somtie g W Contralona imema, Lodispna Pubiics |
D S . Tttt Y =
Emm : __DE i
Indice
Faglina
Concspio: oo s 34 S B e s

I Antecedenies
L Fundamenia Lagal
L Alcance de la Audiforia
V.  Resullzdo de ia fiscalizacidn [Cedulas de Observackones]
V. Acepiacion y ratificacion de compromisas
VL Diclamen de opinitn y recomendacion general
Vil Personal actuanie
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Secretaria de la Conlraloria General btg L2 SATEA AL

e o nombae de B Cotloalens Wb, Maditcrs Pubiical 0 WERAL
1] 1 [ TiPO DE AUDITORIA: 141 -
; = S DEORDEN 3
! lﬂ L —_DE ,

gicar la causa que do ongen @ ka erasion, ast como el nimeny y techa ve la arden de Futkitria. Tesha di nesfcacisn
tos datos de quien k& recbd. Sedalar al drea que se audild, 35 coma se ohElneg primoieal

Il Fundamernio legal

So pralpra la lussameniacian kegal ool se manes en la orden oo audionia

I, Afcance de la auditaria.

Se purnuaizard & perioon gue comprendid 3 mvisdn § B eeoc analeads. derslicands por Cada pamaa, cuenla o
e de rewision. @ wolumeen de aclvdaies § oparaciones revitadas, asi como el Impone que reoresantsion, de acueida
cqn ks unnersos defermanados. £n el case de las revisones @ 1a obra pibiics o de programas. deber descrinire el tola
de s acoones aackadas ndeanoe s Impones

Debera ol [ declamacian de naberss desarcitady ol rabao o corfarmidad con fas Nommas Finfesonales de Audtons
gl Sislema Macional gz Figcalzacién y aphcando lod procediren|os e audioria necesancs en cada Gaso, debienig
CELcRNE 08 procedimeenios levansos @ caba.

IV,  Resultado de la fiscalizacion (Cédulas de abservaciones).

En este apanado se aneran ks oédulas de chsarvaciones

| E AN //{ — §r“ COTAGO: SCG- SPA DA CAP 5
' H.



Secrelaria de la Contraloria General

{bemntar vl pombee de b Coslipdsng mema, Sudices Putiica)

-«

i B RO

s g

_ {4} NS
.| MIMERO DE ORADEN 8]
[ HGUAgs; T £E
TITULD DE LA OBSERVACIOH |12 )

DESCRIPCION DE LAIRREGL LASIDAL:

FUNDAMENTO LEGAL:

i PREVENTIVA; |13}

CORRECTIVA:

OO SEE-SAPA-DA-CTTARDS




' Secretaria de la Contraloria General
STALODE LriaPis

[hsetar ol Ao S b Cosfraiprns e Aadinsiy Pubbicn|

|
& DE L& CONTRAL DGR
O ENERAL

L Ageptzcion y ratificacion de comgromisos.

gel 2:a saguiente de lechuns de prasente mhvme o8 (eealineas o5 ek, elika  de

noratvidad, 125 MSIFCCONes respecthyas para enilar U resunenca

cual g2 enlraga un egsapiar enargnal al C. (Nomibe del titular v puesto del mismo),

Por el Ente asuditado (anotar el nomibre de la drgano auditsdo)

Merntra, Cargo y Fama dal persoral
covresponbert al Area audiada y del Entzca ge la Audbaris

Sa descnbran las chservacongs v secomnendacionss resullanies de la meisidn praclicady mismas que lueron comeniadas
con ks reprasentanies del (Mombre del Enle auditedo). guenies| hanends ferdo a la visia ta docutanlaccn £n gus
apoyan ios Peches manifieslan su conidersdad fon b0 asentaso en el mismo, ¥ o cormpromsten) & 4var & cabo &
cumgiimertacn de i35 recamandasanes propureias a0 un pland de 45 diss nablog of cusl COrEEwE 3 PRSI & D

de

Cegane ijerng oo Contral, sobee 105 msulaos o8 Su aencian oehdamenie SOROTEI0S, Para SU vErfCacdn y vEidacsn
poslensr en e seguimients de medidas corechvas y preventivas: Ssinisimg. S compeameleln] a girar con bass en &

Las Cedulas oo Onservateanes. @si COMO SuUS anesos. MOMman pane inlegrants ol presente inlsrme de Audioria, que
congla de (Mo, de lajas, Inclulr tedas las holas considerando los anexos, ain ciando eslos no se follan) s, gel

& wiprmar a ests

COMNGED: SG-SAPADNGITAP LS




Secretaria de la Contraloria General 5 [ LA CORTTALDRA
3 oy Slerege o nevrber dels Contepions wawma Roddoria Pabdes | ﬂ%}‘:-‘éERﬁL

e —

b Dictamen da Opiréan y Recomendacion General.

Drerkaerrid plasrmansd 1 opinida Jua comd resitee de 1 revitdn pracicada terss ol muditne sobre s ogros deanracos ¢ curgiireanis 0
ofeetos melas nomaivdad aphcable y owliabhidad ds los sslemas de coninol e wdormaoon dal area audfada

Lo secomendamon gue se pliniee debe Bpoydr 0 ia sohokn o o pedemites Gersstids fodanda manfenst congresnta con las
IBCUNENALCIONES. Conpnidas £n |as cedifas d8 obsErvATIONES AJDMAS 13 relomendanon ot Si¢ onmatva, aglicabia concreta
dingitse al cogen o las casviationes. evitands en 1000 Moment taxios amiiguas gue ro lomemen AGNES COTCTELES

Ol / \ § T a—
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Secretaria de la Contraloria General 0 b L conrRaLOHE
iRostir ol noirshoe de i Coodosora b, Al o Pubdcd og}gqf_;;,‘q'_

I Persornal astuante.

Ciebera anciarse & lodo e personal que interwino en la awdiona (Conrtralor, Jele de depatamenio o de area y
| | Audipses)
|

Ejermgks
Secreétaria de la Contralosia General
Poria Contraiona fanotar &l neented del Qegano katems de Coninl)
Monte e cargo y lirma del persoral actuanie en la audicra
F Tuxiia Gunsves, Chagas. 2 ds e 201

A\ ¢ .
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Arnaxo 6
Cédula de Seguimiento
Instructive de lenada

Idantifieador | _ Descripelen =
% Fombne del Ente mudiiado
2 Patinido i rovision
1 etntbrer edeed Aner b e S0 ApHeo B audilaonn
e B b e BB b At b, B L LB A e LSRR e ST b i LR e LT L ay e e e e U P
Fi it e Avchter (s (nteged, Esponificag)
Y Ineticar ol pomero de iy g y of Wetal a0 Bojas gue Confoiman el informe (e el jos
Ia_;ntmsﬁ},
[ [leseticar el nimied atgnnde a ln audiann, segun ol ofilo de W eden expoededa por o
Canrditacion de Programacion de auditorlas y Evaluacion [Hlema
Mumoro  asignado & o obsavacon ofl o revisidn (e consecuthd de  in4
! bnervacones,  dobiondn  oidenatlas  do refevantes fanciores,  refevontes)
s | SEAUS BlVY 110 redevaptex nancioras y acmunisteate)
A Toxhin lnmnciom con quag cuonta ol ante auditisdo (exfo Jmpode deho gsr o0 gloy e
reizieni), Ejompli S0, 120,23 Milks
[ [MonRto. gue so loma Somo muesti pam G fevision Y analisls (por panidas, pol
programas o capliulos dul gasia), osto impode debe ser gnomiles do pesos. Ejamplo
SRS, -1 10 1T |
10 fante detarmingdo como roguline en ia obssrvacion (mparte en sy e pesox) En

o T TT—

1"

ann de gquo no se haye detormiado manto regeinr, se enolaey $0 00 Miles e
i b obaorvacion se flﬁ{{?ttI.Il_mlljllllIII_E.’elUllh(ﬁ )

..e:.?l-'-'thl.r.'..'ral.l.a. - - L i i

C hificaeion di ki observacionos do goueedo o rfm slgulentos conceptos

- Relevanio. £y 13 impartanch ratativie que guarda i ieegulatidad respecio do o
afaciod que ocaslongen of Kot quo se audia

No Relevante. Cuando i observacion detetminsda neg sea de lmpooto pari ol Eile
BT TR [

Kot de Rolovancii

a  Clanda el fento drogobas wnplioue UG o cause dalo v poiliclo al oo estilpl
yi ieles il

= Dosvio do foomses (lacturas apoorfas, falln do ransparaacia on las srogacionss,
cugida no axss documesacion que soporto y Juslifiqun Ies apeesag
dlacymentacion improcedanto, detumoniacitn comprabataon allaracle, teourses ju
izt ilneidos o beaatlidon)

= Cuinle ¢l sgrvidne pablice obliene benalicios adicionalos @ 1o quo ol Exlaio Io
ooi(a.

= fncunyimsilo g moties v objelivos, culndo sein iepasantalivis

W Lxconon en las orogoeiones, gus bosen o las disposiciones doo gustisridad
vacionshicidd y AsGphing presupuestiana

® Gt do rdnualos do ofganizaciin y oo procedimiemtons, on s dreos pvitadin

- (201 feepito do abeis sobroosUimadas

- Obean o Inicladay

= Falla del sxpediente leenico

b= Clin pagidin o efeauatadn

= Db incanclung

INota: Calie acinoy gue o ndioado ancesto punto os anunclitlvo, mds na imitativo
O Eta o s de no raleyvano:
Aqullan quo i fuaoon anuncindas on al pumlo inmediato anleo

(N
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19, Tilo de I obnorvacion 1 tiule describe do maner s e il b ireapuatiec i

Cascripelon de o inegulaidsg on oste espaclo so doscnibie de manata dla, procea y

feoncini 0% hechos, conduckis u omisianes de i obsareacdn, danliflcando an s casg

ith i g b irgpalanidad (ks midofos dhelmran sor paforanciadose on pesos)

Tl y cong asti on lin Codula de Obaeovaciones

Praventhva; Rocomendacion que peimlle ovitar L reeunenctn en o boegiaridi
detormimada y gque elming por completo s causa gue b odginn.

Correctivie: Dolorreng  necienes mediatas do seluclon, de Jos hoohos ool
et minadean

Slluackon nclunl Cuando ol Aren nuditadi ablenda Tas recomandacionay de o
i abunevaciin, deberd auenlame lo siguisnte
Pl o antes sxpiesto, y daiivisda do la docomentaolan presomtada oo ol sepunmiano,
it Organo de Contol detemming dar por solventada esta observacitn
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; Anexo 7
ESTADH DE GHIARAS O GENERAL

Tuxtia Gutierrez, Chizpas a __ (DIA CON NUMEROQ) de (MES CON LETRAS) del

uuuuu

INFORME JUSTIFICADO.

Los CC, (TITULO Y NOMBRE COMPLETO), (TITULO ¥ NOMBRE
COMPLETO) (TITULO ¥ NOMBRE COMPLETD), Contralor de Auditoria
Publca _ f/ContralorIntern ___ Jefede Areay o
(categoria del suditor), respectivamente adscritos a la Contraloria de Auditoria
Publica JContraloria  Interna  en . Pone a
consideracion de ese Tnbunai el informe justificado en el que se senala los elementos
que motivaran para calificar la conductadelC____ (Nombre de la Instancia
o de la persona contra |a que se quejaron) como no grave, considerando 1o
sigulants;

ELEMENTOS QUE MOTIVARON LA CALIFICACION DE LA CONDUCTA COMO NO
GRAVE.

Enunciar de forma cronclégica los elementos considerados para determinar
una calificacidn no grave-

Coordind Supervisd
KAK, KEKXK.
Cantralor de Auditoria POblica / Contralor Jefe de Area.
Interno
Elabord
HKEX .
Categoria
1
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ESTADD BF CHIAPAS Anexo 8 O GENERAL

Tuxtla Gutserrez, Chiapas a . (DIA CON NUMERO) de _ (MES CON LETRA) del 20 _.
Mo. SAC/ L20__.

INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD,

L- AUTORIDAD INVESTIGADORA.- Contraloria de Auditoria  Poblica
(NOMBRE DE LA CONTRALORIA) [/ Contraloria  Interna
. _ANQOMBRE DE LA CONTRALORIA) dependiente de fa Direccion de Auditoria en
Entidadies B de fa Subsecretaria de Auditoria Poblica para la Administracidn
Descentralizada de !a Secretaria de la Contraloria General de acuerdo a fas facultades
otorgadas en los articulos 3 fracciones 1y XXIH, ¢ fraccidn [, 10, 94 y 100 parrafo
tercero de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas,

I1.- DOMICILIO.- (DOMICILIO DE LA CONTRALORIA), Tuxtia Gutiérrez,
Chiapas; Conmutador (961) 61 ___ Ext.__ .

III- FUNCIONARIOS INVESTIGADORES.- (TITULG ¥ MOMBRE
COMPLETD), (TITULO Y NOMBRE COMPLETO) vy

(TITULO ¥ NOMBRE COMPLETO), Contralor de Auditona Pubitical Contralor Intarno,
Jefe de Area vy {CATEGORIA DEL AUDITOR) , respectivamerite adscritos a la
Contraloria de Autlitoria Pibilica _~ (NOMBRE DE LA CONTRALORIA) /
Contraloria Interna en__ (NOMBRE DE LA CONTRALORIA)

IV.- PRESUNTOS RESPONSABLES.- C.

, quien se desempend comb lefe de
Area dal

, Guien tieneg como domicilipen de esta cudad capital.

c. , Quien se desempend como _______ qulen tiene camo damicilio de
esta cudad capital.

Lo anterormente sefalado se presumud por los siguientes:

V.- HECHOS.
Esta Contraloria Interna recibio el __ de del ano 20__, memordndum numero
SCG/SAPAD/DAEB/M, /20 de fecha __ de .. del ade 20__, suscnto por

{TITULO ¥ NOMBRE COMPLET(), Director{a) de Auditoria en
Entidades B, mediante al cuai anaxo memorandum namero
SCG/SSIP/ i f20__ de fecha _ de del 20 signado por

_ (TITULD ¥ NOMBRE COMPLETQ) , Director{a) de Prevencidn y

EOINGOE SCGSAPADN-CLICAR 08
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Registro Patrimonial de esta Secretaria de la Contraloria General, guien a su vez
remutic ofigio nomero de focha _ de del 20___ signado por el
(TITULO NOMBRE ¥ CARGO)

(NARRACION DE

LOS HECHOS)
De igual forma &n &l expediente se encuentra integrado

revmEws SE SIGUE NARRANDO LOS DOCUMENTOS Y DILIGENCIAS
EXISTENTES PARA LLEGAR A DETERMINAR LA PRESUNTA RESPONSABILIDAD

VI.- PRESUNTA RESPONSABILIDAD.

De conformudad con o narrado en los hechios; con fundamento en los articulos ___de
la Ley de Responsabididades Administrativas para el Estado de Chuapas, se adwvierta
gque &l C. , incurrid en una conducta grave, en virtud de que existen
elementos para sefialar (NARRACIOM DE LA FALTA)
faltd a los pancipios de probidad y honradez, toda vez gue an el @ercicio de sus
furciones

Mg se omite, mencionar gue el C, , Ccuenta con 2 expedientes mas en asta
Secretaria de ta Contraloria General bajo los por la misma conducta incurrida, 1o
gque hace al trabajador como reincidente.

Agi mismo se observa que el trabajador no dio cumplimiento con el articuio cicha
normatividad
Ahora en, por otra parte no se omite sefialar que el (TITUTO ¥ NOMBRE)

l& corresponde también responsabilidad en el presente asunto; teda vez que dentro de
sus atribuciones como € mismo o sefald en su comparecencia de fecha __ de

de 20__, su actwidad prnimordial eralade______.
ERAAERERECCONTINUAR MOTIVANDD LA RESPOMNSABILIDAD L §
FUNDAMENTANDO

Por 1o que e5ta autoridad Investigadors considera fa conducta del
NOMBRE), quien se desempend como ____ (CARGO), como grave.

(TITUTO ¥

VIL.- PRUEBAS QUE ACREDITAN LA RESPONSABILIDAD EN EL PRESENTE
ASUNTO.

COBGH, S4G-SABA DACHICRR OF
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» Oficio numera
» Acta de Inveshigac:dn de Hechas .
»~ Demas documentos

VIIL.- MEDIDAS CAUTELARES.
(S 1o hubiera)

Se remite el expediente constante de __ hojas Gtiles para los efectos legales a que

hava lugar,
Coordind Supervisd
L (TITULDY ___{TITULO).
Contraler de Auditoria PUblica / Contralor Jefe de Area.
[aterno
Elabord
o ATITULO)
Cargao,

ES UN PROYECTO QUE AUN SIGO TRABAJANDD, AGRADECERIA ME LLEGARA SABER
I HAY ALGUNA SUGERENCIA O COMENTARIOS, GRACIAS----
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