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Nombre del procedimiento: Proceso de entrega recepcion

Proposito: Que el proceso de entrega recepcion de la administracion plblica se lleve a cabo con legalidad, |

Alcance: Desde |a recepcion hasta la entrega de la administracién durante su gestion del sexenio vigente.

Responsable del procedimiento: Secretaria Técnica

| Reglas:

e Ley de la Administracién Pablica del Estado de Chiapas.

Politicas:

= Este procedimiento se realizara un afio antes del término del sexenio. |
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Descripcién del procedimiento
No. de Dacumento de
actividad AGtiVidad referencial
observaciones
1 Designacion de| Coordinador General del Proceso de Entrega-Recepcion de la
Administracion Puablica Estatal.
2 Designacion de Enlace Operativoe por parte del Organismo Publico, para el
proceso de Entrega-Recepcion de la Administracian Plblica Estatal.
3 Capacitacidn del SERAPE en Linea a los Enlaces QOperativo de los Organismos
Publicos.
4 Elaboracién de la Guia para el Proceso de Entrega Recepcion Final en la
Administracion Estatal.
5 Guia para la Elaberacidn el Informe de Gestién Institucional al término del periodo
de la Administracién Publica Estatal,
Revision y actualizacion de !
* Reglamento Interior.
*  Manual de Organizacion,
*  Manual de Procedimiento.
6 Se solicita mediante oficio a les Organismes Plblicos el dictamen de
“Congciliacién de Estructura Organica y Plantilla de Plaza,” ejercicio.
7 En coordinacién con la Consejeria Juridica, efectud la revisidn, depuracion,
conciliacién y actualizacion del registro del inventaric de Bienes Patrimoniales.
8 En coordinacion con la Consejerla Juridica, efectud la revision, depuracian,
conciliacién y actualizacion del registro del inventario de Bienes Patrimoniales del
Gobierno del Estado.
g Ejercicio obligatorio del SERAPE en linea que establecera la Coordinacion

General, conforme a las actividades inherentes al proceso de la Entrega-
Recepcion Final.
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