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- SCG-CPAYEI-001

Nombre del procedimiento: Anteproyecto del Programa Anual de Fiscalizacion.

Propésito: Proponer los actos de fiscalizacién que se realizaran en el siguiente ejercicio fiscal.

Alcance: Desde |a investigacion, recopilacion y analisis de la informacién, hasta la elaboracion del anteproyecio
del Programa Anual de Fiscalizacion,

Responsable del procedimiento: Area de Programacion de Auditorias

Reglas:

*» Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas (LOAPECH).
» Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General.
= Lineamientos para la Practica de Auditorias a la Administracion Publica Estatal.

Politicas:

» Para el anteproyecto del Programa Anual de Fiscalizacién, se toma como referencia las publicaciones

trimestrales realizadas por los organos administrativos del Gobierno del Estado en su pagina de internet
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Descripcion del procedimiento k
No. de 5 -
A A dad Documento de
actividad stvion referencia/observaciones
1 Recopila informacion de los diferentes Organismos Publicos, publicadas en sul
pagina de internet y las que obran en cada uno de &llos.
2 Analiza, revisa, integra y consolida la informacién para realizar el anteproyecto de
Pregrama Anual de Fiscalizacion.
3 Elabora el anteproyecto del Programa Anual de Fiscalizacion.
4 Entrega al Titular de la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacion
Interna, para su validacion.
P
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SCG-CPAYEI-002

Nombre del procedimiento: Programa Anual de Fiscalizacion,

Proposito: Definir, validar y someter a consideracion del titular de nuestra dependencia los actos de fiscalizacion
que se realizaran en el siguiente ejercicio fiscal

Alcance: Desde el anteproyecto del Programa Anual de Fiscalizacion, hasta |a aprobacion del Programa Anual de
Fiscalizacién por el C. Secretario,

Responsable del procedimiento: Area de Programacion de Auditorias

Reglas:

o Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas (LOAPECH).
« Reglamento Interior de |a Secretaria de la Contraloria General.
= Lineamientos para la Practica de Auditorias a la Administracién Publica Estatal,

Paoliticas:

e Para el Programa Anual de Fiscalizacion, se toma como referencia las metas pregramadas en el Programa
Operative Anual. ™
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SCG-CPAYEI-002
Descripcion del procedimiento
N?'.de Actividad Documento de
actividad Referencia/observaciones

1 Elabora circular para las Subsecretarias de Auditoria Publica Centralizada y
Descentralizada, y la Coordinacién de Verificacion de la Supervision Externa de Ia
Obra Publica, a efecto de solicitar a través de sus organos internos de control, la
informacion financiera con corte al tercer trimestre del ejercicio en curso, de los
organismos a cargo de cada uno de ellos, se sefiala la fecha de presentacion y

| los criterios a considerar, turna a la Coordinacion de Programacion de Auditorias

y Evaluacion Interna, para recabar la firma del Titular, fotocopia vy distribuye de |a
siguiente manera,
Criginal: Titular de cada Subsecretaria y el Coordinador,
12. Copia: Direciores de Auditoria Publica en Dependencias A y B, en
Entidades Ay B, y de Programas Federales.
2°, Copia: Archivo
3. Copia: Minutario

2 Recibe a través de la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacion
Interna, el memorandum que contiene la informacién financiera de los
Organismos Publicos; para su andlisis y cruce con el Anteproyecto del Programa
Anual de Fiscalizacian para la conselidacion del Programa Anual de Fiscalizacian
(PAF).

: Elabora circular para las Subsecretarias de Auditoria Publica Centralizada y
Descentralizada, y la Coordinacion de Verificacion de la Supervision Externa de la|
Obra Publica, remitiéndoles el PAF para su revision, correccion y/o validacion,
turna a la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna, para|
recabar la firma del Titular, fotocopia y distribuye de la siguiente manera:
Original: Titular de cada Subsecretaria y el Coordinador.
1%. Copia, Directores de Auditoria Publica en Dependencias A y B, en Entidades \
Ay B, y de Programas Federales, \
2% Copia: Archivo \
3* Copia: Minutario 5 \

4 1\
Recibe a través de la Coordinacién de Programacion de Auditoria y Evaluacion \ \%
Interna, memorandums que contiene el PAF de las Contralorias Internas y de \ NN
Auditoria Plblica, Direccion de Programas Federales y de la Coordinacion de | \
Verificacion de la Supervision Externa de la Obra Publica. . |/ / .‘ \
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Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
actividad Actividad Referencia
fobservaciones
¢/ Esta validada?
Si. Continua en la actividad Na. 5
No. Pasa a la actividad No. 6
5] Elabora nota informativa al Organo Administrativo correspondiente, con las correcciones
realizadas al PAF, turna a la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacion
Interna, recaba la firma del Titular, fotocopia y distribuye de la siguiente manera;
Original: Titular del Organo Administrativo que corresponda.
1%, Copia: Subsecretario al que corresponda el Organo Administrativo.
2% Copia: Archivo
3. Copia: Minutario
5 Recibe a traves de la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacién Interna,
el memorandum gque contiene el Programa Anual de Fiscalizacion, validado por el
Organo Administrativo. |
Continua en la actividad No. 7
&a Captura el PAF de todos los Organos Administrativos, en la base de datos denominada
ordenes (Microsoft Office Access) y se emite el reporte consolidade por Qrgano
Administrativo y por Organo Auditado y lo presenta al Titular de la Coordinacién de
Programacién de Auditorias y Evaluacion Interna, para su revision y presentacion al C.
Secretario.
El Titular de la Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna,
presenta el PAF al C. Secretario.
iAprueba el Programa Anual de Fiscalizacion?
Si, Continua en la actividad No. 8
No Pasa a la actividad No. 5° .
N
Y
= Realiza las modificaciones emitidas por el C, Secretario, y lo presenta al Titular NS / o
Continua en la actividad 7, N \L
1'. \
= : d
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Descripcion del procedimiento
No de )
Tan Actividad Documento de
actividad referenciafobservaciones
- - —— ———
8 Aprueba el C. Secretario el PAF e imprime por Organo Administrativo y envia
de forma economica a los Titulares de las Direcciones para que se recaben las
firmas de los Titulares de las Contralorias Internas y de Auditoria Plblica,
Direcciones y Subsecretarias que corresponda, y al Titular de la Coordinacién
de Verificacion de la Supervisién Externa de la Obra Publica, para su firma.
9 Aprueba el C, Secretario el PAF e imprime por Organo Administrativo y envia
de forma econdmica a los Titulares de las Direccicnes para gue se recaben las
firmas de los Titulares de las Contralorias Internas y de Auditoria Publica,
Direcciones y Subsecretarias que corresponda, y al Titular de la Coordinacién
de Verificacion de la Supervision Externa de la Obra Plblica, para su firma.
10 Recibe el PAF por parte del Coordinador y los Titulares de las Direcciones,
debidamente firmado, archiva y respalda la informacion en la base de datos
denominado Ordenes (Microsoft Office Access).
TERMINA PROCEDIMIENTO:
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SCG-CPAYEI-003

Nombre del procedimiento: Elaborar ordenes de auditaria o verificaciones.

Propésito: Cumplir con el Programa Anual de Fiscalizacion (PAF) de las areas fiscalizadoras y gue estas puedan
llevar a cabao los actos de fiscalizacion a la Administracion Plblica Estatal y Municipal.

Alcance: Desde la solicitud de la relacion de personal a los Organos Administrativos encargados de la
| | fisealizacion, hasta el envio de la orden de auditoria o verificacion a la Direccién o Coordinacidn que corresponda.

Responsable del procedimiento: Area de Programacion de Auditorias

Reglas:

Ley de Coordinacion Fiscal,

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas (LOAPECH).
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General.

Lineamientos para la Practica de Auditorias a la Administracién Publica Estatal.

Politicas:

e Lainformacion se solicita un mes antes del inicio del trimestre al que corresponda.
¢ Labase de la emision de los aclos de fiscalizaciones de acuerdo al Programa Anual de F|scau}‘ac:|én
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Descripcion del procedimiento
[ No.de | - o T
Actividad Documento de
actividad ich referencialobservaciones
1 Elabora circular para las Direcciones de Auditoria Pablica en Dependencias A y
B. ¥ en Entidades A y B, de Programas Federales, de Cantraloria Social v de |a
Coordinacion de Verificacion de Supervision Externa de la Obra Publica, para
solicitar el nombre del persenal que participara en las ordenes de auditoria o
verificacion de los organismos administrativos a su cargo, turna a la Coordinacion
de Programacion de Auditorla y Evaluacion Interna, para recabar la firma del
Titular, fotocepia y distribuye de la siguiente manera;
Original: Titular de cada Direccitn y Coordinador.
12. Copia: Subsecretario de Auditoria Publica gue corresponda.
28 Copia; Archivo
32 Copiz; Minutario
2 Recibe memoréandum de los érganos administrativos encargados de la
fiscalizacion, a través de la Coordinacién de Programacién de Auditoria y
Evaluacion Interna, la informacién y analiza la consistencia de la misma con
relacion al Programa Anual de Fiscalizacion (PAF).
¢ Cumple con lo establecidos en el PAF?
Si. Continta en la actividad No. 3
No. Pasa a la actividad No. 2a
2a Devuelve de forma economica la informacion al drgano  administrativo
correspondiente para su correccion.
2b Recibe del 6rgano administrativo correspondiente la informacién corregida.
Continda en la actividad No. 3
3 Captura la informacion en la base de datos {Access) y emite las 6rdenes de
auditorfa o verificaciones, revisa ortografia, nombre y carge de los titulares,
domicilio del ente auditade, nimero de control interno, fundamentacién, nombre y
cargo de los auditores.
\
¢ Presenta inconsistencia? . _'-\ \
Si. Pasa a la actividad No. 3a 4 Y
No. Continta en la actividad No. 4 \\é \ \ \\
“‘ \x._-fl "\ ;
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Descripcion del procedimiento
No. de i = =
e Actividad Documento de
actividad R referencialobservaciones
3 Corrige la informacion en la base de datos (Access).
Cantinoa en la actividad No. 4
4 Imprime las ¢rdenes, anexa copia de las identificaciones del personal gue
participa, rubrica y turna al tfitular de la Coordinacion de Programacion de
Auditoria y Evaluacion Interna, para su rdbrica.
Envia de forma econdmica a la oficina del C. Secretarioc para su firma
correspondiente.
|
5 Recibe de forma economica de la Coordinacion de Programacion de Auditoria v
Evaluacion Interna, las ordenes debidamente firmadas, foliadas y despachadas.
6 Elabora memorandum para las Direcciones de Dependencias A y B, Entidades A
y B, de Programas Federales, Contraloria Social y la Coordinacian de Verificacian
de Supervision Externa de la Obra Publica, para enviar las ordenes de auditoria
ylo verificacién, turna a la Coordinacion de Programacién de Auditoria y
Evaluacion Interna, para recabar la firma del Titular, fotocopia y distribuye de |a
siguiente manera;
Original, Titular de la Direccién que corresponda o Coordinacion,
1% Copia; Subsecretaric de Auditoria Publica que corresponda.
2% Copia; Archivo
3% Copia: Minutario
7
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SCG-CPAYEI-004

Nombre del procedimiento: Elaborar incorporaciones de personal o ampliaciones al periodo o concepto de las
ordenes de auditoria o verificaciones,

Propésito: Incorporar al personal, ampliar el periodo y concepto de |os actos de fiscalizacion.

Alcance: Desde |a recepcion de la solicitud, hasta la entrega del oficio de incorperacién o ampliacian.

Responsable del procedimiento: Area de Programacion de Auditorias

Reglas:
= Ley de Coordinacion Fiscal.
= Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas (LOAPECH).
* Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General, [
» Lineamientos para la Practica de Auditorias a la Administracion Publica Estatal.

Politicas:

* Debe ser solicitada a través de memorandum, firmado por €l Contralor y Director que corresponda.
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No. de
actividad

o
——————

Descripcion del procedimiento

—

Actividad

—_—
Documento de
referencialobservaciones

1

1a

b

Recibe a través de la Coordinacion de Programacién de Auditoria y Evaluacion
Interna [a solicitud de incorporacion o ampliacion de la orden de auditoria ©
verificacién, por parte del drgano fiscalizador,

JValida la informacién?
Si. Continua en la actividad No. 2
MNo. Pasa a la actividad No. 1a

Envia de forma economica el anexo del memorandum de solicitud de
incorporacion, al drgano fiscalizador para gue se corrija.

Recibe de forma econémica la informacion corregida por el 6rgane fiscalizador,
Continda en la actividad No. 2

Captura la informacion en la base de datos (Access) y emite el oficio de la orden
de ampliacicn o incorporacion de la auditoria o verificacion, revisa ortografia y
gue los datos correspandan a la orden a que se hace referencia.

i Presenta inconsistencia?
Si. Pasa a la actividad No. 2a
No. Continta en |a actividad No. 3

Corrige Ia informacion en la base de datos (Access).
Continta en la actividad No. 3

Imprime oficio de incorporacion © ampliacion ({(anexa copia de las
identificaciones oficiales del personal, en caso de incorporacian), rubrica y tuma
al Titular de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion
Interna para su rubrica y firma del C, Secretario.

Envia de forma eccnémica a la coficina del C, Secretaric para su firma
correspondiente

Recibe de forma econdmica de la Coordinacion de Programacion de Auditorias
y Evaluacion Interna, las ordenes debidamente firmada, foliadas y despachadas, |
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Descripcion del procedimiento
No. de Actividad Documento de
actividad referencialobservaciones
4 Elabora memorandum para las Direcciones de Dependencias A y B, Entidades
A y B, de Programas Federales, Contraloria Social v la Coordinacion de
Verificacion de Supervisién Externa de la Obra Publica, que corresponda, para
enviar las incorporaciones o ampliaciones; turna a la Coordinacion de
Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna, para recabar la firma del
Titular, y se distribuye.
Original: Titular de la Direccién gue corresponda o Coordinacion,
17. Copia: Subsecretaric de Auditoria Publica gue corresponda.
28 Copia: Archivo
3% Copia: Minutario
5

Archiva memorandum.
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SCG-CPAYEI-005

Nombre del procedimiento: Informe ejecutivc mensual de cumplimiento de metas y avances de organos
administrativos de |a Secretaria.

Propésito: Conocer el porcentaje de avance del cumplimiento de metas de los distintos Organos Administrativos
de |a Secretaria.

Alcance: Desde |a emision de la Circular solicitando informe mensual, hasta la elaboracién de la carpeta ejecutiva.

Responsable del procedimiento: Area de Evaluacion Interna.

Reglas:

= Ley Organica de la Administracion Plblica del Estado de Chiapas (LOAPECH),
» Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraleria General,

Politicas:

* Lainformacion debera ser con corte al 26 de cada mes.
» |Los memorandums se recibirdn a mas tardar los 5 primeros dias de cada mes.
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SCG-CPAYEI-005
N Descripcién del procedimiento N
No. de s Documento de
actividad Actividad referencia/observaciones |

Elabora circular dirigida a los Titulares de las Direcciones de Responsabilidades,
enlace de Auditorias, Juridica, Prevencion y Registro Patrimonial, Contraloria
Social y la Coordinacion de Comisarios y Despachos Externos, en la que se les
solicita informe mensual de cumplimiento de metas y avances, turna para firma,
del Titular de la Coordinacién de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna,
fotocopia y distribuye de |a siguiente manera;

Original: Direcciones y Coardinacion,

1? Copia: Secretario de la Contraloria General.
2* Copia: Subsecretario Juridico y de Prevencion.
32 Copia: Subsecretarioc de Auditoria Pliblica para la Administracion
Descentralizada.
4* Copia: Minutario,
5% Copia: Expediente.
2 Recibe memorandum con informe mensual del cumplimiento y avances de metas.
¢ La informacidn esta debidamente requisitada?
Si. Continta en la actividad No. 3
No. Pasa a la actividad No. 2a.
Comunica via telefénica al enlace del Area correspondiente, las observaciones al
informe solicitando se corrija y envie de manera impresa, rubricado por el Jefe de
2a Area y autorizado por el Titular del Organo Administrativo.
2b Recibe de manera econémica las modificaciones, y actualiza el Informe.
Contintia en la actividad No. 3
3 Concentra la informacién en el formato respectivo y elabora la carpeta ejecutiva
cen la informacion propercionada por cada Organo Administrativo, se turna al
Titular de la Coordinacién de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna para
la presentacian al C. Secretario. X
4 Archiva documentacion en el expediente respectiva. - \\ !
M
TERMINA PROCEDIMIENTO. % { "‘,‘\‘\\ -
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SCG-CPAYEI-006

Nombre del procedimiento: Seguimiento institucional de todos los actos de fiscalizacion, contemplados en &l
Programa Anual de Fiscalizacion,

Propésito: Conocer el estatus actual de las Observaciones Pendientes de Sclventar {OPS) y los montos turnados
a Jurfdico.

Alcance: Desde la recepcion de los OPS y los montos turnados a juridico, hasta la generacion de |as tablas
dinamicas informativas de los avances mensuales..

Responsable del procedimiento: Area de Evaluacion Interna.

Reglas:

* Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas (LOAPECH).
* Reglamenta Interior de la Secretaria de la Contraloria General.

Paoliticas:

+ Los cortes de informacién seran con fecha 26 de cada mes, y las Areas Fiscalizadoras deberén enviarlo a
mas tardar al tercer dia habll siguiente, en horario de labores.

e Los OPS deberan estar validados por los Organos Internos de Control, Direccion de Programxas ederales,
Contraloria Social y Coordinacion de Verificacion de la Supervision Externa de la Dbra Pu
respectivamente. o .S %

ctualizacién Proxima revision
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Descripcién del procedimiento )
No. de Documento de
actividad Actividad Referencia
| . fobservaciones
1 Emite circular a los Organos Fiscalizadores, para gue presenten las Observaciones
Pendientes por Solventar (OPS) y los montos turnados a Juridico, se turna al Titular de
la Coordinacion de Programacién de Auditoria y Evaluacion Interna para su firma,
fotocopia y distribuye de la siguiente manera:
Original: Organos Fiscalizadores.
1*. Coplia: Secretario de la Contraloria General
2% Copia: Subsecretarios de Auditoria Pablica Centralizada y Descentralizada.
32 Copia: Archivo
4% Copia: Minutaric
2 Recibe de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna, los
memorandums con la informacion de los OPS en medio magnético y montos turnados
a Juridicos.
Revisa la informacién proparciona y concilia los datos de los formatos y se actualiza la
3 informacioén,
¢ Presenta inconsistencias?
Si. Pasa a la actividad No. 3a
No. Continua con |a actividad No. 4
a3 Comunica de forma economica al Organc Fiscalizador responsable de las
inconsistencias determinas, para su correccion,
ap Recibe de forma econdémica las correcciones realizadas a los OPS vy los montos
turnadeos a Juridico.
Continua con la actividad No. 4
Concentra la informacion de los OPS y los montos turnados a Jurldico, y elabora
4 reporte de todos los montos persistentes, turna al Titular de la Coordinacién de
Pregramacion de Auditoria y Evaluacion Interna, para la presentacion al C. Secretario.
Turna a cada Organo Fiscalizador, la parte que le corresponde para su archivo; yala
5 Unidad de Planeacion para cotejo con los informes presentados a esa Unidad. P~
.l- |
g 7!"\
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Descripcion del procedimiento
No. de N Documento de
actividad Actividad raferem_:ia!nbserva
clones
6 Archiva memorandum de lo turnado y en medio magnético,
TERMINA PROCEDIMIENTQ.
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Nombre del procedimiento: Verificaciones fisicas a los Organos Interncs de Control, respecto a los actos de
fiscalizacién gue se encuentren en proceso de ejecucion.

Propdsito: Corroborar el desarrolic y la correcta aplicacion de los procedimientos de auditoria, en apego y
cumplimiento a la Guia de Auditoria.

Alcance: Desde |a emision de la orden de verificacion, hasta el cierre de [a verificacion.

Responsable del procedimiento: Area de Evaluacion Interna.

Reglas:

s Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas (LOAPECH).
+ Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General,

Politicas:

« Auditorias o verificaciones en proceso,

———————
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- Descripcion del procedimiento
No. de Documento de
ol Actividad Referencia
actividad /observacicnes
1 Emite orden de verificacién al Organo Interno de Control correspondiente, se turna
para firma del Titular de la Coordinacién de Programacion de Auditoria y Evaluacion
Interna. fotocopia y distribuye de la siguiente manera;
Original: Titular del Organo Interno de Control a verificar.
1a Copla: Subsecretario de Auditoria Plblica respectivo.
2a Copia: Director de Auditoria correspondiente.
3a Copla: Archivo
4a Copia: Minutario
2 Notifica |la orden de verificacion a la Contraloria Interna a revisar,
Elabora acta de inicio de la verificacion, incluyendo lugar, fecha, servidores publicos
3 que intervienan en el proceso, breve descripcion de los hechos, se rubrica y firma
por los invelucrados en dos tantos originales.
4 Elabora papeles de trabajo, en los que se determina si hay o no observaciones que
hace canstar en el informe de resultados.
¢ Se determinaron observaciones?
Si. Pasa a la actividad No. 4a.
No. Continua con la actividad No. 5
4a Natifica las observaciones mediante el informe de resultados de |a verificacion, para
su debida atencién dentro del periodo ctorgado para su solventacion.
4b Recibe de la Coordinacién de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna,
memorandum emitido por el Organo Interno de Control, las acciones realizadas
para la solventacion de |las cbservaciones.
Analiza y plasma el resultado en el informe de resultados de seguimiento, para su ,-/_“'
4c | lectura ante el Organo Interno de Control. AN
Si, Continua con la actividad No. 5 . / llL\\ \\\\\\
N 7{\ N/
S W \
- — I}
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| Descripcion del procedimiento
No. de N Documento de
actividad Actividad Referencia
lobservaciones
5 Realiza acta de cierre de verificacion, en la gue se plasman los resultados obtenidos,
dejando totalmente cerrada la verificacion, y en caso de que no haya solventado
totalmente las observaciones, se dejan bajo la responsabilidad del titular del Organo
Interno de Control, las acciones que eviten incurrir en las iregularidades determinadas
no solventadas.
6

Integra el expediente y se archiva.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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establecidos.

Nombre del procedimiento: Vigilar que los recursos del cinco al millar, se ejerzan conforme a los Lineamientos

Propédsito: Que el gasto de los recursos cinco al millar, sea en total apege a la normatividad aplicable, para darle
mayor transparencia el ejercicio del mismo,

Alcance: Desde la solicitud de la informacion, mediante memorandum a la Unidad de Apoyo Administrativo, hasta
las recomendaciones o acciones de mejora propuestas.

Responsable del procedimiento: Area de Evaluacién Interna,

Reglas:

al millar.

Politicas:

» Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas (LOAPECH).
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General.
s Lineamientos para el gjercicio, control, seguimiento, evaluacion y transparencia de los recursos del cinco

s Se recibira la informacion debidamente validada, por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo.

4,
A\ \
. VOOND
L '\I !
2 "\__ g
| \ '
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B Descrigcién del procedimiento ]
No. de “ Documento de
m Actividad Referencia
actividad {observaciones
l [
1 Elabora Memorandum dirigido a la Unidad de Apoyo Administrativo, solicitandole|
informacién de los recursos ejercidos a la fecha, para verificar la comprobacion
del gasto, fotocopia y distribuye de la siguiente manera.
Criginal: Unidad de Apoyo Administrative.
1a Copia: Expediente.
Za Copia: Minutario.
2 Recibe a través de la Coordinacion de Programacion de Auditorias y Evaluacion
Interna, memorandum emitido por la Unidad de Apoyo Administrativo, en el gue
envia la informacion solicitada del cinco al millar.
3 Realiza la revision y emite las recomendaciones, si existen recomendacionas y/o
correcciones.
¢, Presenta recomendaciones y/o correcciones?
Si. Pasa a |a actividad No. 3a
Ne. Continta con la actividad No. 4
3a Entrega de manera econdmica las recomendaciones y/o correcciones a la Unidad
de Apoyo Administrativo, para su modificacién.
3b Recibe de manera econdmica la informacidn debidamente corregida por la Unidad
de Apoyo Administrativo, para su cotejo con las recomendaciones ylo
correcciones realizadas.
Continta con la actividad No. 4
4 Elabora Memorandum a la Unidad de Apoyo Administrativo, en el que se remite la
informacian, turna para firma del Titular de la Coordinacién de Programacion de
Auditoria y Evaluacion Interna, fotocopia y distribuye de la siguiente manera:
Original: Unidad de Apoyc Administrativo.
1a Copia: Expediente,
. 2a Copia: Minutario. '
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Revision a procesos de programas federales.

Propésito: Apoyar al personal de la Secretaria de la Contraloria General, en las verificaciones realizadas a los
procesas de |a operatividad de Programas Federales en |a Entidad,

Alcance: Desde la notificacion de la orden de revisién al Estado emitido por la Secretaria de la Contraloria
General hasta la elaboracion del Acta de cierre de revision a procesos.

Responsable del procedimiento: Area de Evaluacion Interna.

Reglas:

= Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas (LOAPECH).

= Reglamento Interior de la Secretaria de |a Contraloria General,

 Acuerdo de coordinacion que celebran el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo del Estado de Chiapas
denominado "Fortalecimiento del Sistema Estatal de Control y Evaluacion de la Gestion Pulblica y
colaberacién en materia de Transparencia y Combate a la Corrupcion.

Politicas:

= |os tiempos marcados en el Programa Anual de Trabajo de |a Secretaria de la Contraloria General.

« Notificacion por parte de la Secretaria de la Funcion Plblica del Oficio ordenando la rews@r), incluyendo
fechas, personal y nombre de los Programas.

Primera emision Actualizacion Proxima revision
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actividad

1

No. de

==

Descripcion del procedimiento

Actividad

Documento de

referencia/
observaciones

Recibe Oficio emitido por el Titular de la Unidad de Operacion Regional y
Contraloria Social de la Secretaria de la Funcion Publica, en el que ordena Ia
revision al Estado de Programas Federales en un periodo de tiempo determinado:
asi como listados de documentacion a solicitar a los distintos Organismos Publicos|
que lo ejercen.

Elabora Oficio dirigido a los Titulares de los Organismos Publicos que intervienen
en la operacion de los Programas, informando la revisién, las fechas en que se
llevara a cabo, personal comisionado para dicha tarea, asi como solicitando
preparen |a documentacion necesaria para la actividad y la disposicion de un lugar
y las condiciones para realizar el trabajo, turna al Titular de la Coordinacién de
Programacién de Auditoria y Evaluacién Interna para su rubrica y firma del C.
Secretario, fotocopia y distribuye de la siguiente manera:

Original: Titulares de Organismos Pliblicos.

1% Copia: Titular de la Unidad de Operacién Regional y Contraloria Sacial de
la Secretaria de la Funcién Publica. |

2% Copia: Expediente,

32 Copija: Minutario.

Acompafia al personal de la Secretaria de la Funcién Publica, el dia de |a revisidon a
las instalaciones del Organismo Publico a verificar, en |a fecha establecida.

Apoya en la elaboracién del acta de inicio de la revisidn al Programa a verificar,
incluyendo lugar, fecha, servidores publicos que intervienen en el proceso, una
breve descripeion de los hechos, se rubrica y firma por los invelucrados y entrega
original:

Original. A los Organismos Publicos revisados, a la Secretarla de |a Funcion
Publica y a la Secretaria de la Contraloria General.

Acompana en los procesos de revisién de la informacién generada en el ejercicio
del gasto, para determinar si se requieren acciones de mejora.

Apoya a elaborar acta de cierre de la revision del Programa, incluyendo lugar,

fecha, servidores plblicos que intervienen en el proceso, una breve descripcién de|

los heches, se rubrica y firma por lgs involucrados, y entrega:

Primera emision Actualizacién Préxima revision
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Descripcion del procedimiento I

[ No.de g [ Documentode |
|actividad | Actnndat_:! ) referencia/observaciones

Original: A los Organismos Plblicos revisados, a la Secretaria de la Funcion
Publica y a la Secretaria de la Contraloria General.

7 Elabora oficio al Organismo Publico observado, salicitando informe de las
acciones realizadas para la atencion las mismas, se turna al Titular de la
Coordinacion de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna para su
rubrica y firma del C. Secretario, fotocopia y distribuye de la siguiente
manera:

Original: Titular del Organismo Publico observado.

1% Copia: Subsecretario de Auditoria Plblica correspondiente.
2?7 Copia: Director de Auditoria correspondiente.

3 Copia: Expediente.

4% Copia, Minutario.

Recibe de la Coordinacién de Programacion de Auditeria y Evaluacion
Interna, oficio emitido por el Titular del Organismo Publico observado, en el
gue informa de las acciones Implementadas para la solventacion de las|
observaciones:

Elabora oficio para el Titular de la Unidad de Operacion Regional y
Contraloria Social de la Secretaria de la Funcién Plblica, en el gue se remite
informacion de las acciones de mejora implementadas en el Estado, de los
Programas revisados, turna para firma del Titular de la Coordinacion cie
Programacion de Auditorias y Evaluacion Interna, y se distribuye:

Original: Titular de la Unidad de Operacion Regional y Contraloria Social de
la Secretaria de la Funcién Pablica.

17 Copla: Secretario de la Contraloria General.

2% Copia: Expediente

3 Copia: Minutario

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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Nombre del procedimiento: Asesoria en |a elaboracion, formulacién e integracién del Proyecto Cinco al Millar.

Propésito: Apoyar a la Unidad de Apoyo Administrativo en |a elaboracion, formulacion e integracion del Proyecto
Cinco al Millar.

Alcance: Desde |a solicitud de apoyo, hasta |a terminacion del proyecto del presupuesto anual del ejercicic de los
recursos Cinca al Millar.

Responsable del procedimiento: Area de Evaluacion Interna.

Reglas:

e Ley Organica de la Administracion Pblica del Estado de Chiapas (LOAPECH),
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria General.

e Lineamientos para el gjercicio, control, seguimiento, evaluacion y transparencia de los recursos del cinco
al millar.

Politicas:
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| Descripcion del procedimiento
No. de ~ Documento de
actividad Actividad Referencia [
= lobservaciones |
1 Recibe a través de la Coordinacién de Programacion de Auditoria y Evaluacion
Interna, memorandum emitido por la Unidad de Apoyo Administrative, en el que
solicita asesoria para la elaboracion, formulacion e integracion del Proyecto Cinco
al Millar, lo turna al érea de Evaluacion Interna.
2 Realiza la revision y plasma las sugerencias de redaccion en el Proyecto, si existe
algo que modificar y/o corregir.
i Presenta observaciones el Proyecto?
Si. Pasa a la actividad No. 2a
No. Continda con la actividad No. 3
2a Entrega de manera econémica el Proyecto con las sugerencias de redaccion a la
Unidad de Apoyo Administrative, para su modificacién.
2b Recibe de manera economica el Proyecto, debidamente corregido por la Unidad de
Apoyo Administrativo, para su cotejo con las sugerencias realizadas.
Continta con [a actividad No. 3
3 Elabora Memorandum la Unidad de Apoyo Administrativo, en el que se remite el
Proyecto ya madificado y validado, turna para firma del Titular de la Coordinacion
de Programacion de Auditoria y Evaluacion Interna, fotocopia y distribuye de Ia|
siguiente manera:
I
Original: a la Unidad de Apoyo Administrativo, |
1a Copia: Expediente, \
23 Copia: Minutario. _—
L . |
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